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TELECOMUNICACIONES

1. Presentacion

Con fundamento en el arficulo 60., apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; el articulo 26 de la Ley General de Archivos; los arficulos 59, fracciones XIV y XVII del Estatuto
Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), y el articulo 20 de los Lineamientos Generales en
materia de gestion documental y administracion de archivos del Instituto, la Direccion General de
Adaquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos
(ACA), presenta el Informe de cumplimiento de las actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024).

En el PADA 2024, se definieron actividades estratégicas en los niveles normativo, estructural y documental,
orientadas a fortalecer el Sistema Institucional de Archivos y garantizar la operacién eficiente de los servicios

archivisticos, atendiendo las necesidades de las Unidades Administrativas Productoras del Instituto.
El presente informe detalla el cumplimiento de dichas actividades durante el periodo de enero a diciembre

de 2024, con el objetivo de fransparentar la gestion archivistica institucional y fomentar la rendicion de

cuentas.
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TELECOMUNICACIONES

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

Nivel Objetivo/Obligacién Actividad Responsable Acciones a realizar Ejecucién Cumplimiento Informe
En el periodo comprendido de enero a noviembre de 2024,
Revisar y analizar la normatividad emitida por el IFT. 100% se alned a la Ley General de Archivos, la siguiente
normatividad de cardeter intemno:
! . ! _|Formular 1o propuesta de los modificaciones  y/o 1. "ACUERDO ‘mecﬂan‘re el puo\ e\‘ P\enq el Instituto Federal
Area Coordinadora de Archivos, Direccion adecuaciones a realizar 100% de Telecomunicaciones emife los Lineamienfos Generales en
Armonizacién de las disposiciones juridicas en| , . : " de Archivo de Concentracién e Histérico, . materia de gestién documental y administracion de archivos
. . ) Alinear la normatividad emitida por el IFT| . - . e - ” o . . ",
gestion  documental 'y administraciéon  de; . Subdirecciéon de Archivo de Concentracién|Proponer al Titular de la Unidad de Administracion, para la del institufo Federal de Telecomunicaciones'";
. N . con la Ley General de Archivos vy e > . Lo . ) . W " y "
Normativo |archivos conforme a la Ley General de Archivos| . : " e Histérico, Subdireccién de Archivo|aprobacién del Pleno, o en su caso de la Presidencia del Enero-Diciembre 2. "Acuerdo mediante el cual el Comisionado Presidente del
" e ! o disposiciones reglamentarias emitidas por(_. . . ) - N . . .
y disposiciones reglamentarias emitidas por el o CONARCH Técnico, Jefatura de Departamento de|instituto, los proyectos de disposiciones juridicas en 100% Institufo  Federal de Telecomunicaciones emite los
Consejo Nacional de Archivos (CONARCH). ! Archivo de Concentracion y Jefatura de|materia de gestion documental y administracion de: Procedimientos y Pautas en materia de organizacion y
Departamento de Archivo Técnico. archivos. conservacién de archivos del Instituto Federal de
Telecomunicaciones"; y
Difundir al inferior del Instituto las versiones actualizadas de 3. "Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de
las disposiciones juridicas en materia  de  gesfion 100% Telecomunicaciones establece el Archivo Histérico del
documental y administracion de archivos. Instituto Federal de Telecomunicaciones'.
Incluir al Archivo Histérico en el Proyecto de los
Lineamientos  Generales en materia de Gestion 100%
A ‘ ; . |Documental y Administracion de Archivos. Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de
rea Coordinadora de Archivos, Direccion " : . et
de Archivo de Concentracién e Histérico . Telecomunicaciones establece el Archivo Histérico del
Subdireccion de Arohive do Goneentrocion Elaborar el Proyecto de Acuerdo de creacion del Archivo 100% Instituto Federal de Telecomunicaciones publicado en el
Normative | Promover la creacion del Archivo Histérico del|Alinear la normatividad emitida por el IFT] o Historico, Subdieceion de  Archivo Historico del Instituto Federal de Telecomunicaciones. Enero-Diciembre Diario Oficial de la Federacion el 26 de noviembre de 2024.
Instituto Federal de Telecomunicaciones. con la Ley General de Archivos. . ¢
Técnico, Jefatura de Departamento de N o . el
Archivo de Concentracion Jefatura de Someter a Consideracion del Pleno del IFT, el Proyecto de! 100% El registro del Archivo Histérico del Instituto Federal de
N - Y . Acuerdo de creacion del Archivo Histérico del Instituto. Telecomunicaciones en el Registro Nacional de Archivos se
Departamento de Archivo Técnico. )
llevé a acabo el 27 de noviembre de 2024,
Llevar a cabo las gestiones necesarias para Registrar el 100%
Archivo Histérico del Instituto, ante en el RNA.
Convocar 'y moderar las sesiones ordinarias |
extraordinarias del GIA vy, en su caso, a las reuniones de! 100%
trabajo que se estimen pertinentes.
thees'g::ro(:d‘iﬁf:r%eﬁoggtcigigi?\g:gegégrr?sg;ggg*(gg ;Ze‘i De conformidad con el “Calendario de Sesiones Ordinarias
Atend ' lendari 4 . Area Coordinadora de Archivos, Direccién|del dia, el acta de la sesién inmediata anterior y los 100% garc eT\ 2%24 cprocbclldo_ e(;v a Tercera Sesion O;dmonc.zozs
Coordinar las Sesiones del Grupo ender ¢ C?%n aro c ? SesIones| 4o Archivo de Concentracion e Histérico, |documentos que integren la carpeta de cada sesion de evesg rgun(i clegiado, se ;vnlrogromforon ."’75 sesiones
Documental |Interdisciplinario en Materia de Archivos del aprobado por e rgcno. geglodo, ost Subdireccién de Archivo de Concentracion|los asuntos a tratar. Enero-Diciembre ordinarios para los meses de Gk?”' cgos.o y diciembre de
como las sesiones extraordinarias que en su R 2024. En ese marco, se convocd a los miembros del grupo
Instituto Federal de Telecomunicaciones. e Histérico y Jefatura de Departamento de O o e N e R
caso, sean convocadas " > Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos para cada sesion: la Primera Sesién Ordinaria del GIA se
Archivo de Concentracion. y iz 5 i
emanados de las sesiones, declarar terminada la sesion, 100% celebro el 25 de abril de 2024; la Segunda, el 22 de agosto
levantar el acta correspondiente, firmar y recabar las de 2024; y la Tercera, el 5 de diciembre de 2024.
firmas de las personas Integrantes y asistentes.
Coordinar la integracién y resguardo del Archivo de 100%
Tramite del GIA.
Eecutar el ,P‘ch de Trabojo 2024, pcm? el Andlisis de las Actividad ejecutada satisfactoriamente conforme a lo
Fichas ~ Técnicas de  Valoracion Documental. 100% rogramado
Correspondiente a las Fases IV, V y VI prog
Durante el ejercicio 2024, se refomé la actualizacion de las|
Elaborar | ’ 105 cl tudlizacion del CGCA y CDD. 80% Fichas Técnicas de Valoracién Documental, con la finalidad
aborarios proyectos e aciualzacion ae v | de actudlizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y el Catdlogo de Disposicién Documental. En ese sentido, es|
de senalar que, en la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos del Instituto Federal
de Telecomunicaciones (GIA), celebrada el 5 de diciembre
de 2024, se presentd la metodologia para la actualizacion
Area Coordinadora de  Archivos, Grupo|ENVIar los proyectos de actualizacion del CGCA 'y CDD, a de dichos instrumentos. Lo anterior con fundamento en los
Inferdisciplinario  de  Archivo  (GIA), |98 Responsables de Archivo de Tramite, con la finalidad 80% articulos 51, fraccion I, 62, fracciones I, Il Il y IV, 53,
o Responsables de Archivo de  Tramite, |d® Que verifiquen que la informacion es correcta. fracciones I, Il y IV, y 56 de la LGA; 89, fraccion XIV del
Documental |Actudlizacion  de  Instrumentos  de  Control é%;g!zacg;nmg;‘wjggd(oeniﬁr:z?ol 3‘; Direccién de Archivo de Concentracion e Enero-Diciembre Estatuto Orgénico del Instituto Federal  de
Archivisticos. 1l Di s g ol ! Historico, Subdireccion de Archivo de Telecomunicaciones; 28, fraccion I, 5, fraccion XX, 10,
Catdlogo de Disposicion Documental Concentracién e Histérico y Jefatura de fracciones |y II, 11, 12, 23, fraccién Il y 74 de los Lineamientos
Departamento de Archivo de Generales en matferia de gestion documental |
Concentracién. administracién  de archivos del Instituto  Federal de
Telecomunicaciones; asi como en los "Lineamientos Técnicos
Generales para la  publicaciéon,  homologacion |
estandarizacién de la informacién de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Publicar la actualizacién del CGCA y CDD; asi como, 80% Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos

difundir al interior del Institufo.

obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia” establecen que los instrumentos
de control archivistico consistentes en el CGCA y el CDD
deben publicarse durante los treinta dias posteriores a que
concluya el primer frimestre del ejercicio en curso, y que la
actualizacién de los mismos es de cardcter anual para los
sujetos obligados.
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Nivel Objetivo/Obligacién Actividad Responsable Acciones a realizar Ejecucién Cumplimiento Informe
Solicitar a los Responsables de Archivo de Trémite de las
Unidades Administrativas - Productoras, asi como a la
Area Coordinadora de Archivos, persona gewldoro publica des,gnadc corrjo Responsople 100%
i del Archivo de Concentracién, la Guia de Archivo
Responsables de Archivo de Tramite, " ; . :
N 2 . - Documental actuadlizada correspondiente al  ejercicio!
Direccién de Archivo de Concentracion e 2003
Actualizacién de Instrumentos de Consulfa|Actualizacién de la Guia de Archivo Historico, S.ledlrecc‘lop‘ de Archivo d Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
Documental Archivisticos Documental Concentracién e Histérico y Jefatura de _ . . Enero-Marzo rogramado
Departamento de Archivo de In!eg.ror la Guia dg Archivo Documerﬁa\ de los A.rcrnvos de 100% progl
Concentracion. Trémite y del Archivo de Concentracion, respectivamente.
Difundir la Guia de Archivo Documental, la cual serd
publicada en el Portal de Obligaciones de Transparencia: 100%
(POT) del Instituto.
Elaborar el Programa Anual de Capacitacién y Asesoria
Archivistica del Instituto e integrarlo al Programa Anual de 100%
Direccién de Archivo de Concentracién e|Capacitacion del IFT.
Establecer en el Programa de Histrico, S.L!bd"eca?n de Archwq de Coordinar con el Area de Capacitacién las acciones
i s PR P b L Concentracion e Histérico, Subdireccion de . -
Promover la capacitacién y asesoria técnica en|capacitacion y asesoria archivistica, cursos - P necesarias para la implementacion de los cursos 100% .
Estructural  [gestion documental y administracion  de|que coadyuven en las actividades Archivo Tecnico ¥ Jefatura de propuestos en el Programa. Enero-Diciembre Actividades ejecutadas safisfactoriamente conforme a lo
N i Departamento de Archivo d programado.
archivos. relacionadas con la gestion documental y e
L e ) Concentracion. .
administracién de archivos Impartir cursos. 100%
Asesorar a la Direccién General de Gestion de Talenfo en 100%
la organizacion de los expedientes de personal.
Recibir y revisar los documentos enviados por las Unidades
Administrativas Productoras, para su integraciéon dentro de
. . 100%
los expedientes que conforman el Archivo Técnico de
Telecomunicaciones y Radiodifusion.
Acusar la recepcion de los documentos enviados por las;
Unidades Administrativas Productoras, para su infegracion
100%
dentro de los expedientes que conforman el Archivol
Organizar y resguardar los documentos Técnico de Telecomunicaciones y Radiodifusion.
enviados por las Unidades Administrativas|Direccién de Archivo de Concentracion
Documental Administracion del Archlyo Técnico de Productorgs, para su integracién dentro qe Histérico, Subdireccién de Archivo Tecn\cp Y| Actualizar el registro de infegracion de documentos. Enero-Diciembre 100% Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
Telecomunicaciones. los expedientes que conforman el Archivo|Jefatura de Departamento de Archivo programado.
Técnico de  Telecomunicaciones  y|Técnico. N .
AR Actualizar el Inventario General por expediente,
Radiodifusion ‘ . L 100%
identificados por legajos digitalizados
Resguardar  los  expedientes con cardtulas  de
identificacion en la ubicacion ftopogrdfica 100%
correspondiente.
Atender las solicitudes de préstamo y consulta de
expedientes que conforman el Archivo Técnico de 100%
Telecomunicaciones y Radiodifusion.
Elaborar el Plan de Trabajo correspondiente ) L . .
. o o ; n . . . .. _|Ejecutar las actividades previstas en el Plan de Trabajo
Coordinar el Proyecto de digitalizacion de los|a la digitalizacion de los expedientes que|Area Coordinadora de Archivos, Direccion n - "
| " PO . - . . e correspondiente a la digitalizacion de los expedientes que! "
expedientes que infegran el Archivo Técnico de|integran el Archivo Técnico de|de Archivo de Concentracién e Histérico, . . P . . - Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
Documental 8 ) R, . . AR . . . Py infegran el Archivo Técnico de Telecomunicaciones y Enero-Diciembre 100%
Telecomunicaciones y Radiodifusidn, a efecto|Telecomunicaciones y Radiodifusion, a|Subdireccién de Archivo Técnico y Jefatura N P o programado
N L " N P Radiodifusién, a efecto de actualizar la Plataforma Digital
de actudalizar la Plataforma Digital de Archivo.  |efecto de actualizar la Plataforma Digital{de Archivo Técnico. .
i de Archivo.
de Archivo.
Elaborar el Calendario de Transferencias Primarias 100%
Remitir a los Responsables de los Archivos de Tramite el
‘ o 100%
Calendario de Transferencias Primarias.
Atender las solicitudes de transferencias primarias
formuladas por los Responsables de Archivo de Trédmite de! 100%
las Unidades Administrativas Productoras.
Direccién de Archivo de Concentracién e|Revisar el oficio de solicitud e Inventario de transferencia 100%
Organizar y resguardar las Transferencias | storico,  Subdireccién — Archivo  de|primariary, en su caso, la relacion de anexos Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
Documental | Administracién del Archivo de Concentracion. 9 yresg . N Concentracion e Histérico y Jefatura de Enero-Diciembre )
primarias, . programado.
Deparfamento de Archivo de Revisar I xpedient T ndan al Inventario dt
Concentracion. OVISar gue los Sxpedientes comresponaan a’ Inventario de 100%
transferencia primaria y, en su caso, la relacién de anexos.
Recibir e instalar las transferencias primarias  de
. o o Ny 100%
conformidad con la ubicacién fopogrdafica asignada.
Actualizar el Inventario General del Archivo de
- 100%
Concentracion.
Atender las solicitudes de préstamo y consulta de 100%

expedientes del Archivo de Concentracion.
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DE CUMPLIMIENTO

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

Nivel Objetivo/Obligacién Actividad Responsable Acciones a realizar Ejecucién Cumplimiento Informe
Actualizar el Calendario de Caducidades al 2024, 100%
Solicitar mediante oficio a los Titulares de las Unidades
Administrativas Productoras la designacion y/o ratificacion 100%
de los Responsables de Archivo de Tramite.
Aiminwiratvas oauctoros esinar e 1% Coordinadora de Arenivos, Tiares def, (L o bles de Archivos d
Designacion ylo ratificacion de los ratificar @ las personas servidorosg ubligos las  Unidades Administrativas  Productoras, T? u_? izar el ggl;rol edos_ esponsa e/s eﬁrc lvos de 100%
Responsables de Archivo de Trdmite vy ue  fum irénp como  Resi onscg\e del Direccién de Archivo de Concentracion e ro{?' eden rc‘z?;v Iesﬂ;mgrgmoggszo rod\ \c:csnes
Actualizacién  del  Catdlogo de  firmas; a . o P p Histérico, Subdireccién de Archivo  de|n€Tcadas dl lifular del Area Coordinadora de Archivos. - . N .
! B Archivo de Trédmite; asi como las L - - Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
Estructural  |autorizadas para solicitar el préstamo  y/o! N " - Concentracion e Histérico, Subdireccion de Enero-Marzo
" . _ " ~|autorizadas para solicitar el préstamo y/o . P y . " . programado
consulfa de expedientes en el Archivo Técnico . '’ ~| Archivo Técnico, Jefatura de Departamento|Solicitar mediante oficio a los Responsables de Archivo de
N P |consulfa de expedientes en el Archivo . 2 P A e . M
de Telecomunicaciones y Radiodifusion; asi|;. . . de Archivo de Concentracion y Jefatura de|Trémite la actualizacion del formato "Firmas Autorizadas'
. i Técnico de  Telecomunicaciones . P P . 100%
como del Archivo de Concentracion. e e . Departamento de Archivo Técnico. de las personas servidoras publicas autorizadas para
Radiodifusion; asi como. del Archivo. de solicitar el préstamo y/o consulta de expedientes.
Concentracioén. e ¥ P .
Actualizar y cargar en el Sistema (SICAA-IFT) la relacién de
las personas servidoras publicas autorizadas para solicitar 100%
el préstamo y/o consulta de expedientes.
Recibir y atender las solicitudes de desincorporacion de los Durante el periodo 2023-2024, el Insfituto recibié un total de
documemqs de cgmprobocwon administrativa inmediata 80% 30 solicitudes de desincorporacién de papel en desuso, Ias
y/o apoyo informativo. cuales fueron atendidas de manera integral, asegurando el
cumplimiento de los procedimientos establecidos en la
Llevar a cabo las gestiones necesarias ante 1a Direccion normativa aplicable. El peso fotal estimado de los materiales
Direccién de Archivo de Concentracién e [General de Adquisigciones Recursos Materiales y Servicios desincorporados asciende a 8,940 kg. aproximadamente,
Desincorporacion  de los documentos de Cogrdmcr las acfividades para Histérico, Subdireccion de Archivo de|Generales para la desincorporacion de los documentos: 80% reflejcn(_io un esfl{e_rzo significativo en la gesfion y disposicion
1A . N . . desincorporar los documentos de 1A . 2 L " N . . de los bienes no dtiles.
Documental |comprobacién administrativa  inmediata y/o! comprobacion  administrativa inmediata Concentracion e Histérico y Jefatura de de comprobacién administrativa inmediata y/o apoyo! Enero-Diciembre
apoyo informativo P N " Departamento de Archivo de|informativo. - " o
y/o apoyo informativo. Concentracion Se estd llevando a cabo el proceso de coordinacién con la
: Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)
para la recoleccion de dichos materiales en las instalaciones
del Instituto ubicadas en Iztapalapa. Asimismo, se avanza en
Gestionar las acciones necesarias anfe la CONALITEG, 80% la formalizacién de la entrega-recepcién, garantizando la
para la donacién de papel en desuso. trazabilidad, fransparencia y apego a las disposiciones
administrativas correspondientes.
Dar seguimiento al cumplimiento del Cronograma de!
Actividades (ANEXO 1) del Programa Anual de Desarrollo 100%
Seguimiento de las actividades| i i Archivistico.
establecidas  en el PADA 2024 Direccion de Archivo de Concentracion & Elaborar el Informe Anual de Cumplimiento a las acciones'
Normativo  |Revision de resultados. claboracion  del  Informe  Anual  de Histérico, Subdirecciéon de Archivo de tablecid P A | de D I Enero-Diciembre 100% Actividades ejecutadas satisfactoriamente conforme a lo
) C .- _|Concentracién e Histérico y Subdireccion esiablecidas en e rograma - Anud e Desarollo programado.
Cumplimiento de acciones en gestion . PO Archivistico.
- 14 f de Archivo Técnico.
documental y administraciéon de archivos,
Hacer del conocimiento al Presidente del IFT y/o a quien 100%

se designe para tales efectos.

Por el Area Coordinadora de Archivos

Juan Carlos Jiménez Angeles
Director General de Adquisiclones,
Recursos Materiales y Servicios Generales y
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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