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INTRODUCCION

El 23 de julio de 2024 fueron publicados en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) los Acuerdos por los que el
Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones modificd, adiciond y derogd disposiciones tanto de las Normas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, como de los Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto, mismos que entraron en vigor el 24 de julio de 2024 y tuvieron como finalidad
actualizar y complementar dichas disposiciones para ajustarlas a las necesidades normativas y operativas del Instituto.

En el articulo Sexto Transitorio del Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones
modifica y adiciona los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, se establecid que las modificaciones a las Politicas y Bases en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones, a
que haya lugar con motivo de la entrada en vigor del citado Acuerdo, serdn emitidas por el Presidente en un plazo
no mayor a cuarenta y cinco dias hdbiles, contados a partir de la fecha de publicaciéon de dichos Lineamientos.

Las presentes POBAS, que derogan disposiciones de las Politicas y Bases en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones,
expedidas el 9 de septiembre de 2020, conforme al AVISO que fue publicado en el DOF el 17 de septiemibre del mismo
ano, se emiten con el propdsito de hacerlas concordantes con las modificaciones a las Normas y Lineamientos, antes

citados.

Se mantiene como finalidad facilitar la adecuada administracién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
del Instituto a lo largo de los procesos involucrados en estas contrataciones, para obtener consistentemente Ias
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento; garantizar el apego a los principios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, transparencia, igualdad, claridad, objetividad,

funcionalidad y austeridad.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo |

AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULAN

Articulo 1.- Las presentes Politicas y bases tienen por objeto regular la adquisicion de bienes muebles, el
arrendamiento de bienes muebles y la contratacién de servicios de cualquier naturaleza, con el fin de propiciar el
oportuno e irrestricto cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, por las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones y los Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones.

Capitulo I

GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 2.- En adicién a los términos descritos en las Normas, se entenderd por:

| Bis.

IV Bis.

Acciones de capacitacién de cardcter general: se entenderd por tales a los cursos, talleres, diplomados,
seminarios, conferencias y demds actividades de ensefianza-aprendizaje de naturaleza similar,
impartidas por instancias capacitadoras, que permitan obtener, enriquecer o actualizar los
conocimientos, habilidades, aptitudes, actitudes y valores del Personal del Instituto, presenciales, en linea
o mixtos, ofrecidos al pUblico en general, cuyas caracteristicas esenciales tales como: costos,
condiciones generales de inscripcidn, diseiio del temario, enfoque, asistencia, fechas, cupo,
acreditacién, plantilla docente, constancias, certificaciones, entre otras, son definidas exclusivamente
por la instancia capacitadora de que se trate;

Fraccion adicionada

Administrador del Contrato o Pedido: Servidor publico adscrito al Area Requirente de bienes,
arrendamientos 0 servicios y responsable de dar seguimiento al cumplimiento de los derechos vy
obligaciones establecidos en el Contrato o Pedido, asi como de la recepcion de los mismos, el cual
debera tener al menos nivel jerdrquico de Director de Areq;

Fraccion modificada y se recorre a la fraccion | Bis

Area responsable de las contrataciones: La Direccidn General de Adquisiciones, Recursos Materiales y
Servicios Generales y sus direcciones de procedimientos de adquisiciones y de contrataciones
administrativas, en el dmbito de sus atribuciones;

Area responsable de los recursos financieros: La Direccién General de Finanzas, Presupuesto y
Contabilidad y sus respectivas direcciones de dreq, en el dmbito de sus atribuciones;

Area responsable de las TIC: La Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
y sus respectivas direcciones de darea, en el dmbito de sus atribuciones;

Area responsable de los recursos humanos: La Direccién General de Gestién de Talento, adscrita a la
Unidad de Administracion;

Fraccion adicionada
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Clasificador por objeto del gasto: El instrumento utilizado en la Administracién Publica Federal y
adoptado por el Instituto, que permite registrar de manera ordenada, sistemdtica y homogénea las
compras, los pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas;

Contrataciones anticipadas: Son aquellas a que se refiere el articulo 23, segundo parrafo de las Normas;

Contrataciones plurianuales: Las que implican la erogacién de recursos en mds de un ejercicio
presupuestal a que se refiere el articulo 23, parrafos cuarto y quinto de las Normas;

Contraftaciones con cargo a recursos del gjercicio siguiente: Aquellas a las que se refiere el articulo 23,
parrafo tercero de las Normas;

Contrato o Pedido: Instrumento juridico a través del cual se formalizan las adquisiciones, arrendamientos
0 servicios, segun corresponda, en atencién al monto determinado en el articulo 75 de estas POBAS;

Convocatoria: El documento en el que se establecen las bases en que se desarrollard el procedimiento
de confratacion por licitacion publica o por invitacién a cuando menos tres personas, y en el cual se
describen los requisitos de participacion;

CUCORP: Al clasificador Unico de contrataciones publicas vigente aplicable a la Administracién Pdblica
Federal;

DOF: Diario Oficial de la Federacion;

Enlace Administrativo: El Servidor publico a que hace referencia el Ultimo pdrrafo del articulo 57 del
Estatuto;

Estatuto: El Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones;
INCOTERMS: Son los términos internacionales de comercio, por sus siglas en idioma inglés;

Instancia Capacitadora: Es aguella persona fisica o moral, que tiene como finalidad impartir acciones
de capacitacién;

Fraccion adicionada

Normas Presupuestarias: Las Normas en materia presupuestaria  del Instituto Federal de
Telecomunicaciones vigentes;

PAAAS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

Proposiciéon: La documentacion e informacidn que integran las propuestas técnica y econdmica de
cada licitante y que excluye la documentacion e informacion de caracter legal y administrativo;

Propuesta Econdmica: La documentaciéon e informacion que contiene los precios ofertados de la
proposicién de cada licitante, con el desglose de precios unitarios, estructura de precios, impuestos
aplicables, en su caso, descuentos, costos financieros o comisién, entre otros, segln haya sido solicitado
en la Convocatoric;

Propuesta Técnica: Oferta de bienes, arrendamientos o servicios que presenta el licitante, especificando
los términos y condiciones para la provisidon de los mismos;
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Rango: Los limites minimo y mé&ximo de puntuacién o unidades porcentuales que pueden oforgarse a
los rubros y subrubros establecidos en las presentes POBAS para el caso de evaluacion por puntos y
porcentajes;

Requisicion: Solicitud para la adquisicidn de bienes, contratacion de arrendamientos o servicios que
elaboran las Areas Requirentes, debiendo contener la informacion general y especifica de los bienes a
adquirir o arrendar, o de los servicios a contratar; la partida presupuestal que afecte; el monto requerido;
la suficiencia presupuestal; la justificacidn con base en criterios de maxima economia, eficiencia y
funcionalidad, observando los principios de austeridad, ejerciendo estrictamente los recursos publicos
en apego a las disposiciones legales aplicables; la fecha; firmas de autorizacion, y demas informacion,
conforme al formato establecido en el Anexo A).

Servicio de capacitacién: son aquellos cursos, talleres, diplomados, seminarios, conferencias y demas
actividades de ensenanza-aprendizaje de naturaleza similar, impartidos por proveedores, que son
disenados y creados especificamente conforme a las necesidades del Instituto.

Fraccion adicionada

Sostenibilidad: Criterios ambientales o sociales a incluir en las convocatorias y/o Anexos Técnicos, con la
finalidad de generar valor por dinero durante fodo el ciclo de vida del bien, arrendamiento o servicio;

Se recorre a la fraccion XXl Bis
SUBRECO: Al Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto;

Suficiencia Presupuestal: Validacién por escrito del Area responsable de 1os recursos financieros con
respecto de la disponibilidad de recursos para ser afectados en la partida solicitada por el Area
Requirente para la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios, atendiendo la naturaleza de la
contratacién, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto; o bien, la disponibilidad de recursos
dentro del Fideicomiso, validada por el Secretario del Comité y la Fiduciaria, en términos de la Regla 11,
fraccién |, inciso i) de las Reglas de Operacidn del Fideicomiso;

TIC: Las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, que comprenden el conjunto de activos
necesarios (tfangibles e intangibles) para procesar, almacenar, administrar, acceder y fransmitir
Informacién electrénica; de manera enunciativa mds no limitativa: equipos de cémputo personales,
periféricos, soffware, servidores, discos duros externos, USB's y redes de comunicacion; y

UADM: Unidad de Administracion.
TITULO SEGUNDO
BASES GENERALES
Capitulo |

PLANEACION

Ariculo 3.- Las Areas Requirentes en la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberdn
ajustarse a los objetivos cuyo cumplimiento se fiene previsto realizar en el corto y mediano plazo, para lo cual deberdn
considerar los planes y programas vigentes; las previsiones de recursos establecidos en sus presupuestos aprobados,
y la existencia de bienes en el almacén.

Articulo 4.- En la planeacién de sus contrataciones, el Instituto atenderd los aspectos siguientes:
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l. En el disefio de las Convocatorias, mediante la especificaciéon de las caracteristicas de los bienes,
arrendamientos o servicios a contfratar que prevean el ahorro del agua y de la energia, asi como la inclusién, cuando
resulte aplicable, de criterios de sostenibilidad:;

Il En los procedimientos de contratacién, solicitando se adjunte, segun sea el caso, la documentacién que
acredite el cumplimiento de los criterios sostenibles en materia social o ambiental establecidos, en su caso, en las
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estédndares internacionales, con los cuales debe cumplir el bien,
arrendamiento o servicio;

. En los Anexos Técnicos de la contratacion, estableciendo aquellas obligaciones que se deben cumplir
relacionadas con la operacién y mantenimiento de los bienes o la realizacion de los servicios que permitan en todo
momento asegurar el cumplimiento de |os criterios de sostenibilidad.

CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD

Articulo 5.- El Area Requirente para el proceso de adquisicién de bienes y/o contratacién de servicios deberd
definir exactamente lo que se necesita adquirir o contratar, para lo cual deberd considerar los resultados que
pretende alcanzar.

Deberd seleccionar a los posibles proveedores que posean la capacidad legal, financiera, comercial y técnica
para la entrega de bienes y/o confratacién de servicios, considerando entre otros, que sea una empresa establecida
formalmente, su historial de cumplimiento con distintas regulaciones (incluyendo el cumplimiento de leyes
ambientales y laborales) y sus antecedentes de contrataciones, por ejemplo:

. Demostrar capacidad para cumplir con criterios de calificacién sobre sistemas de gestion ambiental, y
. Demostrar el cumplimiento de los esténdares fundamentales en materia laboral.

Es conveniente incorporar criterios adicionales de desempeno ambiental y social en los criterios de adjudicacion,
de esta manera se podrd contar con la participacion de aquellos posibles proveedores que prioricen la entrega de
bienes y/o prestacion de servicios sostenibles, sin excluir a aquellos que no lo hacen, con el objeto de aportar mejor
valor por el dinero en todo el ciclo de vida del producto o servicio.

Por lo anterior el Area Requirente podr@ obtener informacién sobre el desempefo ambiental y social a través del
estudio de requisitos y caracteristicas de normas voluntarias y efiquetas ecolégicas, siendo estas utilizadas como una
forma de prueba de cumplimiento.

Se considerardn para estos efectos los siguientes 3 tipos de efiquetas:
Q) Etiquetas tipo |: Las cuales se basan en el impacto del ciclo de vida de un producto o servicio.

b) Etiquetas tipo II: Utilizadas por los fabricantes para informar a los consumidores sobre las caracteristicas
ambientales de un componente, producto o proceso en particular, y

c) Etiquetas tipo lll: Contienen informacidn sobre el impacto del ciclo de vida de un producto en el medio
ambiente.

Como criterios sociales, se pueden considerar los siguientes:

a) Incluir a las MIPYMES en los procedimientos de contratacién, considerando una participacidén minima o
adjudicando un porcentaje especifico del presupuesto a las mismas,

b) Que los procedimientos de confratacidn se dividan en partidas, con el objeto de que MIPYMES formen
consorcios y participen presentando propuestas conjuntas.
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C) En el caso de contratacion de servicios que involucren personal, se deberd considerar entre otros, el que se
ofrezcan mejores condiciones de trabajo, seguras, saludables y bien remuneradas con sueldos competitivos; asi como
que se capacite al personal.

Capitulo I
PROGRAMACION

Arficulo 6.- La UADM, a fravés del Area responsable de las confrataciones, integrard, a mas tardar el Gltimo dia
habil del mes de junio de cada ano el proyecto del PAAAS del siguiente ejercicio presupuestal, considerando la
informacién que le remitan las diversas Areas Requirentes, con base en el techo presupuestal estimado.

El proyecto del PAAAS serd revisado por el drea responsable de los recursos financieros del Instituto, para fines del
control presupuestal necesario.

Articulo 7.- Las Areas Requirentes programardn la calendarizacién para el ejercicio de los recursos derivados de
las contrataciones que necesiten. Para la modificacién del calendario serd indispensable contar con la adecuaciéon
presupuestal correspondiente.

Articulo 8.- Las Areas Requirentes deberdn considerar para su programacion de contrataciones a que se refieren
el articulo 23, parrafos tercero y cuarto de las Normas, las que impliquen compromisos que rebasen las asignaciones
presupuestarias aprobadas para el gjercicio fiscal en curso, conforme a lo dispuesto en las Normas Presupuestarias.

Articulo 9.- Las Areas Requirentes deberdn considerar para su programacion las contrataciones anticipadas, cuyos
procedimientos de contrataciéon delban dar inicio antes de la publicacién en el DOF del Presupuesto autorizado del
Instituto, asi como las confrataciones con cargo a recursos del ejercicio siguiente.

SEGUIMIENTO AL PAAAS
Articulo 10.- Las Areas Requirentes propondrdn los cronogramas de sus contrataciones que hubieren incluido en
el PAAAS. Durante el mes febrero se determinardn los cronogramas conjuntamente con personal de la UADM.

Le corresponderd a la UADM por conducto del Area responsable de las contrataciones llevar a cabo el
seguimiento de los cronogramas comprometidos durante el ejercicio con las Areas Requirentes, con el fin de asegurar
su cumplimiento.

Las Areas Requirentes podr@n solicitar modificaciones a los cronogramas o a los requerimientos de contfrataciones
establecidos en el PAAAS, mediante justificacién que dirijan al Area responsable de las contrataciones.

PUBLICIDAD DE LA INFORMACION PROGRAMATICA DE LAS ADQUISICIONES
Articulo 11.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, mantener
actualizados en la pagina de internet institucional y en CompraNet la informacién relacionada con el PAAAS.

Capitulo lll
PRESUPUESTACION

Articulo 12.- En la planeacién de sus contrataciones, las Areas Requirentes consultardn los precios preponderantes
en el mercado, usando para ello cualquiera de los medios permitidos en las Normas y en los Lineamientos.

Las Areas Requirentes deben considerar que la informacién que remitan a mas tardar el 31 de julio de cada
ejercicio fiscal al Area responsable de las contrataciones del proyecto del PAAAS del siguiente ejercicio debe
coincidir con la remitida al drea responsable de los recursos financieros para su inclusion en el proyecto de
presupuesto del ano siguiente. Si las Areas Requirentes detectan necesidades de contrataciéon adicionales, el Area
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responsables de los recursos financieros y de las contrataciones las integrardn en dicho programa de manera
diferenciada a efecto, en su caso, de verificar la Suficiencia Presupuestal para satisfacerlas.

Una vez que la UADM, por conducto del drea responsable de los recursos financieros comunique el presupuesto
autorizado, las Areas Requirentes deberdn realizar, en su caso, el gjuste a sus requerimientos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, de conformidad con los montos aprobados.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
Articulo 13.- Para iniciar cualquier procedimiento de contratacién, deberd existir previaomente la Suficiencia
Presupuestal vigente, que otorgard el drea responsable de los recursos financieros.

La Suficiencia Presupuestal tendrd una vigencia de ciento ochenta (180) dias naturales contados partir de su
emisidn. Al concluir este plazo, sin que se hubiere celebrado el contrato respectivo, la Suficiencia Presupuestal
quedard automdaticamente cancelada y los recursos disponibles para otras requisiciones.

El area responsable de los recursos financieros no podrd aceptar ninguna factura al amparo de la Suficiencia
Presupuestal cancelada.

Articulo 14.- Cuando como resultado de la adjudicacion derivada de procedimientos de licitacion pdblica y de
invitacién a cuando menos fres personas, resulte un saldo en la Suficiencia Presupuestal, el Area Requirente deberd
notificar por escrito al drea responsable de los recursos financieros, con el fin de liberar recursos, o bien realizar las
adecuaciones presupuestarias que correspondan.

Articulo 15.- Cuando el importe de los bienes o servicios que ampare una Suficiencia Presupuestal se hayan
recibido en su fofalidad y quede un saldo, el Administrador del Contrato o Pedido deberd notificar por escrito al area
responsable de los recursos financieros para estar en posibilidad de cancelar el saldo y liberar el recurso, o bien realizar
las adecuaciones presupuestarias que correspondan.

Capitulo IV
CONTRATOS MARCO Y CONSOLIDACION

CONTRATOS MARCO

Articulo 16.- Se entiende que existe acuerdo con la dependencia promotora de contratos marco, cuando el
Instituto, como unidad compradora en el sistemma CompraNet, ufilice este sistema para solicitar cotizaciones a
Proveedores suscritos a un contrato marco, éstas sean aceptadas y/o tramitadas y se adjudique la contrataciéon
mediante el procedimiento de adjudicacion directa electronica simplificada o mediante el procedimiento de
invitaciéon a cuando menos tres personas correspondientes en dicho sistema.

La suscripcidn de los contfratos especificos que celebre el Instituto al amparo de los contratos marco se regirdn
por las Normas vy los Lineamientos. Para poder adjudicar serd requisito que el contrato marco esté vigente.

CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 17.- Corresponderd a la UADM autorizar la consolidacion externa de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, previa determinacion de su conveniencia que acrediten las Areas Requirentes, mediante la Investigacion
de mercado correspondiente.

Articulo 18.- La consolidacién al inferior del Instituto se llevard a cabo con la finalidad de optimizar el gasto de
operacién y aprovechar el volumen de compra. Para tales efectos, corresponderd ala UADM, por conducto del Area
responsable de las contrataciones, determinar las contrataciones que podrdn consolidarse, considerando los
requerimientos y especificidades de la contratacion.

Corresponderd al Area responsable de las TIC consolidar, considerando las necesidades de las Areas Requirentes,
la contratacion de TIC.
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TITULO TERCERO
SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS Y AREAS RESPONSABLES
Capitulo |
AREAS ENCARGADAS DE REALIZAR LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y OBTENCION DE VISTO BUENO

Arficulo 19.- Los procedimientos de contratacién de bienes, arrendamientos y servicios materia de las Normas se
llevaran a cabo por la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones.

Parrafo modificado

El Area responsable de los recursos humanos llevaré a cabo las gestiones necesarias para la tramitacién
administrativa de las acciones de capacitacién de cardcter general, conforme a lo descrito en estas POBAS.

Parrafo adicionado

SERVICIOS DE CAPACITACION

Articulo 20.- Los servicios de capacitacién deberdn estar previstos en el programa anual de capacitacion
correspondiente que administra el drea responsable de los recursos humanos. Estas contrataciones serdn realizadas
por el Area responsable de las contrataciones.

Parrafo modificado

Las gestiones relacionadas con la framitacion administrativa de las acciones de capacitaciéon de cardcter
general a que se refiere la fraccién | del articulo 2 de estas POBAS, serdn redlizadas directamente por el Area
responsable de los recursos humanos.

Parrafo adicionado

La formalizacién de la inscripcidn del personal del Instituto en las acciones de capacitacion de cardcter general,
oferfadas al publico en general por las instancias capacitadoras, nacionales y/o extranjeras, que se redlicen con
cargo a la partida 33401 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pdblica Federal vigente, se
regird por lo dispuesto a continuacién, quedando exceptuados los “Apoyos a la capacitacién de los servidores
publicos”, con cargo a la partida 15501.

Parrafo adicionado

A las acciones de capacitacion de cardcter general no les serd exigible la formalizacién de pedidos o contratos,
la presentacidén de garantia de cumplimiento, la aplicacién de penas convencionales y deducciones, las
disposiciones relativas a los montos méximos de actuacién y el fraccionamiento de las operaciones; sin embargo,
para estas contrataciones, deberd cumplirse con lo siguiente:

a) La oferta académica, educativa y/o formativa la infegrard, registrard y documentard el Area responsable de
los recursos humanos, la cual serd responsable de realizar los frdmites administrativos de inscripcidn correspondientes
y de gestionar los pagos respectivos.

b) Se basardn en elementos objetivos que permitan concluir que el prestigio de la instancia capacitadora ofrece
fundadamente, confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provision de ofertas
académicas, educativas y/o formativas, o bien, que reline elementos cudlitativos y de calidad, como prestigio de la
instancia capacitadora y/o de su plantilla docente, valor curricular, reconocimiento educativo, oportunidad de su
imparticién, alta especializacién, entre otros que permitan concluir la conveniencia de llevarlas a cabo. Lo anterior
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deberd quedar acreditado en el expediente que sea conformado al efecto, mediante la documentacién que se
obtenga de la instancia capacitadora y/o de medios publicos.

c) El Area responsable de los recursos humanos serd la encargada de formalizar los procesos de inscripcién, previo
a su envio para pago al Area responsable de los recursos financieros y realizard todas las gestiones con las instancias
capacitadoras, hacionales y/o extranjeras para tramitar la autorizaciéon de los recursos presupuestales que permitan
la participacién del personal del Instituto, asi como de gestionar el pago de las mismas.

Parrafo e incisos adicionados
El formato de autorizacién de la contratacién deberd describir:
Q) La accién de capacitaciéon de cardcter general de que se trate.

b) Sefdalar que la accién de capacitacién se encuentra incluida dentro del Programa Anual de Capacitacion
Institucional.

¢) La instancia capacitadora involucrada, nacional y/o extranjera.
d) Costo.
e) Duracién de la accién.
f) Ndmero de participantes.
Q) Justificacién del por qué se requiere la accién de capacitacion.
h) Acreditacién de que la accidén de capacitacidon se encuentra abierta al pdblico en general.
Parrafo e incisos adicionados

Para la procedencia del pago de las acciones de capacitacién de cardcter general, se deberd presentar la
siguiente documentacion:

a) Documento fisico o liga de la pagina web, de la instancia capacitadorq, incluyendo la imagen en la que
conste la descripcidn de la accién de capacitacién y, en su caso, el costo.

b) Formato de requisicién de accién de capacitacién de cardcter general.
¢) Autorizacién de suficiencia presupuestaria.
d) Cuando se requierq, formato de pago anticipado de inscripcion.
e) Formato de autorizacion.
f) Factura con todos los requisitos fiscales conforme a las disposiciones legales aplicables en la materia.
Parrafo e incisos adicionados
ADQUISICIONES QUE CORRESPONDEN AL CAPITULO DE INVERSION
Articulo 21.- Tratédndose de la adquisicidon de bienes que correspondan a inversion, el Area Requirente deberd

obtener previo al inicio del procedimiento de contratacién, el oficio de liberacidn de inversiéon, y cumplir todos los
requisitos establecidos al efecto en las Normas Presupuestarias.
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ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE INFORMATICA
Arficulo 22.- Traténdose de bienes o servicios que sean considerados como TIC, para ser incluidos en el PAAAS, la
confratacién deberd estar incluida previamente en el programa de TIC correspondiente.

Todas las adquisiciones y arrendamientos de bienes o servicios relacionados con las TIC, deberdn tener el visto
bueno previo del Area responsable de las TIC, la que fungird, en su caso, como Area Técnica.

En caso de que el Area Requirente sea la UADM por conducto del Area responsable de las TIC, se entenderd que
se cuenta con el visto bueno por virtud de la suscripcidn del Anexo Técnico respectivo.

ADQUISICION DE BIENES QUE CONTENGAN LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y SERVICIOS DE IMPRESION, GRABADO,
PUBLICACION, DIFUSION, INFORMACION, COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

Articulo 23.- La confratacidn correspondiente a los servicios de impresidon, grabado, publicacién, difusidon e
informacioén, deberdén contar con el visto bueno previo del uso de la imagen institucional del Area responsable de la
comunicacién social del Instituto.

Parrafo modificado

La adquisicion de materiales promocionales que se utilicen para difusidon interna y/o externa de la imagen
institucional, se realizard con cargo a la partida 36101 del Clasificador por Objeto del Gasto, ya que llevardn
aparejado el servicio de diseno e impresidon y su control y distribucion se realizard por medio del almacén, pudiéndose
elaborar salidas globales.

Corresponderd al drea responsable de la comunicacidn social del Instituto autorizar y solicitar mediante
requisicion la contratacién de medios de difusidn masiva impresos y electrénicos.

Todas las adquisiciones y arrendamientos de bienes o servicios relacionados con la comunicacion social, deberdn
tener el visto bueno previo del drea de comunicacién social que corresponda, la que fungird como Area Técnica.

En caso de que el Area Requirente sea el Area responsable de la comunicacién social del Instituto, se entenderd
que se cuenta con el visto bueno por virtud de la suscripcién del Anexo Técnico respectivo.

Parrafo adicionado

COMUNICACION CON PROVEEDORES

Articulo 24.- La UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, los enlaces administrativos, los
titulares de las Areas Requirentes, los Administradores de los Contratos o Pedidos y quienes realicen actividades
relacionadas con dicha administracion por designacion o instrucciones del titular del Area Requirente y/o del
Administrador del Contrato, de acuerdo con sus funciones, son los Unicos servidores publicos facultados para
contactar a Proveedores para la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios.

ATENCION A LICITANTES Y PROVEEDORES

Articulo 25.- La atencién a los Licitantes y Proveedores serd a través de los servidores publicos a que se refiere la
politica anterior, quienes deberdn en todo momento oftorgar un trato cortés y respetuoso, a fin de fomentar una mejor
comunicacion institucional con los mismos, observando imparcialidad, fransparencia y honradez. Cualquier
circunstancia anédmala resultante de la comunicacién con los Licitantes o Proveedores la hardn del conocimiento de
Su superior jerdrquico, para que se tomen, en su caso, las medidas que correspondan.

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

Articulo 26.- Para llevar a cabo el arrendamiento simple o el arrendamiento financiero con opcién a compra de
bienes muebles, el Area Requirente serd la responsable de efectuar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de cualquiera de las opciones, buscando la mdaxima economia, eficiencia y funcionalidad,
observando los principios de austeridad, ejerciendo estrictamente los recursos publicos en apego a las disposiciones
legales aplicables y que asegure al Estado las mejores condiciones disponibles de conformidad a lo dispuesto en el
primer parrafo del articulo 24 de las Normas, fomando en cuenta, segln resulte aplicable, lo siguiente:
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l. El cumplimiento de programas u objetivos institucionales;
Il Los costos de mantenimiento y/o consumibles asociados al proyecto;

.  El acotamiento de la inversién de acuerdo con los pardmetros temporales, tecnoldgicos y econémicos
necesarios;

IV.  Factibilidad de mercado, que corresponde al resultado de la Investigacion de mercado;

V. Factibiidad técnica, que contendrd toda aqguella informacidén necesaria para atender la necesidad
requerida;

VI. Factibilidad medio ambiental, para medir el impacto ambiental de la propuesta;

VII.  Factibilidad econdmica-financiera, para determinar la utilidad, rentabilidad o amortizacién del proyecto de
acuerdo con los objetivos planteados, y

VIIl.  Beneficios tangibles e intangibles.

Articulo 27.- Cuando se trate de arrendamiento de bienes en cuyo estudio se haya determinado la conveniencia
de su adquisicion, deberd senalarse en el Contrato la opcidn a compra. Finalizada la vigencia del Contrato el
Proveedor deberd cotizar el valor del bien. El Area Requirente y/o Técnica previo estudio de mercado solicitard por
escrito a la UADM la adquisicién de dicho bien. La UADM podrd ejercer la opcién a compra en caso de asi convenir
al Instituto.

ESTUDIO DE COSTO BENEFICIO EN LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES USADOS O RECONSTRUIDOS
Articulo 28.- El Area Requirente serd la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la
conveniencia de este tipo de compras. Dicho estudio podrd considerar tanto costos tangibles como intangibles.

Para la contratacion de bienes usados o reconstruidos, el precio, preferentemente serd de cuando menos un 30%
(treinta por ciento) menor con respecto al precio del bien nuevo, sin menoscabo de otras consideraciones que arroje
el estudio de costo beneficio que determinen la conveniencia de la adquisicidn en un precio que represente un
porcentaje menor al sefialado. Asimismo, el Area Requirente deberd remitir a la UADM una justificacién por escrito
para la contratacién de bienes de esta naturaleza, con el fin de que el fitular de la UADM autorice este tipo de
contratacién.

CONTRATOS ABIERTOS
Articulo 29.- El Area Requirente serd la responsable de determinar la conveniencia de celebrar un Contrato
abierto, considerando, segun sea aplicable, lo siguiente:

l. Que se trate de bienes, arrendamientos o servicios requeridos en forma recurrente o periédica;

Il. Que se trate de bienes, arrendamientos o servicios, en los que no se pueda determinar con exactitud la
cantidad requerida, y

ll.  Se considerard, en su caso, la necesidad de mantener niveles éptimos de los bienes requeridos en el
almacén.

PRESENTACION DE MUESTRAS
Articulo 30.- Las Areas Requirentes determinardn los casos en que en las Convocatorias se solicitard la presentacion
de muestras, bajo los siguientes supuestos:

l. Que se tfrate de bienes cuyas enfregas se vayan a realizar de manera escalonada, para garantizar que
tengan la misma calidad y caracteristicas;

Il Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacién de servicios de manera periddica, y
15
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ll. Cuando se trate de bienes cuya calidad deba ser evaluada o bien se exija el cumplimiento de normas
oficiales mexicanas, normas mexicanas o normas internacionales.

En el caso de las muestras que se requieran en los términos de las Convocatorias, serd el Area Requirente quien
las reciba, custodie, entregue al almacén para el cotejo correspondiente contra los bienes y en su momento devuelva
al Proveedor.

SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Articulo 31.- En la elaboracién de la documentacién necesaria para la contratacién de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones las Areas Requirentes deberdn prestar especial atencién con la finalidad de evitar replicar
perfiles de puestos, funciones o atribuciones de los servidores publicos del Instituto.

Tratdndose de contrataciones de estudios e investigaciones, los servidores plblicos a que se refiere el articulo 20,
fraccion XVII del Estatuto deberdn dar aviso al Centro de Estudios sobre la contratacion a realizar.

La UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones revisard la documentacion y rechazard la
que no cumpla con lo dispuesto en este arficulo o en los articulos 18 de las Normas y 13 de los Lineamientos.

Concluida la prestacién de servicios de estudios e investigaciones, el Administrador del Contrato deberd entregar
al Centro de Estudios los resultados de la contratacion en el formato que éste designe, para su compilacion.

CONTRATACIONES RELACIONADAS CON EJERCICIO DE PARTIDAS RESTRINGIDAS

Articulo 32.- Los gastos de orden social, congresos, convenciones y exposiciones, seminarios, espectdculos
culturales o cualquier otro tipo de foro o evento andlogo, sdlo podrd autorizarse por el Presidente. Se deberd presentar
en primera instancia el oficio de solicitud a la UADM, quien, por conducto del Area responsable de los recursos
financieros comprobard la Suficiencia Presupuestal, previo a su presentacion para autorizacion al Presidente.

Tratdndose de gastos de comunicacién social, la contratacion de que se trate invariablemente deberd estar
incluida en el programa que haya propuesto el area responsable de la comunicacion social al Presidente y cumplir
con lo que al respecto disponga el Presupuesto de Egresos de la Federacién y los Lineamientos en materia de
austeridad y disciplina presupuestaria, del ejercicio fiscal correspondiente.

CONTRATACION DE SUSCRIPCIONES Y DE SERVICIOS PREVIO PAGO

Arficulo 33.- Corresponderd a las Areas Requirentes justificar la contratacion de servicios previo pago como
pudiesen ser suscripciones, acceso a bases de datos, licenciamientos, pdlizas de mantenimiento o soporte, seguros u
otros servicios. Corresponderd al titular de la UADM su autorizacion.

Tratdndose de compras en lineqa, bastard con que se obtenga la factura respectiva para sustentar el pago
readlizado, integrando el expediente comespondiente con la suficiencia presupuestaria y la requisicion.

Parrafo adicionado

CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS
Articulo 34.- El oforgamiento de anticipos a que se refiere el articulo 12 de las Normas serd hasta del 50% (cincuenta
por ciento) del monto total del Contrato antes del Impuesto al Valor Agregado.

Los criterios para determinar el porcentaje de anticipo a otorgar son los siguientes:

CRITERIO PORCENTAJE A OTORGAR
CERO % HG]SS; & H%SS; @ H%%; e | Hastael40% | Hasta el 50%
MONTO DE A
CONTRATACION HASTA POR y
990 VECES EL VALOR DIARIO
DE LA UMA
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TEMPO DE FABRICACION

SUPERIOR A 60 E INFERIOR A X
70 DIAS

TEMPO DE FABRICACION

SUPERIOR A 70 DIAS E X

INFERIOR A 80 DIAS

TEMPO DE FABRICACION

SUPERIOR A 80 DIAS X

E INFERIOR A 90 DIAS

TEMPO DE FABRICACION X

SUPERIOR A 90 DIAS

SE  TRATE DE MIPYME X
NACIONAL

Los dias indicados corresponden a dias naturales.

Tabla modificada

Las Areas Requirentes determinard@n, con base en la tabla anterior y acorde con las caracteristicas de la
contratacién y la documentacidon que obre en el expediente respectivo, el porcentaje a otorgar, a fin de que el titular
de la UADM emita la autorizacion respectiva.

El anficipo se amortizard en la factura correspondiente, previa entrega de los bienes a satisfaccion.
Corresponderd al Area Requirente justificar los demds casos en que se oforguen anticipos a los Proveedores.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOMETER ASUNTOS AL COMITE

Articulo 35.- Sélo podrdn solicitar la inclusidn de asuntos para el conocimiento y/o en su caso, dictaminacion del
Comité, su Presidente, su secretario técnico y los vocales del Comité. Cuentan con esta facultad los titulares de las
Areas Requirentes y/o los niveles jerarquicos inmediatos inferiores.

Capitulo I
REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 36.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberdn solicitarse mediante Requisicidon a la UADM a
través del Area responsable de las contrataciones, acompanadas con la documentacion soporte correspondiente.

La Requisicidon deberd acompanarse de la Suficiencia Presupuestal correspondiente.

Las requisiciones al amparo del articulo 44 de las Normas, se enviardn al OIC junto con el informe a que se refiere
el arficulo 21, primer parrafo, fraccion | de los Lineamientos, con corte trimestral, durante los meses de enero, abril,
julio y octubre de cada ejercicio.

Articulo 37.- Las operaciones cuyos montos no excedan el equivalente a treinta (30) veces el valor diario de la
UMA serdn reguladas por el area responsable de los recursos financieros en la Circular 01 que emite la UADM.

REQUISICION DE CONTRATACION

Articulo 38.- Para solicitar bienes, arrendamientos o servicios ala UADM con base en el PAAAS y sus modificaciones,
las Areas Requirentes deberdn presentar debidamente llenado el formato de “Requisicién” que corresponde al Anexo
A de estas POBAS.

DOCUMENTOS QUE DEBERAN ENTREGARSE A LA UADM PARA SOLICITAR UNA CONTRATACION

Arficulo 39.- La documentacion que las Areas Requirentes deberdn entregar a la UADM por conducto del Area
responsable de las contrataciones para solicitar una contratacion es la que se senala en el Anexo B de estas POBAS,
en el entendido de que es enunciativa y no limitativa.
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CONTRATACIONES EN MATERIA DE CAPACITACION

Arficulo 40.- Tratdndose de contrataciones en materia de capacitaciéon con cargo al capitulo 3000 del
Clasificador por Objeto del Gasto por adjudicacion directa por monto, para la Investigacidon de mercado
correspondiente bastard que el drea responsable de los recursos humanos, con el apoyo del Area Requirente de la
capacitacién, presenten la justificacion para la contrataciéon del Proveedor seleccionado, con base en criterios que
permitan privilegiar elementos cualitativos y de calidad, como son prestigio de la instituciéon y/o del instructor, valor
curricular, plan de estudios, reconocimiento educativo, entre otros, presentando la cotizacidon correspondiente y
carta de mejor precio.

POLITICAS APLICABLES EN LA INVESTIGACION DE MERCADO
Articulo 41.- Es responsabilidad del Area Requirente la integracion de la Investigacion de mercado, asi como
determinar la aceptabilidad de los precios para la contratacion.

La UADM, por conducto del personal del Area responsable de las contrataciones, auxiliard, previa solicitud, a las
Areas Requirentes para que puedan integrar a la investigacion de mercado la informacién histérica con que cuente
el Instituto, asi como para brindar la asesoria correspondiente para obtener informacion en CompraNet.

Las peticiones de ofertas que las Areas Requirentes soliciten a los posibles Proveedores, podrdn ser enviadas y
recibidas por medios remotos de comunicacién electronica.

Articulo 42.- Tratdndose de los procedimientos en los que, como resulfado de la Investigaciéon de mercado, se
detecte a un solo Proveedor potencial, bastard con integrar la cotizacidn de dicho Proveedor y la mencién firmada
por su parte, ya sea en la misma cotizaciéon o en documento por separado, de que el precio ofertado es su mejor
precio.

Articulo 43.- Cuando al realizar la Investigacidn de mercado no sea posible contar con al menos tres cotizaciones,
el Area Requirente podrd acreditar la investigacion con la cotizacién del Proveedor a contratar, si obtiene
informacion fehaciente por otros medios plblicos, como CompraNet, cdmaras, portales de internet, que evidencien
la falta de Proveedores en la especialidad de la ciencia, técnica o arte requeridos por el Instituto, a nivel nacional o
internacional, segun sea el caso.

Tratdndose de contrataciones por adjudicacion directa al amparo del articulo 44 de las Normas, para la debida
infegracién de la Investigacién de mercado, el Area Requirente deberd presentar al menos tres cotizaciones que
resulten solventes.

Articulo 44.- La UADM podrd complementar la Investigacién de mercado que hubiere presentado el Area
Requirente, para ello podrd obtener una o mds cotizaciones adicionales.

En el supuesto de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, la UADM, por conducto del Area
responsable de las confrataciones, podrd invitar a otro u ofros Licitantes, con el fin de garantizar una mayor
competencia.

CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, SEGUNDO PARRAFO DE LAS NORMAS

Articulo 45.- Para que el fitular de la UADM pueda autorizar las contrataciones por adjudicacion directa que se
fundamenten en lo dispuesto en el articulo 44, segundo parrafo de las Normas, el fitular del Area Requirente, para
someter el asunto a la consideracion del fitular de la UADM emitird un dictamen en el que describa las razones por
las cuales no es posible, viable o factible llevar a cabo un procedimiento de invitacidn a cuando menos tres personas,
en el cual se deberdn resaltar los argumentos que contribuyan a determinar los criterios, segdn concurran a la
contratacién, de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y fransparencia que garanticen las mejores
condiciones para el Instituto.

La autorizacién respectiva la emitird el titular de la UADM, la cual serd firmada de manera conjunta por el titular
del Area Requirente.
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POLITICAS PARA EL REGISTRO, CONTROL Y APROBACION DE LAS OPERACIONES ADJUDICADAS EN FORMA DIRECTA
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 44 DE LAS NORMAS, QUE NO REQUIERAN FORMALIZACION DE CONTRATOS O
PEDIDOS

Articulo 46.- Se consideran compras menores aquellas operaciones adjudicadas que no requieran la formalizaciéon
de Pedido o Contratfo, cuyo monto sea menor a hovecientas noventa (990) veces el valor diario de la UMA, las cuales
se registrardn por la UADM, por conducto del area responsable de los recursos financieros, considerando en dicho
registro los siguientes aspectos:

Parrafo modificado
l. Requisicion;
Il Descripcidn de los bienes, arrendamientos o servicios;
Ill.  Area Requirente;
IV.  Fecha de la factura;
V. Partida presupuestal afectada;
VI. Importe total sin Impuesto al Valor Agregado;
VII.  Proveedor, y
VIIl. Fecha de entrega al Area Requirente o al almacén.

Para el registro de estas contrataciones el drea responsable de los recursos financieros consultard, en su caso, al
Area responsable de las contrataciones sobre la existencia de contrataciones vigentes similares, con el fin de evitar
un posible fraccionamiento.

Mensualmente, el drea responsable de los recursos financieros realizard una conciliacidon de los datos de estas
contrataciones con las Areas Requirentes correspondientes.

Toda vez que para este tipo de operaciones no se requiere de tres cotizaciones ni de formalizacién de contrato
o pedido, éstas quedaran plenamente sustentadas ante el OIC con la justificacién que se incluya en la requisicion
respectiva. Las requisiciones que soporten estas operaciones podrdn ser remitidas al OIC, en caso de requerirlas.

FORMA DE SELECCION DE PROVEEDORES EN INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 47.- Para la seleccién de Licitantes o Proveedores en los procedimientos de invitacidén a cuando menos
fres personas y en adjudicaciéon directa, primero se deberd verificar que su objeto social o actividad corresponda
con el objeto de la contrataciéon y ademds se considerard lo siguiente:

l. Procedimientos de confratacion realizados con anterioridad por el Instituto;

Il Solicitud expresa del Area Requirente, y

lll.  Proveedores registrados en el Registro Unico de Proveedores existente en la Administracién Pablica Federal.
Capitulo lll

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SUSCRIBIR LA DIVERSA DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA
REQUISICION PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Arficulo 48.- Los servidores publicos del Instituto suscribirdn los diversos documentos necesarios para las
contrataciones, conforme a lo dispuesto por el Anexo C de estas POBAS.
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RESPONSABILIDAD EN LA ELABORACION DEL ANEXO TECNICO

Articulo 49.- En las contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios serd responsabilidad del Area Requirente
determinar los elementos o requerimientos técnicos e informacién necesarios que los Licitantes delberdn cumplir para
obtener una proposicion solvente, y que se deberdn incluir en el Anexo Técnico correspondiente, de conformidad
con el Anexo G de las presentes POBAS.

Parrafo modificado
Capitulo IV
SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 80.- Para cada uno de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion previstos en las
Normas y en los Lineamientos, el titular de la UADM vy el Area responsable de las contrataciones (niveles de director
general y de director de drea) serdn los Unicos autorizados para presidirlos, emitir y firmar las actas correspondientes,
encargarse de su notificacion, asi como de solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contfratacion, y
suscribir los diferentes documentos que se deriven de estos procedimientos.

Los servidores publicos autorizados para intervenir y suscribir los diversos documentos en los procedimientos de
contratacién se detallan en el Anexo | de estas POBAS.

Ademads del personal mencionado en el Anexo |, deberdn participar invariablemente en las licitaciones publicas
y en las invitaciones a cuando menos tres personas un representante del Area Requirente y/o Técnica, segun
corresponda, debiendo tener al menos nivel de director de drea.

Articulo 51.- Al tiempo de emitir los oficios de invitacién para participar en el procedimiento que se giren al Organo
Intemo de Control, al drea juridica y al Area Requirente y/o Técnica, se les remitird a dichas dreas copia de la
Convocatoria via correo electrénico.

Los servidores publicos de las areas invitadas que participen en los eventos deberdn tener al menos el nivel de
director de drea.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SOLICITAR LA NO ACEPTACION DE PROPUESTAS CONJUNTAS EN
LICITACIONES PUBLICAS Y DOCUMENTACION QUE AVALE ESA SOLICITUD

Articulo 52.- El servidor pUblico autorizado para solicitar a la UADM que en la Convocatoria no se acepte la
presentacion de Proposiciones conjuntas, serd el titular del Area Requirente, quien deberd motivar las razones en la
justificacién técnica relativa.

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA LLEVAR A CABO LA DEVOLUCION O SOLICITAR LA DESTRUCCION DE
LAS PROPOSICIONES DESECHADAS DURANTE LAS LICITACIONES PUBLICAS O INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

Articulo 53.- El servidor publico autorizado para llevar a cabo la devolucion o la destruccién de las Proposiciones
desechadas, ya sea de licitacién pdblica o de invitaciéon a cuando menos tres personas, serd el servidor plblico que
haya presidido el evento o su superior jerarquico, una vez transcurridos los plazos establecidos en las Normas y en los
Lineamientos.

Sélo se devolverdn las Proposiciones a aquellos Licitantes que lo soliciten por escrito al Area responsable de las
contrataciones.

Capitulo V

DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
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CONVOCATORIA

Arficulo 54.- Las Areas Requirentes deberan solicitar sus contrataciones proporcionando la informacion
debidamente integrada, para gue la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones proceda ala
elaboracién del Proyecto de convocatoria; para someterlos a la consideracion del SUBRECO es requisito
indispensable haber entregado toda la documentacién necesaria determinada en estas POBAS.

POLITICAS EN RELACION CON EL MEDIO PARA LA REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA
O DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulo 55.- Como politica general, el Instituto llevard a cabo los procedimientos de licitacion publica y de
invitaciéon a cuando menos fres personas en forma electrénica. Los procedimientos podrdn llevarse en forma mixta,
cuando existan circunstancias, a juicio del Area responsable de las contrataciones que lo justifiquen y esté de
acuerdo en ello el Orgctno Interno de Control, por conducto del representante que participe en los procedimientos
relativos.

CRITERIOS PARA AJUSTES EN DECREMENTOS O INCREMENTOS EN LOS PRECIOS

Articulo 56.- En convenios, Contratos y/o Pedidos con vigencia menor a un aio no se podrd pactar condicién de
ajuste de precios, salvo en casos excepcionales en que sea aprobado por el titular de la UADM, en cuyo caso se
podran pactar en el convenio, Contrato y/o Pedido, decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo al
mecanismo que se determine en las Convocatorias o en la solicitud de cotizacion.

En la elaboracién de las férmulas o mecanismos de gjustes para pactar en los Contratos, en las Convocatorios o
en la solicitud de coftizacidn, incremento o decremento en los precios se deberdn considerar los siguientes criterios:

l. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, deberd
establecerse claramente cudl o cudles de ellos serd susceptible de sufrir dicho decremento o incremento, asi como
el valor porcentual de cada uno de ellos;

Il En caso de autorizarse un incremento de precios, sdlo procederd para aquellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que, de acuerdo al calendario respectivo, no se encuentren atrasadas en la entrega del
bien o prestacion de servicios por causas imputables al Proveedor;

lll.  Podrd establecerse el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, siempre y cuando se haya
prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando como tope mdaximo, el porcentaje de indice
inflacionario que determine el Banco de México al cierre del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la
vigencia coincida con el término del ano fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de México a la fecha
en que iniciard el incremento. En estos casos podrd establecerse en la Convocatoria y en el Contrato o Pedido, un
plazo dentro del cual el Proveedor podrd formular su peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo, Unicamente
se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que lo solicite, y

IV.  Todo incremento que sea aprobado por el fitular de la UADM deberd contar previamente con la Suficiencia
Presupuestal que lo respalde.

Considerando la naturaleza y caracteristicas de los bienes o servicios objeto de la contratacion, serd
responsabilidad del Area Requirente la prevision de determinar la férmula y mecanismos para el reconocimiento del
decremento o incremento de los precios.

POLITICAS PARA LA DIFUSION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA

Articulo 57.- La UADM por conducto del Area responsable de las contrataciones publicard en CompraNet el 50%
(cincuenta por ciento) de los Proyectos de convocatoria de licitacion publica incluidas en el PAAAS de cada ejercicio
fiscal.

Parrafo modlificado

El porcentgje a que se refiere el pdarrafo anterior serd calculado, a lo largo del ejercicio, conforme a las
confrataciones que efectivamente se lleven a cabo.
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POLITICAS PARA LA OPINION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA
Articulo 58.- Cualquier persona interesada podrd emitir comentarios o sugerencias durante el plazo en que sean
publicados los Proyectos de convocatorias en CompraNet, a fravés del correo electréonico que para tal fin se senale.

El Area responsable de las contrataciones hard llegar al Area Requirente los comentarios o sugerencias recibidas
para su atencién. De manera previa a la sesién del SUBRECO correspondiente, el Area Requirente hard llegar por
escrito, larelacidn de los comentarios o sugerencias recibidos y las razones por las que los considera o no procedentes
para su inclusion en el Proyecto de convocatoria, a efecto de que se determine lo conducente, los cuales se
difundir@n en el apartado cormrespondiente en CompraNet.

Parrafo modificado

POLITICAS PARA LA REVISION DE LA CONVOCATORIA
Arficulo 59.- Las politicas para la revisién estdn desarrolladas en el Manual de Integracién y Funcionamiento del
SUBRECO, el cual observard invariablemente lo siguiente:

l. Sesionard a solicitud de la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones;
Il Las sesiones se convocardn por medios electrénicos con al menos cuatro (4) dias hdbiles de anticipacion;

ll.  En aras de la simplificacidon administrativa y para evitar cargas innecesarias de trabagjo, los miembros y
asesores, a su eleccidon, podrdn hacer llegar sus comentarios y propuestas o asesoria con motivo del Proyecto de
convocatoria mediante correo electrénico dirigido al Area responsable de las contrataciones. La asistencia a la sesion
serd obligatoria para los miembros del SUBRECO, a fin de discutir las propuestas y comentarios que hubieren hecho.

Los comentarios que se presenten mediante correo electrénico o por escrito durante la sesidn, se integraran al
expediente de la sesion;

IV. Se levantard una lista de asistencia en las sesiones que celebre. El Area responsable de las contrataciones
llevard cuenta de las sesiones realizadas, de los asuntos tratados en ellas y guardard las versiones presentadas y
resultantes de cada sesion;

V. Serd invitada el Area Técnica y/o los invitados necesarios, segln el tipo de asuntos que se someta al
SUBRECO, y

VI. Terminada la sesién, el Area responsable de las contrataciones circulard la version final de la Convocatoria
y SUS anexos para su rdbrica.

POLITICAS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVOCATORIAS

Articulo 60.- Es responsabilidad de la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, integrar a
la Convocatoria los comentarios, sugerencias o pronunciamientos que estime procedentes y que se deriven de la
revision del SUBRECO.

Los comentarios y sugerencias relativos a las especificaciones y requisitos contenidos en el Anexo Técnico y, en su
caso, en el método de evaluacidén que formardn parte de la Convocatoria, derivado de la sesién del SUBRECO,
deberdn ser atendidos por el fitular del Area Requirente y/o Técnica, bajo su responsabilidad. La atencién de los
comentarios y sugerencias relativos a los requisitos administrativos y legales estard a cargo del Area responsable de
las contrataciones. La Convocatoria aprobada deberd ser validada por los asistentes del SUBRECO.

Parrafo modificado

REDUCCION DE PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS

Articulo 61.- En licitaciones publicas, si fuere necesario reducir el plazo que debe transcurrir entre la fecha de
publicacién de la Convocatoria y el acto de presentacion y apertura de Proposiciones, el fitular del Area Requirente
deberd solicitar la aprobacién respectiva del titular de la UADM, y/o del fitular del Area responsable de las
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confrataciones mediante oficio que incluya el fundamento y las razones de su solicitud, de conformidad con las
Normas y los Lineamientos.

POLITICAS PARA LA REVISION DE PROPOSICIONES Y DEMAS DOCUMENTACION QUE PRESENTEN LOS LICITANTES

Articulo 62.- TratGndose de procedimientos electronicos, el acto de apertura de proposiciones se limitard a la
apertura de los archivos electrénicos que hubieren incorporado los Licitantes, con el Unico fin de constatar la
intfegridad de éstos.

Articulo modificado

POLITICAS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES
Articulo 63.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones el andlisis
administrativo y legal de la documentacién presentada por los Licitantes en los procedimientos.

Arficulo 64.- Corresponderd al Area Requirente, con el apoyo, en su caso, del Area Técnica, el andlisis de la
Proposicién Técnica y de la Proposicion Econdmica.

Invariablemente el dictamen correspondiente serd firmado por el Area Requirente y, en su caso, por el Area
Técnica, cuyos servidores plblicos delberdn tener al menos el nivel de director de drea.

Articulo 65.- La remisidn del dictamen que contenga la evaluacién de Proposiciones en licitaciones publicas e
invitacién a cuando menos tres personas, la realizard el titular del Area Requirente ala UADM y/o al Area responsable
de las contrataciones.

Articulo 66.- En la evaluacion por puntos y/o porcentajes deberd sefalarse el puntaje minimo que los Licitantes
deberdn obtener en la evaluacién de la Propuesta Técnica para continuar con la evaluacién de la Propuesta
Econdémica, asi como su ponderacién de cada rubro o subrubro.

Articulo 67.- La evaluaciéon por costo beneficio para la adjudicacion del Contrato serd a favor del Licitante cuya
Proposiciéon presente el mayor beneficio neto.

Articulo 68.- Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones integrar el fallo
de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, con base en el dictamen que emita el Area
Requirente y/o Area Técnica que contenga la fundamentaciéon y motivacion correspondiente.

CANCELACION DE PARTIDAS O DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 69.- Previa solicitud fundada y motivada del titular del Area Requirente y/o Técnica, el Area responsable
de las contrataciones podrd cancelar partidas o un procedimiento de contrataciéon de licitacion pdblica, invitacion
a cuando menos tres personas o adjudicacién directa.

Capitulo VI
ELABORACION, SUSCRIPCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS
Seccién |
FIRMA DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, ASI COMO SUS MODIFICACIONES

Articulo 70.- De conformidad con lo establecido en el Estatuto, el titular de la UADM o el titular del Area responsable
de las contrataciones son los servidores publicos facultados para suscribir los Contratos, Pedidos y sus convenios
modificatorios.

Los Contratos, Pedidos y convenios serdn suscritos ademds, como compareciente, por el titular del Area
requirente. Corresponderd a dicho titular dar aviso a la persona servidora publica que sea designada como
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responsable de la administracién del Contrato o Pedido, a efecto de que dé puntual seguimiento al cumplimiento
de las obligaciones contractuadles.

Parrafo modlificado (se eliminan cuatro fracciones)
Se elimina tercer parrafo

Los convenios modificatorios deberdn firmarse por los servidores publicos sefalados, o en su caso, por quienes los
sustifuyan en el cargo en forma temporal o definitiva.

Arficulo 71.- En los Contratos y Pedidos se sefialard al Administrador del Contrato, quien llevard a cabo la
verificacion de los bienes o servicios atento al contenido de los anexos del Contrato y la Convocatoria, en su caso.
Dicho servidor publico podrd auxiliarse de la persona que designe para tal efecto, la cual debera tener al menos
nivel jerarquico de subdireccidn y serd responsable de readlizar requerimientos a los proveedores; remitir
comunicaciones relacionadas con los Contratos o Pedidos que administra y, en general, redlizar actividades de
supervision, verificacion y validacién de los bienes enfregados o servicios prestados.

Parrafo modificado
Se elimina el segundo parrafo

El Administrador del Contrato deberd ser la persona servidora pdblica cuyas facultades estén directamente
relacionadas con el objeto de la contratacidn, salvo que el titular del Area Requirente designe a un servidor publico
distinto, deblendo justificar su determinacion.

Parrafo modlificado

Arficulo 72.- Los Contratos, Pedidos y convenios firmados electrénicamente en la plataforma de firma electrénica
avanzada no se imprimirdn, por lo que Gnicamente se resguardard la versién digital y serd remitida a las areas
involucradas o descargada de la plataforma respectiva por las personas que se designen para tal efecto.

Parrafo modlificado
Se elimina el segundo parrafo

Los Contratos, Pedidos o Convenios que sean suscritos autégrafamente serdn impresos en cuatro (4) tantos y su
Anexo Unico en dos (2) tantos. En estos casos, un ejemplar del Contrato, Pedido o Convenio firmado y el original del
Anexo Unico correspondiente, quedar@ en poder de la UADM, para su integracion en los archivos del Area
responsable de las contrataciones. El Area Requirente, él Area responsable de los recursos financieros y el Proveedor,
recibirdn cada uno un ejemplar del Contrato, Pedido o convenio suscritos. En estos casos, los servidores pablicos
firmantes y el Proveedor o Proveedores rubricardn el Contrato o el Pedido y/o el convenio y su Anexo Unico. Para el
caso de proposiciones conjuntas, cada uno de los Proveedores que participaron recibirdn un ejemplar del Contrato,
Pedido o convenio suscrito. No obstante, sin importar el nimero de proveedores que hayan signado el Contrato,
Pedido o convenio, recibirdn en conjunto solo un ejemplar del Anexo Unico impreso pudiendo recibir cada uno de
ellos el Anexo en formato digital.

Parrafo modlificado

Tratandose de contrataciones con Proveedores extranjeros que no aceptaron someterse al derecho nacional, en
términos del articulo 15 de las Normas, la firma de los Contratos relativos se realizard acorde las précticas comerciales
del proveedor y a la normativa de su pais de origen.

La Direccién de Contrataciones Administrativas serd la responsable de actualizar y administrar la base de datos
de todos los Contratos, Pedidos y Convenios formalizados en materia de adquisiciones y arrendamiento de bienes
muebles y contratacién de servicios.

Parrafo adicionado
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Seccion Il
POLITICAS RELACIONADAS CON LA ELABORACION DE CONTRATOS, PEDIDOS Y CONVENIOS MODIFICATORIOS

Articulo 73.- Para la elaboracion de los Contratos, Pedidos y/o convenios modificatorios, el Area responsable de
las contrataciones se basard en la informacién que obre en el expediente respectivo, o, en su caso, la que obtenga
del Area Requirente o del Administrador del Contrato.

Las nuevas redacciones en el clausulado de Contratos y Pedidos que proponga la Unidad de Asuntos Juridicos
en los dictdmenes que emitq, servirdn para enriquecer los futuros Contratos a suscribir, y deberdn integrarse, en lo
aplicable, alos modelos de Contfrato que se incorporen a las Convocatorias.

Articulo 74.- Previo a la celebracion del Contrato respectivo con un ente publico, el Area Requirente, debera:

l. Efectuar la Investigacion de mercado correspondiente que permita determinar el procedimiento de
contratacién que deba llevarse a cabo para asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancia pertinentes; asi como, determinar que la mejor
alternativa de contratacién es con un ente publico, de conformidad con lo dispuesto en el arficulo 24, séptimo
pdrrafo del de las Normas y los articulos 23 y 24 de los Lineamientos;

Il Solicitar al ente pudblico, la documentacidon que acredite que tiene o cuenta con recursos propios
(capacidad técnica, material y humana) en al menos 51% (cincuenta y un por ciento) del monto total del Contrato;
esto es, que no requiere contratar a terceros para proveer los bienes, prestar los servicios, o de requerirlo la
contrataciéon no excederd del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del monto del Contrato a celebrarse.

No basta con que el ente publico a confratar, presente un escrito en el que manifieste, bagjo protesta de decir
verdad, que cuenta con los recursos propios antes senalados, sino que debe presentar los documentos en los que
conste fehacientemente su capacidad para cumplir con las obligaciones, y

ll.  Asegurarse que la capacidad técnica, material y humana con que debe contar el ente plblico Proveedor
se integra, entre ofros elementos, con el conocimiento, la profesionalizacion, la experiencia, las herramientas, el
equipo, la maquinaria, la fecnologia, la logistica y el recurso humano - contemplando el administrativo, técnico y
profesional-, que resulten adecuados, necesarios y suficientes para realizar el objeto de la contratacion.

Articulo 75.- Serdn objeto de Pedido, las contrataciones que celebre el Instituto que superen el monto equivalente
a las novecientas noventa (990) veces el valor diario de la UMA y que no rebasen la cantidad correspondiente al
monto mdaximo de actuacidn para contrataciones por adjudicacién directa fundadas en el articulo 44 de las Normas
de acuerdo con el Presupuesto de Egresos de la Federacidn. Las contrataciones que superen este Gltimo monto se
formalizardn a fravés de Contratos.

Parrafo modlificado

Articulo 76.- Corresponderd al titular del Area Requirente o al Administrador del Contrato, Indistintamente, solicitar
al Area responsable de las contrataciones la celebracién de un convenio modificatorio.

Parrafo modificado

Para efectos de lo anterior, deberd remitir, preferentemente mediante correo electrénico, el oficio con la solicitud

de celebracién del convenio modificatorio, en la que exponga las razones y fundamentos que motivan y sustentan
las modificaciones a realizar, asi como los aspectos o apartados especificos que serdn objeto de modificacion. A

dicha solicitud, deberdn acompariar los documentos que, en su caso, sean necesarios para sustentar la procedencia
del convenio, entre los que se encuentran los siguientes:

|. Adecuacidn de suficiencia presupuestaria.
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II. Actualizacién o modificacién de la plurianualidad.

Il Solicitud de consentimiento al proveedor para llevar a cabo la modificacién al Contrato o Pedido y escrito en
el que el proveedor manifieste su consentimiento para realizar la modificacién al Contrato; o bien,

IV. Solicitud de prérroga por parte del proveedor, derivada de un caso fortuito o fuerza mayor, acompanando las
documentales que correspondan para acreditar la necesidad de otorgar dicha prérroga.

V. Cualquier otra documentaciéon que se requiera de acuerdo con la naturaleza de la contratacion o de la
modificacién solicitada.

Parrafo y fracciones adicionados
Seccién i

SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA INTERVENIR DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE RESCISION, DE
SUSPENSION, DE TERMINACION ANTICIPADA Y NO FORMALIZACION DE CONTRATOS Y PEDIDOS

Articulo 77.- El titular del Area Requirente, en forma conjunta con el Administrador del Contrato o Pedido y, en su
caso, previa opinién del Area Técnica, serd el responsable de determinar justificadamente el inicio del procedimiento
de rescision por incumplimiento de obligaciones, o bien, derivado del agotamiento de penalizaciones o de
deducciones, lo cual deberd hacer del conocimiento del Area responsable de las contrataciones, mediante oficio,
adjuntando, bajo su responsabilidad, la informacién, evidencia documental, fundamentacién y motivacién que
sustente dicha peticion.

Parrafo modlificado

La resolucion del procedimiento de rescision serd suscrita conjuntamente por la Unidad de Administracion, por
conducto de la Direccién General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales vy el fitular del Area
Requirente, previa opinidn del alcance legal de su contenido que otorgue la Unidad de Asuntos Juridicos.

La determinacién para dejar sin efectos el procedimiento de rescisién corresponderd al titular del Area Requirente,
en conjunto con el Administrador del Contrato o pedido, previa opinidn de la Unidad de Asuntos Juridicos y, en su
caso, del Area Técnica correspondiente. Esta determinacion se hard del conocimiento del Area responsable de las
confrataciones.

Parrafo modificado
Corresponderd al Area responsable de las contrataciones:
l. Notificar al proveedor el inicio del procedimiento de rescision;
I Tramitar el procedimiento de rescision;

lll. Notificar al proveedor la resolucién del procedimiento de rescisién, debiendo informar de ello al Area
responsable de los recursos financieros, y

IV.  Notificar al proveedor la determinacién para dejar sin efectos el procedimiento de rescision.
Parrafo y fracciones modificados

Corresponderd al Area responsable de las contrataciones realizar la instrumentacién necesaria a los
procedimientos indicados.

Articulo 78.- Una vez notificada la rescisidn o la terminacién anticipada del Contrato o Pedido, el titular del Area
Requirente elaborard el proyecto de finiquito, el cual deberd contener, segldn corresponda, lo siguiente:
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Parrafo modificado
l. Los pagos realizados por el Instituto por los bienes y/o servicios que hubieren sido devengados;
Il Los bienes y/o servicios devengados y no pagados aun por el Instituto;

ll.  Laspenas convencionales que hubieren sido aplicadas y pagadas, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
84, in fine, de los Lineamientos;

IV. Las penas convencionales notificadas antes del inicio del procedimiento de rescision que no hubieran sido
pagadas, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 84, de los Lineamientos;

V. Los incumplimientos cuantificados en dinero en que hubiera incurrido el Proveedor, que deberdn ser
consistentes con los determinados en la resolucion de rescision;

VI. Las deducciones aplicadas al Proveedor;
VII.  Ensu caso, la determinacién del saldo del anticipo no amortizado;
VIIIl. La determinacién en cantidades liquidas de los saldos insolutos que existieran para las partes;

IX.  Los requerimientos de pago del saldo insoluto a favor del Instituto, asi como del monto exigible
correspondiente a la garantia de cumplimiento del Contrato y, en su caso, de la garantia por el anticipo, y

X.  Cualquier ofra circunstancia que deba hacerse constar, segin cada caso, para dar por concluidas las
obligaciones de las partes al amparo del Contrato o Pedido.

El proyecto de finiquito podrd ser elaborado por el Instituto sin la intervencién del Proveedor, sin que tal
circunstancia afecte su validez.

Corresponderd al Area responsable de las contrataciones notificar el proyecto de finiquito al Proveedor, citdndolo
en dia y hora habil en las instalaciones del Instituto para formalizar su suscripcion. En caso de que el Proveedor no
asista en el dia y hora senalada o se negare a suscribir el finiquito, el Instituto levantard acta en la cual se hardn
constar estos hechos.

El Instituto llevard a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento del finiquito, asi como para exigir las
garantias correspondientes.

Articulo 79.- El fitular del Area Requirente, en forma conjunta con el Administrador del Contrato o Pedido y, en su
caso, previa opinién también del Area Técnica, serd el responsable de determinar justificadamente, mediante el
dictamen que remita al Area responsable de las contrataciones, el inicio del procedimiento de suspensién o de
terminacién anticipada o la no formalizacion del Contrato o Pedido; lo cual deberd hacer del conocimiento del Area
responsable de las contfrataciones, adjuntando bajo su responsabilidad, la informacién y evidencia documental que
sustente dicha peticion.

Parrafo modificado
Corresponderd al Area responsable de las contrataciones instrumentar el procedimiento respectivo para:
Parrafo modificado
l. Suspender el Contrato, y
I Terminar anticipadamente un Contrato.

Se elimina el tercer parrafo
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El dictamen de suspension serd firmado invariablemente por el titular del Area Requirente, por el Administrador
del Contrato o Pedido, por el Proveedor y por el titular del Area responsable de las contrataciones.

Seccién IV
INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 80.- La documentacion e informacién comprobatoria de los actos, Contratos y Pedidos materia de las
Normas y los Lineamientos, se conservard cuando menos por un lapso de tres (3) aios, contados a partir de la fecha
de su recepcidn, excepto la documentacién contable que, para este efecto, se regird por las disposiciones que
resulten aplicables.

Corresponderd a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones, mantener actualizada la
informacién sobre las contrataciones pdblicas del Instituto.

Seccién V
GARANTIAS

Articulo 81.- Al proveedor que se le adjudique un Contrato o Pedido, como resultado de una licitacion pudblica,
invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacion directa, para garantizar el cumplimiento de sus
obligaciones contractudles, preferentemente deberd entregar fianza expedida por institucién autorizada, a favor del
Instituto y a satisfaccion del Area responsable de las contrataciones, o bien, en los casos en que asi se determine en
la Convocatoria o solicitud de cotizacién, deberd garantizar el cumplimiento mediante depédsito bancario o
transferencia electrénica a la cuenta que sea indicada por el Area de Tesoreria del Instituto, © mediante cheque
certificado o de cdja, por el monto que se determine en la Convocatoria o en la solicitud de cotizacién, sin incluir
cualquier tipo de impuesto.

Parrafo modificado

En caso de que la garantia se otorgue mediante cheque de caja o cheque certificado, serd remitido mediante
oficio al Area de Tesoreria del Instituto para su resguardo, hasta en tanto sea procedente su devolucion.

Parrafo adicionado

Tratdndose de depésito bancario o transferencia electrénica, el Area de Tesoreria del Instituto informard al Area
Responsable de las contrataciones, los datos de la cuenta bancaria a la que debera realizarse dicha operacion. En
este caso, una vez cumplidas las obligaciones contractuales y previa solicitud del drea responsable de la
administracién del contrato, el area responsable de las contrataciones solicitara al area de Tesoreria la liberacién de
los recursos respectivos. Una vez liberados los recursos y devueltos a la cuenta bancaria del proveedor, se dard aviso
al mismo mediante correo electrdnico.

Parrafo adicionado

SOLICITUD DE GARANTIAS
Articulo 82.- Correspondera a la UADM, por conducto del Area responsable de las contrataciones solicitar a los
Proveedores las garantias de cumplimiento y por anticipos de los Contratos y Pedidos correspondientes.

GARANTIAS PARA CONTRATACIONES AL AMPARO DEL ARTICULO 44, PRIMER PARRAFO, DE LAS NORMAS

Articulo 83.- Traténdose de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas por monto, el Area
Requirente podrd solicitar exentar a los Licitantes de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento del Conftrato,
cuando en la Convocatoria respectiva, se senale que éstos no deben repercutir el costo de la garantia en su
Proposicion; que se trate de una contratacién que no implique alta complejidad técnica, y que los invitados cuenten
con un historial de cumplimiento satisfactorio en contrataciones publicas.

28



J ) ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

Traténdose de adjudicaciones directas por monto, el Area Requirente podra solicitar la exigencia de garantia de
cumplimiento, cuando se trate de Proveedores que no hayan celebrado antes Contrato con el Instituto, o bien que
lo justifiquen, dada la naturaleza de la contratacién, la necesidad de su exigencia.

En estos casos se deberd establecer en el Contrato una penalizacién del 2.0 % (dos por ciento) o superior por
atraso en la entrega de los bienes o servicios. Asimismo, se deberd prever en el Confrato que la suma de la
penalizacién no serd superior al 20% (veinte por ciento) del valor de los bienes, arrendamientos o servicios entregados
o prestados fuera del plazo convenido para proceder la rescision. En el caso de Contratos abiertos se considerard el
valor méximo total.

GARANTIA EN CONTRATOS ABIERTOS
Articulo 84.- En el caso de Contratos abiertos, la garantia de cumplimiento deberd ser por el 10% (diez por ciento)
del monto total méximo del Contrato, anfes de impuestos.

PORCENTAJE MAYOR PARA LA GARANTIA

Articulo 85.- El titular del Area Requirente, considerando la complejidad de la contratacion, solicitard a la UADM
autorizacién para establecer un porcentaje mayor a la garantia de cumplimiento, sin que pueda ser superior de 20%
(veinte por ciento) antes de impuestos. La UADM podrd autorizar el porcentaje propuesto en funcién de la
argumentacioén presentada. Dicha solicitud deberd formularse previamente al inicio del procedimiento respectivo.

GARANTIA DEL FABRICANTE

Articulo 86.- En aquellas contrataciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, serd necesario que
los mismos se entreguen invariablemente con dicha garantia. En el Anexo Técnico y en el Contrato o Pedido debera
establecerse que, en caso de que se requiera hacerla efectiva el Proveedor serd el conducto para ello.

Parrafo modificado

GARANTIA DE CALIDAD

Arficulo 87.- La garantia de calidad de los bienes, arrendamientos o servicios contratados, y/o mantenimientos o
soportes posteriores a la entrega de bienes o prestacion de servicios, deberd estar vigente hasta el total cumplimiento
de obligaciones por parte del Proveedor.

Esta garantia deberd constituirse preferentemente mediante cheque certificado o bien depésito a favor de la
Tesoreria del Instituto.

GARANTIA EN CONTRATOS PLURIANUALES
Articulo 88.- Cuando se trate de Contratos plurianuales, y el Area Requirente haya determinado que la garantia
sea indivisible, se otorgard invariablemente por el monto total de la contratacion.

En el supuesto de que la garantia se hubiere determinado como divisible, los Proveedores podrdn solicitar otorgar
la garantia por el monto a ejercer en cada ejercicio fiscal, en términos del articulo 76 de los Lineamientos.

DIVISIBILIDAD E INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA

Articulo 89.- Serd procedente solicitar la garantia como divisible, cuando, derivado de la naturaleza de la
contratacién, el Area Requirente esté en aptitud de usar o aprovechar los entregables o componentes de la
confratacion de forma individual, sin que dependan de subsecuentes entregas para ello.

En los siguientes supuestos procederd senalar la garantia de cumplimiento como indivisible:

. Se trate de desarrollo integral de sistemas en materia de TIC, aun cuando los mismos se desarrollen por médulos
o fases;

II. Se trate del oforgamiento o actualizacidon de licencias de TIC, en donde no concurra un componente de
prestacién del servicio de manera periddica o temporal y se trate de pago en una sola exhibicién, por lo tanto, no
puede haber una divisidn proporcional del grado de incumplimiento de las obligaciones;
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lll. En el caso de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones, cuyos entregables dependan unos de ofros
para proporcionar un producto final;

IV. Se trate de servicios integrales, donde no pueda haber una divisién proporcional del grado de incumplimiento
de las obligaciones; y

V. Los demds casos que justifique el Area Requirente.

GARANTIA POR ANTICIPO

Articulo 90.- Tratdndose de la garantia por anticipo, deberd corresponder a la totalidad del monto otorgado,
incluyendo impuestos, la que estard vigente hasta su total amortizacion y sélo serd liberada por la UADM por conducto
del Area responsable de las contrataciones, previa solicitud del Area Requirente a través del Administrador del
Contrato.

Las garantias por anticipo, deberdn entregarse previamente al otorgamiento del mismo. Cuando la garantia de
anticipo se otorgue a través de fianza, esta deberd cumplir los requisitos y contener, en lo general, los textos aplicables
a la fianza de cumplimiento.

CASOS EN QUE SE PUEDE EXCEPTUAR DE LA PRESENTACION DE GARANTIAS EN CONTRATACIONES DISTINTAS A LAS
ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 44, PRIMER PARRAFO, DE LAS NORMAS

Articulo 91.- Para exceptuar a los Proveedores de la presentacidn de garantias de cumplimiento del Contrato, las
Areas Requirentes considerardn, entre ofros aspectos, lo siguiente:

l. Cuando se trate de MIPYMES;
Il El historial de cumplimiento del Proveedor;

ll.  El periodo de prestacion del servicio o entrega de los bienes (no mayor a diez (10) dias naturales contados
a partir de la firma del Contrato o Pedido);

V. Lajustificaciéon de la excepcidn solicitada por el Proveedor, y
V. Que la vigencia del Confrato no sea superior a noventa (90) dias naturales.

En caso de que se considere procedente la excepcion de la presentacion de garantia, se deberd establecer en
el Contrato una penalizacién del 2.0 % (dos por ciento) por atraso en la entrega de los bienes o servicios. Asimismo,
se deberd prever en el Contrato que la suma de la penalizacién no sea superior al 20% (veinte por ciento) del valor
de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido para proceder la
rescision. En el caso de Contratos abiertos se considerard el valor méximo total.

REDUCCION DE GARANTIAS

Articulo 92.- Para la reduccién del monto de la garantia de cumplimiento, las Areas Requirentes tomardn en
cuenta el grado de cumplimiento del Proveedor a los Contratos suscritos con el Instituto durante los Ultimos cinco (5)
anos, conforme a lo siguiente:

Grado de cumplimiento Porcentdje de reduccién
80 c 84 10%
85089 20%
90 a 94 30%
95099 40%
100 50%
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La reduccién en el monto de la garantia de cumplimiento deberd ser autorizada por la UADM, por conducto del
Area responsable de las contrataciones, cuando el monto de la contratacién no rebase el monto equivalente al de
la adjudicacion directa por monto. En los demds casos serd autorizada por el titular de la UADM.

CANCELACION DE GARANTIAS

Articulo 93.- La cancelacién de la garantia procederd cuando el Area responsable de las confrataciones reciba
por parte del Administrador del Contrato o Pedido, la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales,
manifestando su conformidad con la enfrega del bien, arrendamiento y/o con la prestacion del servicio, conforme
al Anexo N que forma parte de las POBAS.

Parrafo modificado
Ademds, serd procedente la cancelacion cuando se acredite alguno de 1os siguientes supuestos:

l. Pago voluntario con motivo del incumplimiento, lo cual serd informado por el Administrador del Contrato o
Pedido al Area responsable de las contrataciones;

Fraccion modificada

Il Pago realizado a requerimiento del Instituto, lo cual serd informado por el Administrador del Contrato o
Pedido al Area responsable de las contrataciones, y

Fraccion modificada

. Por resolucidn o sentencia firme que deje sin efectos el requerimiento de pago de la garantia o desestime
los incumplimientos a las obligaciones garantizadas derivadas de los actos o Contratos.

El Area responsable de las contrataciones en estos casos extenderd el oficio de liberacién de garantia dirigido al
representante legal del Proveedor, el cual serd nofificado mediante correo electrénico.

Parrafo modlificado

Tratdndose de garantias oforgadas mediante cheque certificado o de cdja, o bien, mediante carta crédito, se
realizard la devolucién respectiva al proveedor, una vez que se cuenfe con la constancia de cumplimiento de
obligaciones contractuales, suscrita por el Administrador del Contrato o Pedido respectivo.

Parrafo adicionado

Para el caso de garantias otorgadas mediante depdsito bancario o transferencia electrénica, el Area responsable
de las contrataciones solicitard al Area de Tesoreria del Instituto la liberacién del recurso correspondiente mediante
oficio e informard al proveedor mediante correo elecirénico cuando se haya hecho la devolucién del recurso a su
cuenta.

Parrafo adicionado
Seccién VI
PENAS CONVENCIONALES

Articulo 94.- Las penas convencionales son independientes de los danos y/o perjuicios que llegare a ocasionar
algun Proveedor, por no cumplir en tiempo con sus obligaciones contractuales y serdn aplicadas invariablemente
bajo el principio de proporcionalidad.

La UADM a través del Area responsable de las confrataciones, nofificard las penas convencionales que hagan
de su conocimiento las Areas Requirentes que administren Contratos y Pedidos.
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Invariablemente, serd responsabilidad del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato, calcular
el monto de las penas convencionales de conformidad con las Normas, 10s Lineamientos, estas POBAS y el Contrato,
para que la UADM haga la aplicacion correspondiente.

Las penas convencionales se estipulardn en los Contratos o Pedidos Unicamente para los casos de atraso en la
entrega de los bienes o servicios.

CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES
Articulo 95.- Las penas convencionales se calculardn como sigue:

Como regla general se aplicard una pena convencional del 0.5% (cero punto cinco por ciento) sobre el monto
de los bienes, arrendamientos los servicios no entregados oportunamente por causas imputables al Proveedor, por
cada dia natural de atraso, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 55 de las Normas. Las Areas Requirentes,
en consideracion a la naturaleza de la contratacion, podrdn establecer penas convencionales de hasta un 2% (dos
por ciento). En todos los casos en que se exceptué al Proveedor de la presentacién de garantia de cumplimiento, el
porcentaje de penas a aplicar serd invariablemente del 2% (dos por ciento).

La suma de las penas convencionales no deberd exceder del importe de la garantia de cumplimiento del
Contrato.

En el Contrato se estipulard que el Proveedor en un plazo no mayor de diez (10) dias naturales, contados a partir
de la fecha en que reciba la notificacién de la penalizacién y el monto correspondiente, deberd efectuar el pago
mediante cheque certificado, tfransferencia o depdsito a favor del Instituto que reciba la Tesoreria del Instituto.

En el Contrato se establecerd ademds que el pago de los bienes o de los servicios quedardn condicionados,
proporcionalmente, al pago que el Proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en
el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido administrativamente el Contrato, no procederd el cobro
de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

En el supuesto de que, una vez franscurrido el plazo senalado en el Contrato o Pedido, el Proveedor no haya
cubierto el monto de las penas convencionales, el Instituto procederd en su caso, a aplicar las deducciones por
concepto de penas convencionales del pago de la factura que corresponda.

Parrafo modificado
Seccién VIl
DEDUCCIONES

Articulo 96.- La aplicacién de deducciones a los Proveedores serd independiente de la aplicacion de penas
convencionales y de los danos y/o perjuicios que llegare a ocasionar al Instituto, por cumplir en forma parcial o
deficiente con sus obligaciones contractuales.

Invariablemente, serd responsabilidad del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato, calcular
el monto de las deducciones de conformidad con las Normas, los Lineamientos, estas POBAS y el Contrato o Pedido,
para reflejarlas en el acta de entrega-recepcion correspondiente y en la solicitud de pago que se haga al drea
responsable de los recursos financieros.

CALCULO DE LAS DEDUCCIONES

Articulo 97.- Las deducciones serdn determinadas por el Area Requirente considerando la naturaleza de la
contratacién, los entregables determinados en estd y las posibles repercusiones ante un eventual cumplimiento
parcial y/o deficiente, las cuales se hardn efectivas sobre la factura que se presente para su pago.

Los montos a deducir se deberdn aplicar después de que el Area Requirente tenga cuantificada la deduccion
correspondiente.
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El Area Requirente deberd solicitar al Proveedor que la deduccién la incluya en su factura o que en su caso
presente la nota de crédito correspondiente acompanada de su factura.

Seccién Vil

SUPERVISION Y CONTROL PARA LA RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES

Articulo 98.- El Area responsable de las contrataciones, por conducto del drea responsable de la elaboracion del
Contrato remitird al almacén en formato digital, copia de los Contratos que celebre el Instituto que impliquen la
adquisicion de bienes muebles.

Articulo 99.- Para efectos de supervisar el cumplimiento del Contrato o Pedido, el Area Requirente y/o Técnica,
por conducto del Administrador del Contrato o Pedido, deberd llevar el control del programa y/o calendario para la
entrega de los bienes, los arrendamientos o la prestaciéon del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones
pactadas en el Contrato o Pedido y sus respectivos anexos. Para efectos de los pagos, invariablemente deberdn
elaborar y remitir las actas de entrega-recepcion respectivas a la UADM al corte que corresponda, ya sea en el
sentido de haber recibido a safisfaccion para liberar el pago, o informando los motivos existentes para aplicar penas
convencionales o deducciones, o bien si existen circunstancias que le impiden liberar el pago.

Seccidn IX
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 100.- Para el pago de facturas de todos los Contratos y Pedidos, serd requisito indispensable que el Area
Requirente, en conjunto con el Proveedor, y con la asistencia del Area Técnica, en su caso, levanten las actas de
entrega-recepcion que correspondan. Estas actas contendrdn al menos lo elementos determinados en el Anexo J.

Las actas, citadas en el parrafo anterior, deberdn ser suscritas por parte de los Proveedores, por quien se ostente
como su representante o apoderado legal, o bien, personal del Proveedor que hubiere sido expresamente designado
para fales efectos por éste.

Seccién X
PAGOS

Articulo 101.- El Instituto realizard todos los pagos a sus Proveedores por medios electrénicos, siendo el fitular del
Area Requirente, el Administrador del Contrato y/o el drea responsable de los recursos financieros, el Gnico facultado
para informar a los Proveedores sobre el estatus que guarda el tramite de pago.

Los pagos se efectuardn mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del Proveedor, a
fravés de los sistemas de que dispone el Instituto y no excederdn los veinte (20) dias naturales contados a partir de la
recepcion a satisfaccion de la factura. En el caso de bienes, la factura deberd contener el sello de recibido del
responsable del almacén. En caso de servicios, el drea responsable de los recursos financieros deberd contar con la
conformidad expresa del Area Requirente que recibié los servicios de que se trate.

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS DERIVADCOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

Arficulo 102.- Para solicitar pagos con motivo de Contratos y/o Pedidos, el Administrador del Contrato deberd
enviar la factura correspondiente al drea responsable de los recursos financieros. El oficio de solicitud de pago y la
factura deberdn cumplir con los requisitos establecidos en el Anexo K.

REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS SIN QUE EXISTA CONTRATO O PEDIDO

Arficulo 103.- Para solicitar pagos a Proveedores sin Contrato o Pedido, el Administrador del Contrato deberd
enviar la factura correspondiente al drea responsable de los recursos financieros. El oficio de solicitud de pago vy la
factura deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Anexo L.
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TRAMITE DE PAGO

Articulo 104.- El fitular del Area Requirente, por conducto del Administrador del Contrato, y con la intervencién
que corresponda al Enlace administrativo, seran los responsables del tramite de pago. debiendo integrar y remitir la
informacién necesaria a la UADM.

Serdn requisitos indispensables para el pago, ademds de cumplir con lo dispuesto en los Anexos Ky L, segln sean
aplicables, que el Proveedor haya presentado lo siguiente:

l. La garantia de cumplimiento del convenio, Confrato o Pedido, cuando las operaciones no se encuentren
exceptuadas de la presentacién de dicha garantio;

Il Los enfregables y/o documentacién comprobatoria solicitada por el Area Requirente que el Proveedor
deberd entregar adjunta a su(s) factura(s), y

ll.  El'pago de las penas convencionales si fuera el caso.
Seccién Xl
GASTOS NO RECUPERABLES

Arficulo 105.- Corresponderd a la UADM, previa solicitud por escrito de los Licitantes o Proveedores, autorizar el
pago de gastos no recuperables, en caso de ser procedentes, los cuales se pagardn conforme a lo establecido en
las Normas y los Lineamientos.

A los importes que resulten por cualquiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le es aplicable ningdn
costo adicional.

En caso de terminacién anticipada, cuando se haya otorgado anticipo, el Proveedor reintegrard al Instituto el
saldo correspondiente.

Seccién Xl
IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS

Articulo 106.- Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, invariablemente deberdn establecerse
condiciones de entrega conforme a los INCOTERMS y el lugar de entrega serd en un domicilio ubicado en el territorio
nacional, ya sea del Instituto o bien del Proveedor. El Proveedor deberd pagar los derechos e impuestos de aduana
para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demds riesgos hasta el destino de los bienes, asi
como también deberd cumplir con las restricciones no arancelarias que apliquen, inclusive las normas oficiales
mexicanas. El Instituto pagard el Impuesto al Valor Agregado y en su caso, los demds que establezcan las
disposiciones fiscales aplicables.

En el Anexo M se relacionan los INCOTERMS que deberdn ser considerados en las contrataciones del Instituto.
TITULO CUARTO
CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES
CRITERIOS DE EVALUACION

Articulo 107.- De acuerdo con lo dispuesto en las Normas, los criterios de evaluacién de Proposiciones que podrd
usar el Instituto para los procedimientos de licitacion pdblica y de invitaciéon a cuando menos fres personas son:
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I Binario;

Il Puntos y porcentajes;
ll. Combinada, y

IV.  Costo beneficio.

Corresponderd al Area Requirente con apoyo del Area Técnica, en consideracion a los elementos técnicos e
informacién de la contratacién y lo dispuesto por las Normas, los Lineamientos y estas POBAS, seleccionar el criterio
de evaluaciéon a emplear.

REGLAS PARA LA EVALUACION
Articulo 108.- En los procedimientos de contratacion, el Instituto realizard en primer término la evaluacién de las
Propuestas Técnicas y posteriormente la evaluacion de las Propuestas Econdmicas.

Sélo se procederd a redlizar la evaluacién de las Propuestas Econémicas, de aquéllas Proposiciones cuya
Propuesta Técnica resulte solvente.

En las Convocatorias se indicard en el apartado correspondiente, que en el caso de que los Licitantes presenten
informacién de cardcter confidencial, el Instituto quedard obligado a otorgar a tales documentos e informacioén el
trato correspondiente en los términos de la normativa aplicable, sin que ello pueda ser motivo para que los Licitantes
dejen de cumplir con requisitos de la Convocatoria.

En los procedimientos de contratacion de cardcter nacional, el Instituto deberd considerar el grado de contenido
nacional exigido por la normatividad correspondiente para la adquisicién de bienes. Cuando la Propuesta Técnica
no cumpla con el minimo de porcentaje de contenido nacional establecido conforme a las disposiciones aplicables,
deberd desechar la Proposicion.

No se le dard valor a los documentos que estén incompletos o sean ilegibles. Tratdndose de los documentos para
acreditar puntos y porcentajes en los rubros de experiencia, especialidad y cumplimiento de Contratos, no se le dard
valor, ademads, a aquellos que no estén debidamente suscritos por quienes tienen que hacerlo.

Para efectos de proceder a la evaluacion de la Propuesta Econdmica, se deberdn excluir del precio ofertado por
el Licitante los impuestos, derechos y demds contribuciones y sélo se considerard el precio neto propuesto.

En caso de que la Proposicién se efectle en moneda extranjera, el Area Requirente deberd realizar la conversion
a moneda nacional, sehalando la fuente oficial que se tomard en cuenta para tal efecto, asi como el tipo de cambio.
La fecha que se considerard para hacer la conversion, serd la que corresponda al acto de presentacion y apertura
de Proposiciones.

CONCEPTO DE CARACTERISTICAS DE BIENES

Articulo 109.- Se entenderd por caracteristicas del bien o bienes objeto de la Propuesta Técnica a las
especificaciones técnicas propias de cada bien, ademds de aquellos aspectos que se considere pertinente incluir
para garantizar mejores resultados, como pueden ser la durabilidad o vida Gtil del bien, o las caracteristicas de alta
especialidad técnica o de innovaciéon tecnolégica. Dichas caracteristicas serdn las sefaladas en la descripciéon
detallada de los bienes que se prevea en la Convocatoria, asi como en los Anexos Técnicos que formen parte de las
mismas.

Capitulo I

CRITERIO DE EVALUACION BINARIO
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USO DEL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

Articulo 110.- El criterio de evaluacién binario se podrd emplear en los procedimientos de contratacién cuando
se frate de bienes, arrendamientos, o servicios que se encuentren estandarizados en el mercado, conforme a la
Investigacion de mercado correspondiente, aungque incluso conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacion tfecnoldgica.

CONCEPTO

Articulo 111.- El criterio de evaluacién binario, consiste en el andlisis de la Proposicién de los Licitantes, en dos
rubros: técnico y econdémico, en donde para determinar que una propuesta es solvente, serd requisito indispensable
que la misma cumpla con todos y cada uno de las condiciones, requerimientos e informacion solicitados en la
Convocatoria, bajo los parédmetros de cumple o no cumple.

Una vez que se determine que la Propuesta es solvente técnicamente, el evaluador analizard la o las Propuestas
Econdémicas, para adjudicar el Contrato al Licitante que presente la Proposicidon mds baja y, en su caso, conveniente
y/o aceptable al Instituto, cumpliendo los requisitos y condiciones establecidos en la Convocatoria, Normas,
Lineamientos y POBAS.

IMPOSIBILIDAD PARA DETERMINAR EL PRECIO CONVENIENTE

Articulo 112.- Para el caso de que no se den los supuestos previstos en el articulo 45, apartado B, fracciones Il y llI
de los Lineamientos, el Area Requirente no estard obligada a defterminar el Precio convenienfe, en cuyo caso,
considerard la informacidn disponible de las Proposiciones solventes recibidas para obtener un promedio, conforme
al cual determinard las Proposiciones que serdn desechadas, restando el porcentaje del 40% (cuarenta por ciento),
debiendo motivar en cada caso su decision.

ANALISIS PARA EL USO DE ESTE CRITERIO DE EVALUACION

Articulo 113.- El SUBRECO analizard la conveniencia del uso de este criterio de evaluacién en el Proyecto de
convocatoria, asi como, en su caso, determinar cambios en los requerimientos y condiciones que se exijan a los
Licitantes.

El Area responsable de las contfrataciones, en conjunto con el Area Requirente y/o Técnica llevard a cabo los
cambios al Proyecto de convocatoria o documentacion relacionada con la contratacién, que resulten necesarios
luego de la revision de la Convocatoria por parte del SUBRECO.

EMISION DE DICTAMEN

Articulo 114.- Para la calificacién de Proposiciones bajo el criterio binario, el Area Requirente, con el apoyo del
Area Técnica, deberd emitir un dictamen en el que lleve a cabo el andlisis cualitativo de los documentos, en su caso,
muestras, y demads informacidén proveida por los Licitantes, atendiendo a todos y cada uno de los requisitos y
condiciones exigidos en la Convocatoria, con el fin de verificar si las Proposiciones cumplen o no con ellos. En caso
de que a la Proposicion le falte el cumplimiento de cualquiera de los requisitos y condiciones establecidos la
propuesta deberd ser desechada, mediante la identificacion plena del requisito o condicidn omitidos de
conformidad con la Convocatoria.

Capitulo
CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES
Seccién |
DISPOSICIONES GENERALES
USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES
Articulo 115.- El Instituto utilizard el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes cuando requiera evaluar para

la contratacién de bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacion tecnoldgica, el valor por dinero durante el ciclo de vida de los bienes, arrendamientos o
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servicios, calificando la experiencia, especialidad, capacidad de los recursos humanos, capacidad de |os recursos
econdémicos y cumplimiento de Contratos de los Licitantes, entre otros.

CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA

Articulo 116.- En las Convocatorias en las que se utilicen puntos y porcentajes, se deberdn senalar los rubros y
subrubros que, de acuerdo a las caracteristicas, complejidad, naturaleza y magnitud de la contratacion, se deberan
incluir en la Proposicion, asi como la puntuacién o unidades porcentuales que los licitantes pueden alcanzar u obtener
en cada uno de ellos, el minimo de puntuacién o unidades porcentuales requeridas para que su Propuesta Técnica
sea considerada solvente y la forma en que los Licitantes deberdn acreditar, en cada caso, la obtencién de
puntuacién o unidades porcentuales, segun corresponda.

Para la determinacion de los rubros o subrubros que deban contener las Proposiciones, el Area Requirente deberd
considerar los conceptos que para cada uno de ellos se indican en las presentes POBAS, quedando a su criterio el
ndmero de subrubros que estime conveniente incorporar, segln las circunstancias que concurran y la experiencia en
contrataciones similares.

PROPOSICION DE RUBROS, SUBRUBROS Y RANGOS DISTINTOS

Articulo 117.- En aquellos casos en que por las caracteristicas de los bienes a adquirir o arrendar, o de los
arrendamientos o servicios a contratar, el Area Requirente podrd proponer al SUBRECO utilizar rubros, subrubros y
rangos distinfos o complementarios, debiendo sefalar por escrito a dicho Subcomité las razones que justifiquen la
conveniencia de ello.

PROPUESTA TECNICA SOLVENTE
Articulo 118.- Se considerard como Propuesta Técnica solvente aquélla que haya obtenido la puntuaciéon o
unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido en la Convocatoria para las Propuestas Técnicas.

ADJUDICACION

Articulo 119.- Sélo se podrd adjudicar el Contrato al Licitante o Licitantes cuyas Proposiciones cumplieron los
requisitos legales, su Propuesta Técnica obtuvo igual o mds puntuacién o unidades porcentuales a la minima exigida
y la suma de ésta con la de la Propuesta Econémica dé como resultado la mayor puntuacién o unidades
porcentuales, después de haberse efectuado el cdlculo correspondiente de acuerdo con el objeto de la
confratacion.

En caso de empate entre dos o mds Proposiciones, se estard a lo dispuesto en el articulo 37 de las Normas y 48 de
los Lineamientos.

Para el caso de aquella o aquellas Proposiciones, que resulten solventes técnicamente en la evaluacion de puntos
y porcentajes y el importe de sus Proposiciones exceden el Presupuesto autorizado al Area Requirente para la
contratacioén, el Instituto podrd desechar la o las Proposiciones y adjudicar a aquella que resulte solvente, cuyo
importe ofertado se encuentre dentro del presupuesto autorizado para el Contrato.

DEFINICION DEL RUBRO RELATIVO A CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO DE LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 120.- Son el conjunto de cualidades fisicas de los bienes, determinadas por el Area Requirente y/o Area
Técnica para garantizar los mejores resultados, mismas que se plasman en el Anexo Técnico.

En los subrubros relativos a caracteristicas técnicas, se deberd determinar y detallar una especificacion o requisito
de cardcter técnico con el que deba contar el bien.

Se deberd considerar el subrubro de durabilidad o vida Util del bien, cuando resulte aplicable.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN OBJETO DE LA PROPUESTA
TECNICA

Articulo 121.- Preferentemente se acreditard con las fichas técnicas del fabricante, catdlogos, folletos del bien. El
Area Requirente deberd sefialar en la Convocatoria cudles ser@n los documentos necesarios, para que cada Licitante
acredite los aspectos a que se refiere este rubro.
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Si se considerd el subrubro de durabilidad o vida Util del bien, se requerird la presentaciéon de constancias o
pruebas documentales sobre la durabilidad o resistencia del bien o la realizacidn de pruebas de laboratorio.

DEFINICION DEL RUBRO DE CAPACIDAD

Articulo 122.- Se entiende por capacidad del Licitante al conjunto de los recursos econdmicos, técnicos y de
equipamiento con que cuente el Licitante, que le permita entregar los bienes en el tiempo requerido por el Instituto,
asi como otorgar garantias de funcionamiento, servicios de mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable
para que el Licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el Contrato.

TratGndose de servicios, consiste en el nidmero de recursos humanos que técnicamente estén aptos para prestar
el servicio, asi como los recursos econémicos y de equipamiento que requiere el Licitante para prestar los servicios en
el tiempo, condiciones y niveles de calidad requeridos, asi como otorgar servicios de mantenimiento o cualquier otro
aspecto indispensable para que pueda cumplir con las obligaciones previstas en el Contrato.

En ambos casos se acredita mediante la entrega de la documentacion especifica requerida en la Convocatoria.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CAPACIDAD DEL LICITANTE
Articulo 123.- Se deberd senalar en la Convocatoria, cudles serdn los documentos necesarios para que cada
Licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro.

En el caso de los recursos econémicos del Licitante, éstos se podrdn acreditar con la dltima declaracién fiscal
anual y la dltima declaraciéon fiscal provisional del impuesto sobre la renta, presentadas ante el Servicio de
Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico y en el caso de Licitantes extranjeros,
mediante documento equivalente o en su defecto, a través de dictdmenes financieros.

En este rubro, se deberd considerar el otorgamiento de puntuacion o unidades porcentuales a:

l. Personas con discapacidad, o empresas que cuenten con frabajadores con discapacidad, en una
proporcién de cuando menos 5% (cinco por ciento) de su planta de empleados, con antigliedad no inferior a seis (6)
meses y se comprobard con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Il A MIPYMES que produzcan bienes con innovaciéon tecnoldgica que se relacionen con la contratacion,
presentando el documento expedido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, el cual no podrd tener una
vigencia mayor a cinco (5) anos.

. Alas personas o empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género, acreditdndolo
con la certificacién emitida por las autoridades facultadas.

En el caso de arrendamientos o servicios el Area Requirente y/o Técnica considerard dentro de los recursos de
equipamiento, los bienes directamente relacionados con la prestacion del servicio y aquéllos conexos que permitan
al Licitante el cumplimiento del Contrato.

TratGndose de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones, en los recursos humanos se valorard la
capacidad del personal profesional propuesto por el Licitante, en cuanto a sus capacidades técnicas o cognoscitivas
y su experiencia en relacién con los servicios requeridos.

Se podrd excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento, en caso de
que, por la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones solicitados,
no sea necesario evaluarlos.

Valores agregados, se considerard la prestacion del servicio en plazos mds reducidos, el otorgamiento de servicios
adicionales o la obtencidn de resultados superiores a los requeridos, extensién de garantias, acompanamiento una
vez terminado el plazo de ejecucién, certificaciones, entre otros.

Parrafo modlificado
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DEFINICION DEL RUBRO DE EXPERIENCIA

Articulo 124.- Se entiende por experiencia el tiempo en que el Licitante ha suministrado o prestado a cualquier
persona bienes, arrendamientos y/o servicios de la mismna naturaleza de los que son objeto del procedimiento de
contratacion.

El nimero de afios de experiencia determinado por el Area Requirente, constituye el requisito a cumplir, sin que
el Instituto pueda solicitar una experiencia superior a diez (10) anos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE EXPERIENCIA
Arficulo 125.- Se acredita mediante la entrega de contratos u otros documentos apropiados, que permitan
comprobar:

I Que el objeto, del bien, arrendamiento o servicio, corresponde con el de la confratacion, y

II. Cuantificar el nimero de anos que se ha dedicado el Licitante a suministrar bienes, arrendamientos o
servicios de la misma naturaleza de la contratacion.

La documentaciéon que integren para la acreditacion de este rubro queda sujeta a las disposiciones aplicables
en materia de transparencia y proteccién de datos personales.

DEFINICION DEL RUBRO DE ESPECIALIDAD

Arficulo 126.- Se entiende por especialidad la valoraciéon de si los bienes, arrendamientos y/o servicios que ha
venido suministrando o prestado el Licitante, corresponden a las caracteristicas especificas y a los voldmenes y
condiciones similares a los requeridos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE ESPECIALIDAD

Articulo 127.- Se acredita mediante la entrega de un determinado nimero de contratos u otros documentos
apropiados que permitan cuantificar y verificar que el Licitante ha venido suministrando o prestando bienes,
arrendamientos o servicios similares a los requeridos.

VALORACION PARA DETERMINAR LOS ANOS DE EXPERIENCIA Y NUMERO DE CONTRATOS PARA ESPECIALIDAD

Articulo 127 bis.- Previo a la realizacion del procedimiento respectivo, de acuerdo a las caracteristicas de los
bienes, arrendamientos o servicios de que se trate y a la naturaleza y términos de la contratacion, el Area Requirente
deberd llevar a cabo una valoraciéon especifica respecto de los anos que se solicitard a los Licitantes como
experiencia, en el enfendido de que no debe requerirse una experiencia superior a diez (10) anos y que se
establecerd un tiempo minimo, asi como del ndmero de confratos o documentos minimo y méaximo con el cual se
acreditarian tanto la experiencia como la especialidad.

Asimismo, se podrd establecer en la Convocatoria que se aceptard la presentacion de contratos plurianuales y
de contratos en los que se haya pactado que las obligaciones del Proveedor o contratista fueran divisibles, a efecto
de que sean susceptibles de computarse los anos, meses o fracciones de ano de dichos contfratos en los que se hayan
concluido o finiquitado obligaciones.

Se podrdn aceptar contratos o documentos que se encuentren vigentes al momento del procedimiento de
confratacién, siempre que acrediten que hubieren sido suscritos al menos seis (6) meses antes de su presentacion en
el procedimiento.

DEFINICION DEL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

Articulo 128.- Consiste en evaluar conforme al Anexo Técnico establecido en la Convocatoria, la metodologia, el
plan de trabajo y el organigrama propuesto por el Licitante que permitan garantizar el cumplimiento del Contrato,
bajo pardmetros que permitan su correcta evaluacion.
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DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO

Arficulo 129.- Se deberd considerar la forma en la cual el Licitante propone utilizar los recursos de que dispone
para la prestacion del servicio, cudndo y cémo llevard a cabo las actividades o tareas que implica el mismo, el o los
procedimientos para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se estructurard
la organizacidén de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la Convocatoria.

Para acreditar los aspectos a que alude este rubro, se deberd solicitar en la Convocatoria que el Licitante presente
la metodologia, el plan de trabajo, el organigrama y cualquier otro documento con el cual integre su propuesta de
frabagjo.

DEFINICION DEL RUBRO CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS

Articulo 130.- En el caso de que la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudios
e investigaciones lo requieran, el Instituto podrd incluir este rubro para evaluar el programa de capacitacion que
proporcione el licitante, la metodologia y la vision de la capacitacién a impartir y el nivel profesional, conocimientos
y habilidades de los capacitadores propuestos.

DEFINICION DEL RUBRO DE CUMPLIMENTO DE CONTRATOS

Articulo 131.- Se entiende por cumplimiento de contratos la medicién del desempeno o cumplimiento que ha
tenido el Licitante en la entrega y/o prestacion oportuna y adecuada de los bienes, arrendamientos y/o servicios de
la misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de que se trafe, en el plazo que se determine, el cual
no podrd ser superior a diez (10) anos.

DOCUMENTOS PARA ACREDITAR EL RUBRO DE CUMPLIMENTO DE CONTRATOS

Articulo 132.- Se acredita con contratos, érdenes de servicio, pedidos u otros instrumentos de cardcter contractual,
celebrados con empresas, dependencia, entidades o cualquier persona fisica o moral, publica o privada nacional o
extranjera, cuyo objeto corresponda a bienes, arrendamientos o servicios de igual o similar naturaleza entregados o
prestados con anterioridad a la confratacion que se realiza.

En todos los casos, y con respecto de cada uno de tales contratos, deberdn presentar el o los documentos en el
que conste:

l. La cancelacién de la garantia de cumplimiento correspondiente, en caso de ser aplicable;

Il La manifestacién expresa del contratante sobre el cumplimiento total de las obligaciones contractuales,
debiendo precisarse los datos de contacto correspondiente, o

ll.  Cualquier ofro documento con el que se corrobore su cumplimiento satisfactorio.

No se otorgardn puntos a documentos que en general, sehalen el cumplimiento de obligaciones por parte del
licitante, serd requisito indispensable que los documentos para corroborar el cumplimiento refieran especificamente
el contrato o contratos presentados.

Los contratos cumplidos que proporcionen los Licitantes podrdn ser los correspondientes a los presentados para
acreditar el rubro de experiencia y especialidad.

VALORACION PARA DETERMINAR EL PLAZO PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

Articulo 133.- Previo a la realizaciéon del procedimiento respectivo y de acuerdo alas caracteristicas de los bienes,
arrendamientos o servicios de que se trate y a la naturaleza y términos de la contratacion, el Area Requirente llevard
a cabo una valoracién especifica respecto del plazo en el que los Licitantes delbban acreditar un cumplimiento de
contratos, en el entendido de que dicho plazo no debe ser superior a diez (10) anos, asi como del nimero de
confratos minimo y mdximo que los Licitantes estardn obligados a presentar en el plozo fijado, junto con los
documentos con los que se corrobore el cumplimiento de cada uno de ellos.
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CONSULTA EN COMPRANET

Articulo 134.- Tratédndose de contratos celebrados con un ente publico el Area Requirente y/o Técnica, con el
apoyo del Area responsable de las contrataciones podrdan consultar en CompraNet, la informacién presentada por
los Licitantes para cumplir los rubros de experiencia y especialidad y cumplimiento de contratos a efecto de verificar
los mismos. En caso de existir discrepancias en la informacién, no se tomard en cuenta los documentos presentados
por el Licitante que contengan dichas discrepancias, para el otorgamiento de puntuacién o unidades porcentuales.

Seccién I
CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES

Articulo 135.- En los procedimientos de contratacion para la adquisicidon o arrendamiento de bienes muebles, se
deberd asignar la puntuacién o unidades porcentuales de conformidad con esta seccién.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 136.- La puntuaciéon o unidades porcentuales a obtener en la Propuesta Técnica para ser considerada

solvente y, por tanto, no ser desechada, serd de cuando menos 37.5 (treinta y siete punto cinco) de los 50 (cincuenta)
maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 137.- En la Propuesta Técnica los rubros y subrubros a considerar son:

a) Caracteristicas del bien o bienes objeto de la Propuesta Técnica:
) Cada una de los caracteristicas técnicas;
i) Contenido nacional, y
iif) Durabilidad o vida Util del bien.
b) Capacidad del licitante:
i) Capacidad de los recursos econémicos, técnicos y de equipamiento;
i) Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con tfrabajadores con discapacidad;

i) A las personas o empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género, acreditdndolo
con la certificacion emitida por las autoridades facultadas para tal efecto;

iv) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnologica;
V) En su caso, extension del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien, y

vi) En su caso, servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones
Sptimas.

C) Experiencia y especialidad del licitante:
) Experiencia, y
i) Especialidad.

d) Cumplimiento de confratos.
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A cada uno de los cuatro rubros, se le deberd asignar puntuacién o unidades porcentuales, los cuales a su vez se
repartirdn entre los distintos subrubros de cada uno de los rubros.

En cualquiera de los subrubros, se podrdn otorgar puntuacién o unidades porcentuales adicionales a los Licitantes
que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los bienes o de aquellos aspectos solicitados considerados
como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencidn de mejores
condiciones para el Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en la
Convocatoria, asi como la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a 50 (cincuenta).

CONSIDERACIONES PARA LA INCLUSION DEL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO
DE LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 138.- El presente rubro podrd considerarse en procedimientos de contratacion de cardcter nacional e
internacional. En procedimientos de contfratacién de cardcter internacional bajo la cobertura de los tratados, el
criterio relativo al contenido nacional aplicard en los términos establecidos en éstos.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN O BIENES OBJETO DE LA
PROPUESTA TECNICA
Articulo 139.- Este rubro tendrd un rango de 20 a 25 (veinte a veinticinco) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, se deberdn considerar, por lo menos, los
subrubros que serdn objeto de evaluacién, debiendo darle a cada uno de ellos la que corresponda de acuerdo a su
importancia.

Para las caracteristicas técnicas, se deberdn determinar y detallar las especificaciones o requisitos minimos de
cardcter técnico con el que deba contar el bien o bienes.

Para el contenido nacional, la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro deberd ser cuando
proceda su inclusidn, de al menos 15% (quince por ciento) de la ponderacién determinada al rubro.

Para durabilidad o vida atil del bien, se deberd considerar este subrubro cuando el Instituto requiera la
presentacion de constancias o pruebas documentales sobre la durabilidad o resistencia del bien o la realizaciéon de
pruebas de laboratorio.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE
Articulo 140.- Este rubro tendrd un rango de 5 a 15 (cinco a quince) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

l. Capacidad de los recursos econémicos, técnicos y de equipamiento que el Area Requirente y/o Técnica
consideren necesaria para que el licitante cumpla con el Contrato, conforme a los requerimientos
establecidos en la Convocatoria. Se podrd asignar puntuaciéon o unidades porcentuales a cada uno de los
conceptos que infegran este subrubro de conformidad con las caracteristicas de los bienes objeto del
procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma de la puntuacién o unidades
porcentuales asignada deberd representar cuando menos el 45% (cuarenta y cinco por ciento) de la
ponderacién total determinada por el Area Requirente y/o Técnica para el rubro;

Il Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con frabajadores con discapacidad. Se deberd
considerar en tfodos los casos puntuacion o unidades porcentuales para este subrubro. Cuando se tfrate de
empresas, deberd asignarse de manera proporcional la punfuacion o unidades porcentuales determinados

42



J ) ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

por el Area Requirente y/o Técnica para este subrubro, conforme al ndmero de tfrabajadores con
discapacidad que acredite tener cada Licitante;

ll.  Participacién de empresas que hayan aplicado politicas y précticas de igualdad de género. Se debera
asignar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro, los cuales sélo se oforgardn
cuando el Licitante lo acredite con la certificacion emitida por las autoridades facultadas

IV.  Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica. Se deberd asignar en todos
los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro, los cuales sdlo se otorgardn cuando el
Licitante acredite haber producido bienes con innovacién fecnoldgica, exhibiendo la constancia emitida
por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo pdrrafo del
articulo 13 de las Normas;

V. Extensién del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien. El Area Requirente
determinard si en el caso resulta aplicable o necesario otorgarle puntuaciéon. La puntuacion o unidades
porcentuales que se asignen se obfendrdn de las que sobren una vez que se hayan otorgado las que
correspondan al subrubro relativo a la capacidad de los recursos econdmicos, y

VI.  Servicios adicionales que el Licitante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones éptfimas. El
Area Requirente determinard si en el caso resulta aplicable o necesario otorgarle puntuacién. La puntuacién
0 unidades porcentuales que se asignen se obtendrdn de las que sobren una vez que se hayan otorgado
las que correspondan al subrubro relativo a la capacidad de los recursos econdmicos.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Articulo 141.- Este rubro tendrd un rango de 5 a 7.5 (cinco a siete punto cinco) puntos o unidades porcentuales.

Se deberd distribuir la puntuaciéon o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre los subrubros de
experiencia y de especialidad.

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales al Licitante o los Licitantes que acrediten el méximo
de anos de experiencia y el mayor nimero de contratos para el caso de la especialidad, conforme a los limites
establecidos por el Area Requirente y/o Técnica. Si algin Licitante acredita més afios o nimero de contratos de los
maximos solicitados, sélo se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite
maximo determinado en la Convocatoria.

A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades porcentuales asignadas en
términos del pdarrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacién o unidades
porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un lado, que si
tales Licitantes hubieran presentado confratos 0 documentos acreditando el mayor ndmero de anos o de contratos
solicitados, se les hubiera otorgado el méaximo de puntuacién o unidades porcentuales, y por el otro, el nUmero de
anos o de contratos que efectivamente acreditaron, para asi determinar la puntuaciéon o unidades porcentuales que
les corresponde.

A los Licitantes que no acrediten el minimo de experiencia o especialidad requerida o determinada por el Area
Requirente y/o Técnica, no se les deberd asignar puntuacién alguna o unidades porcentuales.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
Articulo 142.- El rango de puntuacion o unidades porcentuales que corresponde a este rubro serd de 10 a 20 (diez
a veinte).

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales, al Licitante o los Licitantes que acrediten tener el
mayor nimero de confratos cumplidos satisfactoriamente en el plazo sefalado, conforme a los limites establecidos
en la Convocatoria. Si algln Licitante acredita mayor nimero de contratos cumplidos con respecto del méximo
solicitado en el plazo determinado, sélo se le asignard la mayor puntuacidn o unidades porcentuales que
correspondan al limite méximo de contratos exigido por el Area Requirente y/o Técnica.
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A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades porcentuales asignadas en
términos de lo dispuesto en el parrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacién o
unidades porcentuales a los demads Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un
lado, que si tales Licitantes hubieran presentado el maximo ndmero de contratos o documentos cumplidos que se
hayan solicitado en el plazo fijado, se les hubiera otorgado el méximo de puntuacién o unidades porcentuales, y por
el otro, el nUmero de contratos que efectivamente acreditaron haber cumplido en el plazo establecido, para asi
determinar la puntuacién o unidades porcentuales que les corresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

Articulo 143.- El total de puntuacién o unidades porcentuales de la Propuesta Econdmica, deberd tener un valor
numeérico maximo de 50 (cincuenta), por lo que a la Propuesta Econémica que resulte ser la mds baja de las
técnicamente aceptadas, deberd asigndrsele 50 (cincuenta) puntos o su equivalente en unidades porcentuales.

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Articulo 144.- Para determinar la puntuaciéon o unidades porcentuales que correspondan a la Propuesta
Econdémica de los demds participantes, se aplicard la siguiente férmular:

PPE = MPemb x 50 / MPi.

Donde:
PPE = Puntuacibn o  unidades  porcentuales que
corresponden a la Propuesta Econdmica;
MPemb = Monto de la Propuesta Econémica mds baja, vy
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta Econémica

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPOSION DE LOS LICITANTES
Articulo 145.- Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada
Proposicion, se aplicard la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Parafodaj=1, 2,.....n

Donde:
PTj (*)= Puntuacién o unidades porcentuales totales de la
Proposicion;
TPT = Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados
a la Propuesta Técnica:;
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la
Propuesta Econémica, y

("El subindice “j” representa a las demas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacion.

La Proposicion solvente mds conveniente para el Instituto, serd aquélla que redna la mayor puntuacion o unidades
porcentuales.

Seccion Il

CONTRATACION DE SERVICIOS
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ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES

Articulo 146.- Se deberd asignar la puntuacién o unidades porcentuales de conformidad con esta seccién a la
confratacién de servicios regulados en el arficulo 3 de las Normas, con excepcidn del supuesto previsto en su fracciéon
VIIIL

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA TECNICA

Articulo 147.- La puntuaciéon o unidades porcentuales a obtener en la Propuesta Técnica para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, serd de cuando menos 45 (cuarenta y cinco) de los 60 (sesenta) maximos
que se pueden obtfener en su evaluacion.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 148.- En la Propuesta Técnica los rubros y subrubros a considerar son:

a) Capacidad del Licitante:

a.1 Capacidad de los recursos humanos, en que se deberdn considerar, por lo menos, los siguientes
aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del procedimiento de
confratacion;

Segundo. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo a sus conocimientos académicos o
profesionales, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio.
a.2 Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento;

a.3 Parficipacion de personas con discapacidad o empresas que cuenfen con frabajadores con
discapacidad;

a.4 Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica relacionados con los
servicios;

a.5 Participacién de empresas que hayan aplicado politicas y précticas de igualdad de género.

a.6 Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos mds reducidos, extension del tiempo
minimo exigido para garantizar el servicio, el otforgamiento de servicios adicionales o la obtencién de
resulfados superiores a los requeridos.
b) Experiencia y especialidad del licitante:
b.1 Experiencia, y
b.2 Especialidad;
¢) Propuesta de frabajo
c.1 Metodologia para la prestacion del servicio;
c.2 Plan de trabajo propuesto por el Licitante, y

¢.3 Esquema estructural de la organizacién de los recursos humanos.

d) Cumplimiento de confrafos.

45



J ) ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

A cada uno de los rubros, se le deberd asignar puntuacion o unidades porcentuales, los cuales a su vez se
repartirdn entre sus distintos subrubros.

En cualquiera de los subrubros, se podrd otorgar puntuaciéon o unidades porcentuales adicionales a los Licitantes
que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los servicios o de aquellos aspectos solicitados al Licitante
considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencidn de
mejores condiciones para el Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en
la Convocatoria, asi como la puntuaciéon o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a 60 (sesenta).

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA CAPACIDAD DEL LICITANTE
Articulo 149.- Este rubro tendrd un rango de 12 a 24 (doce a veinticuatro) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, deberd considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

a.1) Capacidad de los recursos humanos. Se tomardn en cuenta los niveles de preparacion y la cantidad de
personal que se requiera para prestar el servicio. La suma de la puntuacién o unidades porcentuales asignada a este
subrubro deberd representar, cuando menos, el 40% (cuarenta por ciento) de la ponderacién total determinada en
la Convocatoria para el rubro.

Se podrd requerir la existencia de un responsable de grupo de trabajo, lider o jefe de equipo o proyecto, asi
Como, en su caso, un ndmero minimo de miembros que integren cada grupo de frabajo.

A efecto de evaluar la preparacion de cada una de las citadas personas, el Area Requirente y/o Técnica podrd
asignar puntuacién o unidades porcentuales, conforme a los siguientes aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del procedimiento de
confrataciéon de que se frate. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 20% al 30% (veinte al freinta
por ciento) de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este subrubro;

Segundo. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo a sus conocimientos académicos o
profesionales. Este aspecto tendrd un valor de ponderaciéon del 50% al 60% (cincuenta al sesenta por ciento)
de la puntuaciéon o unidades porcentuales asignadas a este subrubro, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede ser el idioma, programas
informdaticos o participacion en la resolucidn o tratamiento de problemdticas similares a la que sea materia
del servicio de que se tratfe. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 10% al 20% (diez al veinte por
ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

La suma de los valores de ponderacién determinados para cada uno de los tres aspectos senalados, deberd ser
igual al total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas para el presente subrubro.

En el caso de que se requiera que el Licitante cuente con el personal que prestard el servicio previamente a la
adjudicacién del Contrato, sélo se dard puntuacién o unidades porcentuales al Licitante que acredite contar en su
plantilla con el personal que habra de prestar el servicio;

a.2) Capacidad de los Recursos Econémicos y de Equipamiento. - Se podrd asignar puntuacién o unidades
porcentuales a cada uno de los conceptos que integran este subrubro, de conformidad con las caracteristicas de
los servicios objeto del procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma de la puntuaciéon
o unidades porcentuales asignadas deberd representar, cuando menos, el 40% (cuarenta por ciento) de la
ponderacion total determinada en la Convocatoria para el rubro.
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Se podrd excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econdmicos, en caso de que considere que
por la naturaleza y caracteristicas del servicio requerido no es necesario evaluarlo;

a.3) Participacion de personas con discapacidad o empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad.
Se deberd asignar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro. Cuando se trate de
empresas se deberd asignar de manera proporcional la puntuacién o unidades porcentuales determinadas por el
Area Requirente y/o Técnica para este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con discapacidad que
acrediten tener;

a.4) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica relacionados con la prestacion
del servicio de que se frate. Se deberd asignar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuales a este
subrubro, las cuales sélo se oforgardn cuando el Licitante acredite haber producido los bienes con innovacion
tecnoldgica y los tenga registrados en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial;

a.b5) Participacion de empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género. Se deberd
asignar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales a este subrubro, y

a.6) Valores agregados. En el caso de que el Area Requirente y/o Técnica determine evaluar caracteristicas o
condiciones adicionales a las minimas requeridas, podrd incluir cualquier elemento que a su juicio represente un valor
adicional, como pudiera ser la prestaciéon del servicio en plazos mds reducidos, extension del tiempo minimo exigido
para garantizar el servicio, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencidn de resultados superiores a los
requeridos.

La puntuacién o unidades porcentuales que se asignen a los numerales a.3), a.4) a.5) y a.6), se obtendrdn de las
que sobren una vez que se hayan otorgado las que correspondan a los subrubros senalados en los incisos a.1) y a.2)
del rubro capacidad del Licitante.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A LA EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Articulo 150.- Este rubro tendrd un rango de 12 a 18 (doce a dieciocho) puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas deberd considerarse los siguientes
subrubros:

b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales al Licitante o los Licitantes que acrediten el maximo
de anos de experiencia y el mayor ndmero de contratos para el caso de la especialidad, conforme a los limites
establecidos por el Area Requirente y/o Técnica. Si algin Licitante acredita més afios o nimero de confratos de los
maximos solicitados, sélo se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite
maximo determinado en la Convocatoria.

A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades porcentuales asignadas en
términos del parrafo que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacién o unidades
porcentuales a los demds Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un lado, que si
tales Licitantes hubieran presentado contfratos o documentos acreditando el mayor ndmero de anos o de contratos
solicitados, se les hubiera otorgado el méximo de puntuacién o unidades porcentuales, y por el otro, el ndmero de
anos o de contratos que efectivamente acreditaron, para asi determinar la puntuaciéon o unidades porcentuales que
les corresponde.

A los Licitantes que no acrediten el minimo de expetiencia o especialidad requerida o determinada por el Area
Requirente y/o Técnica, no se les deberd asignar puntuacién alguna o unidades porcentuales.
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ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO PROPUESTA DE TRABAJO
Arficulo 151.- Este rubro tendrd un rango de puntuacién o unidades porcentuales de 6 (seis) a 12 (doce).

Para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este rubro, deberd considerar, entre
ofros, los siguientes subrubros:

c.1) Metodologia para la prestacién del servicio;
c.2) Plan de trabajo propuesto por el Licitante, y
¢.3) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

Se asignard a cada subrubro la puntuacién o unidades porcentuales determinada por el Area Requirente y/o
Técnica, conforme a la importancia que tengan para la prestacion del servicio requerido.

ASIGNACION DE PUNTOS EN EL RUBRO RELATIVO A CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
Articulo 152.- El rango de puntuaciéon o unidades porcentuales que corresponde a este rubro serd de 6 (seis) a 12
(doce).

Para distribuir el total de la puntuacidn o unidades porcentuales asignadas a este rubro, deberd considerarse la
naturaleza y caracteristicas de los servicios materia del procedimiento de contratacién y las condiciones y
complejidad para el cumplimiento del Contrato, por lo que el Area Requirente y/o Técnica podrd establecer
subrubros a efecto de distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este rubro.

Se asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales, al Licitante o los Licitantes que acrediten tener el
mayor nimero de confratos cumplidos satisfactoriamente en el plazo sefalado, conforme a los limites establecidos
en la Convocatoria.

Si algun Licitante acredita mayor nUmero de contratos cumplidos con respecto del méximo solicitado en el plazo
determinado, sélo se le asignard la mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite maximo
de contratos exigido por el Area Requirente y/o Técnica.

A partir del o los Licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades porcentuales asignadas en
términos de lo dispuesto en el numeral que antecede, se deberd distribuir de manera proporcional la puntuacion o
unidades porcentuales a los demas Licitantes, aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un
lado, que si tales Licitantes hubieran presentado el maximo ndmero de contratos o documentos cumplidos que se
hayan solicitado en el plazo fijado, se les hubiera otorgado el méximo de puntuacidn o unidades porcentuales, y por
el otro, el nUmero de contratos que efectivamente acreditaron haber cumplido en el plazo establecido, para asi
determinar la puntuacién o unidades porcentuales que les corresponde.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA

Articulo 153.- El total de puntuaciéon o unidades porcentuales de la Propuesta Econémica, deberd tener un valor
numeérico maéximo de 40 (cuarenta), por lo que a la Propuesta Econémica que resulte ser la mds baja de las
técnicamente aceptadas, deberd asigndrsele 40 (cuarenta) puntos o su equivalente en unidades porcentuales.

Articulo 184.- Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la Propuesta
Econdémica de cada participante, se aplicard la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que
corresponden a la Propuesta Econdmica;
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MPemb =
Monto de la Propuesta Econdmica mas baja, y

MPi =
Monto de la i-ésima Propuesta Econémica;

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPOSION DE LOS LICITANTES
Articulo 185.- Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada
Proposicion, se aplicard la siguiente férmular:

PTj=TPT + PPE Parafodaj=1, 2,.....n

Donde:
PTj ()= Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la
Proposicion;
TPT = Total de puntuacidn o unidades porcentuales
asignados a la Propuesta Técnica, y
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la
Propuesta Econémica.

(MElsubindice j” representa a las demds Proposiciones determinadas
como solventes como resultado de la evaluacién.

La Proposicion solvente mds conveniente para el Instituto, serd aquélla que redna la mayor puntuacion o unidades
porcentuales.

Seccién IV
CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

IDENTIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS

Arficulo 156.- En los procedimientos de contratacidn de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, el Area Requirente, con el apoyo del Area Técnica, para asignar la puntuacion o unidades
porcentuales correspondientes deberd identificar las caracteristicas del servicio materia del procedimiento de
contratacién de conformidad con lo siguiente:

Q). Servicios estandarizados. Aquéllos que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para
resolver problemas comunes, recurrentes o de complejidad menor que se presentan en el Instituto.

b) Servicios personalizados o a la medida. Los que desarrollan soluciones o metodologias eficientes disehadas o
creadas ex profeso para resolver problemas especificos no comunes en el Instituto.

C) Servicios especializados. Relativos a trabajos que requieran alta especializacién y se relacionen con un
determinado sector o drea del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias eficientes que permitan
resolver problemas complejos y que pueden tener un alto impacto social o econémico.

ASIGNACION DE PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES PARA CADA PROPUESTA
Arficulo 157.- Para asignar la puntuaciéon o unidades porcentuales se estard a lo siguiente:

Si se trata de servicios estandarizados, la puntuacién o unidades porcentuales que se podrdn asignar en la
evaluacion, serd de hasta un maximo de 70 para la propuesta técnica y de 30 para la propuesta econdmica.

Si se frata de servicios personalizados o a la medida, la puntuacién o unidades porcentuales que se podrdn
asignar, serd de hasta un maéximo de 80 para la propuesta técnica y de 20 para la propuesta econdmica.
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Por altimo, si se frata de servicios especializados, la puntuacion o unidades porcentuales que se podrdn asignar,
serd de hasta un méximo de 90 para la propuesta técnica y de 10 para la propuesta econdmica.

ASIGNACION DE PUNTOS A LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 158.- Se deberd asignar la puntuacién o unidades porcentuales, atendiendo a lo siguiente:

Para que la Propuesta Técnica pueda ser considerada solvente y, por fanto, no ser desechada, la puntuacién o
unidades porcentuales a obtener serd de al menos el 75% (setenta y cinco por ciento) de la puntuacién o unidades
porcentuales maximas senaladas para cada tipo de servicio, de acuerdo con las definiciones del articulo anterior.

RUBROS Y SUBRUBROS A CONSIDERAR EN LA PROPUESTA TECNICA
Articulo 159.- En la propuesta técnica los rubros y subrubros a considerar son:

Q) Capacidad del Licitante:
a.1) Capacidad de los recursos humanos;

. Experiencia del personal del Licitante en asuntos relacionados con la materia de
los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones objeto del procedimiento
de contratacién de que se frate;

. Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, y

. Dominio de aptitudes relacionadas con los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones.

a.2) Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento;

a.3) Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con
discapacidad;

a.4) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica relacionados
directamente con la prestaciéon del servicio de que se trate

a.5) Participaciéon de empresas que hayan aplicado politicas y prdcticas de igualdad de género;

a.6) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que
proponga el Licitante, y

a.7) Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos mds reducidos, mayores
capacidades técnicas, cognoscitivas o experiencia del personal profesional que proponga el

Licitante, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencidon de resultados superiores a los
requeridos.

b) Experiencia y especialidad del Licitante:
b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.
¢) Propuesta de frabajo
c.1) Metodologia para la prestacion del servicio;

c.2) Plan de trabajo propuesto por el Licitante, y
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¢.3) Esquema estructural de la organizacidn de los recursos humanos.
d) Capacitacion o transferencia de conocimientos.

d.1) La metodologia y la visién a utilizar para impartir la capacitacion;

d.2) El programa de capacitacion, y

d.3) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.
e) Cumplimiento de contratfos.

A cada uno de los cinco rubros sefialados en los incisos anteriores, el Area Requirente y/o Técnica deberd
asignarle una puntuacién o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartird entre los distintos subrubros de cada
uno de los rubros.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberd ser
igual a la puntuaciéon o unidades porcentuales maximas correspondientes a la clasificacion de servicios de que se
frate.

Para la asignacién de puntuacion o unidades porcentuales en cada rubro, en cualquiera de los subrubros, se
podrd otorgar puntuacién o unidades porcentuales adicionales a los Licitantes que ofrezcan caracteristicas o
condiciones superiores de los servicios o de aquellos aspectos solicitados al Licitante considerados como minimos
indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencién de mejores condiciones para el
Instituto. En este caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberdn preverse en la Convocatoria, asi como la
puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

RANGOS A ASIGNAR A CADA RUBRO Y SUBRUBRO
Articulo 160.- Se asignardn los siguientes rangos:

ad) CAPACIDAD DEL LICITANTE: rango del 35% al 45% (freinta y cinco al cuarenta y cinco por ciento) de la
puntuacién o unidades porcentuales maximas senaladas, conforme a la ponderacién seleccionada del servicio.

a.il) Capacidad de los recursos humanos: cuando menos el 60% (sesenta por ciento) de la puntuacién o
unidades porcentuales asignadas al rubro;

* Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones objeto del procedimiento de contratacidn de que se tratfe. Este aspecto tendrda
un valor de ponderaciéon del 30% al 40% (treinta al cuarenta por ciento) de la puntuacién o unidades
porcentuales asignadas a este subrubro.

e Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones. Este aspecto tendrd un valor de ponderacién del 40% al 50% (cuarenta al cincuenta por
ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

* Dominio de apfitudes relacionadas con los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, como puede ser el idioma, manejo de sistemas o programas informdaticos o participacion
en la resolucién o tratamiento de problematicas similares a las que sea materia del servicio de que se trate.
Este aspecto tendrd un valor de ponderacion del 10% al 20% (diez al veinte por ciento) de la puntuacion
o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

a.2) Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento. Cuando menos el 20% (veinte por ciento)

del valor determinado para el rubro. En caso de considerar adecuado la evaluaciéon de este subrubro, el
porcentaje correspondiente a éste, se distribuird en cualquiera de los subrubros restantes;
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a.3) Participacién de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad;

a.4) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacién fecnolégica relacionados
directamente con la prestacion del servicio de que se trate.

a.5) Participacion de empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género.

a.6) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que proponga
el Licitante, y

a.7) Valores agregados, como la prestacion del servicio en plazos mas reducidos, el otforgamiento de
servicios adicionales o la obtencidn de resultados superiores a los requeridos.

El restante 20% de valor de rubro se distribuird por el Area Requirente entre los numerales a.3), a.4), a.5) y a.6) y
a.7), segln las caracteristicas de cada contratacion.

Parrafo modlificado

b) EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE. Rango del 7.5% (siete punto cinco por ciento) al 15% (quince
por ciento) de la puntuacién o unidades porcentuales maximas senaladas, conforme a la ponderacién del
servicio determinado, distribuyendo el porcentaje determinado entre los siguientes subrubros:

b.1) Experiencia, y
b.2) Especialidad.

¢) PROPUESTA DE TRABAJO. Tendrd un rango del 30% (treinta por ciento) al 45% (cuarenta y cinco por ciento)
de la puntuacién o unidades porcentuales mdaximas senaladas, conforme a la ponderacion determinada para el
servicio seleccionada:

¢.1) Metodologia para la prestacion del servicio;
¢.2) Plan de frabajo propuesto por el Licitante, y
¢.3) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

La asignacion del porcentaje se realizard conforme a la importancia que tengan para la prestacion de los
servicios requeridos.

d) CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS. Tendrd un rango del 3% (fres por ciento) al 9%
(nueve por ciento) de la puntuaciéon o unidades porcentuales maximas sefaladas, conforme a la ponderacion
determinada para el servicio seleccionada:

d.1) Lametodologiay la vision a utilizar para impartir la capacitacion;
d.2) Elprograma de capacitacion, y
d.3) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.

La acreditacion de este rubro se llevard a cabo con la presentacion por parte del Licitante del programa
de capacitacion, la metodologia para su imparticion y los documentos que se estime pertinentes para
comprobar la capacidad del personal capacitador.

e) Cumplimiento de contratos. Este rubro tendrd un rango del 10% (diez por ciento) al 20% (veinte por ciento)
de la puntuacién o unidades porcentuales mdaximas senaladas, conforme a la ponderacion determinada para el
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servicio seleccionada, de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los servicios materia del procedimiento de
contratacién y las condiciones y complejidad para el cumplimiento del Contrato.

CONSIDERACIONES EN TORNO DE LOS RUBROS Y SUBRUBROS
Articulo 161.- Se considerard lo siguiente:

a) Rubro de Capacidad de Licitante.

a.1l) Subrubro Capacidad de los recursos humanos. Se tomardn en cuenta las capacidades técnicas o
cognoscitivas y la experiencia del personal que se requiera para prestar los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones.

Se podrd requerir la existencia de un responsable de grupo de trabagjo, lider o jefe de equipo o proyecto, asi
COomo, en su caso, un ndmero minimo de miembros que integren cada grupo de frabajo.

En el caso de que se requiera que el Licitante cuente con el personal que prestard el servicio de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones previamente a la adjudicacién del Contrato, sélo se dard puntuacién o
unidades porcentuales en el rubro al Licitante que acredite contar en su plantilla con el personal que habrda de
prestar el servicio.

El personal debe corresponder con el ndmero de integrantes minimo solicitado por el Area Requirente y
cumplir con todos los requisitos establecidos en los subrubros de: experiencia, conocimientos sobre la materia y
dominio de aptitudes, es decir, todos los integrantes deberdn contar con los afos de experiencia solicitados,
grados académicos y manejo de herramientas o resolucion o fratamiento de problemdticas similares a las que
sea materia del servicio.

a.2) Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento. En caso de que se hubiere considerado
innecesario incluir este rubro para la evaluacién de la Propuesta Técnica, el porcentaje de este subrubro podra
distribuirse entre cualquiera de los subrubros de este rubro.

a.3) Personas que cuenten con trabajadores con discapacidad en una proporcién del 5% (cinco por ciento)
cuando menos de la fotalidad de su planta de empleados: Se deberdn asignar de manera proporcional la
puntuacidén o unidades porcentuales determinados para este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con
discapacidad que acrediten tener.

a.4) Micro pequenas y medianas empresas que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica: Se deberd
asignar la puntuacién o unidades porcentuales determinados para este subrubro.

a.5) Empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género: Se deberd asignar la
puntuacién o unidades porcentuales determinados para este subrubro.

a.6) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que proponga el
Licitante: Se deberd asignar la puntuaciéon o unidades porcentuales determinados para este subrubro._y

a.7) Valores agregados, como la prestaciéon del servicio en plazos mds reducidos, el otorgamiento de servicios
adicionales o la obtencién de resultados superiores a los requeridos: Se deberd asignar la puntuacién o unidades
porcentuales determinados para este subrubro.

b) RUBRO DE EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE. Se deberd distribuir la puntuaciéon o unidades
porcentuales asignadas, Unicamente entre los subrubros de experiencia y especialidad.

¢) RUBRO DE CAPACITACION O TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS,

El Area Requirente y/o Técnica decidird la forma en la cual se distribuird la puntuacién o unidades porcentuales
asignadas al rubro, entre cada uno de los subrubros que lo integran.
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d) RUBRO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

De acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
materia del procedimiento de contratacién y las condiciones y complejidad para el cumplimiento del Contrato, el
Area Requirente y/o Técnica podrd establecer subrubros a efecto de distribuir la puntuacién o unidades porcentuales
asignadas a este rubro.

PUNTUACION A ASIGNAR A LA PROPUESTA ECONOMICA
Articulo 162.- La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la Propuesta Econdmica deberd corresponder
a la clasificacion del servicio de que se tratfe.

Siendo asi, se asignard a la Propuesta Econdmica que resulte ser la mds baja de las técnicamente aceptadas el
valor numérico maximo determinado de acuerdo con la clasificacién y ponderaciéon determinados por el Area
Requirente y a las demads se les asignard la puntuacién de manera proporcional.

FORMULA PARA EL CALCULO DE LA PUNTUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Articulo 163.- Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la Propuesta
Econdmica de cada participante, se aplicard la siguiente formula:

PPE = MPemb x porcentaje determinado conforme a la clasificacion y ponderacion establecidas / MPi.

Donde:
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econémica;
MPemb = Monto de la Propuesta Econdmica mds baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta Econdmica;

Articulo 164.- Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada
Proposicién, se aplicard la siguiente férmular:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1, 2......n

Donde:

PTi(*) = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la
Proposicién;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a
la Propuesta Técnica, y

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la
Propuesta Econémica,

(MEI subindice “j” representa a las demds Proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacion.

La Proposicién solvente mds conveniente para el Instituto, serd aquélla que redna la mayor puntuacién o unidades
porcentuales.

Capitulo lll
CRITERIO DE EVALUACION COMBINADA

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION COMBINADA

Articulo 165.- El criterio de evaluacidn combinada se podrd emplear cuando el Area Requirente determine la
necesidad de evaluar requerimientos indispensables a cumplir por los Licitantes que permitan asegurar las mejores
condiciones, previo a evaluar por puntos y porcentajes los demads requisitos de la Proposicion.
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CONCEPTO

Articulo 166.- El criterio de evaluacion combinada comprende una evaluaciéon binaria previa de requisitos a
cumplir, bajo el pardmetro de cumple o no cumple, ya sean de cardcter legal, administrativo, técnico o relacionados
con la forma de presentar su Propuesta Econémica, con el fin de evaluar, posteriormente, mediante puntos y
porcentajes, aquellas Proposiciones que hubieran cumplido con la totalidad de requisitos binarios cuyo
incumplimiento motiva el desechamiento de la Proposicion.

Una vez que se determine que la propuesta cumplié legal, administrativa, técnica y econdmicamente con todos
los requisitos binarios, el evaluador, considerando los términos y condiciones del Capitulo V de las presentes POBAS,
procederd a analizar las propuestas en cuanto a los rubros de puntos y porcentajes establecidos en el método de
evaluacién, para adjudicar el Contrato al Licitante que haya obtenido el mejor resulfado en la evaluaciéon
combinada, es decir, que haya cumplido con la totalidad de los requisitos binarios y obtenga el mayor puntaje.

ANALISIS PARA EL USO DE ESTE CRITERIO DE EVALUACION

Articulo 167.- El SUBRECO analizard la conveniencia del uso de este criterio de evaluacién en el Proyecto de
convocatoria, asi como, en su caso, determinar cambios en los requerimientos y condiciones que se exijan a los
Licitantes.

EMISION DE DICTAMEN

Articulo 168.- Para la calificacién de Proposiciones bajo el criterio de evaluacién combinada, el Area Requirente
deberd emitir un dictamen, que contenga dos apartados: i) el relativo a la evaluacién binaria vy ii) el relativo a la
evaluacion de puntos y porcentajes.

En ambos apartados, se deberd demostrar el andlisis cualitativo de los documentos, en su caso muestras, y demds
informacién proveida por los Licitantes, atendiendo a todos y cada uno de los requisitos y condiciones exigidos en la
Convocatoria, con el fin de verificar si las Proposiciones cumplen o no con ellos.

En caso de que a la Proposicion le falte el cumplimiento de cualquiera de los requisitos binarios o bien que la
documentacion presentada en los rubros de puntos y porcentajes, no acrediten los requisitos solicitados para
considerarse solventes, se deberd senalar el fundamento y la motivaciéon correspondientes, mediante la identificacion
plena del incumplimiento, de conformidad con la Convocatoria.

Capitulo IV
CRITERIO DE EVALUACION DE COSTO BENEFICIO

USO DEL CRITERIO DE EVALUACION DE COSTO BENEFICIO

Articulo 169.- El criterio de costo beneficio serd empleado cuando se requiera que los bienes, arrendamientos o
servicios a adquirir, arrendar o contratar conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad técnica o de
innovacion tecnoldgica, el andlisis del valor por dinero durante el ciclo de vida de los bienes, arrendamientos o

servicios, a efecto de determinar el total de los gastos previstos por una opcién contra del total de sus beneficios
previstos, con el fin de seleccionar, entre varias opciones, la mejor.

TITULO QUINTO
ANEXOS Y MODIFICACIONES A LAS POBAS
Articulo 170.- Conforman los anexos de estas POBAS los siguientes documentos:
A. Formato de requisicion;
B. Cuadro con la relacién de documentos que deben entregarse a la UADM para solicitar una contratacion;

C. Suscripcién de documentos necesarios para las contrataciones;
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D. Formato de solicitud de cotizacion (peticién de ofertas);
E. Formato Unico de cotizacion;
F. Formato de resultado de Investigacién de mercado;
G. Formato de Anexo Técnico;
H.  Formato de pago anticipado;
l. Lista de servidores publicos autorizados para conducir e infervenir en procedimientos de contratacion;
J. Contenido minimo de las actas de entrega-recepcion;
K. Requisitos para solicitar pagos derivados de Contratos y Pedidos;
L. Requisitos para solicitar pagos sin que exista Contrato o Pedido;
M. INCOTERMS;
N.  Formato de constancia de cumplimiento, y
Inciso adicionado
N.  Formato de anticipo.
Inciso adicionado

Articulo 171.- Corresponderd a los servidores pUublicos del Instituto proponer modificaciones a las presentes POBAS
a la UADM, siempre y cuando cuenten con nivel minimo de Director General Adjunto, las cuales serdn sometidas, en
su caso, dentro de los siguientes cuarenta (40) dias naturales a la consideracidn del Presidente.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Las modificaciones a las Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones (POBAS) se publicardn
en la pagina de Internet del Instituto.

Se publicard en el DOF un resumen con los datos de identificacion del documento y la direccidn electronica en
la que podrdn ser consultadas y entrardn en vigor al dia hdbil siguiente al de la publicacidn del referido resumen.

Articulo Segundo. - Se derogan fodas las disposiciones administrativas expedidas en esta materia por el Instituto
en lo que se opongan a lo establecido en estas POBAS.

Articulo Tercero. - Se abroga el Criterio Normativo de Interpretacion para la contratacion de las acciones de
capacitacién de cardcter general presenciales, en linea o mixtas, ofertadas al publico en general, de cardcter
nacional y/o extranjera, suscrito en su momento por el Comisionado Presidente en suplencia, el 10 de octubre de
2023.

Articulo Cuarto. -Los procedimientos de contratacion, de aplicacién de sanciones, de rescision administrativa, y
de inconformidades, asi como los demdas asuntos materia de estas POBAS que se encuentren en frdmite o pendientes
de resolucion se framitardn y resolverdn conforme a lo dispuesto por la normativa y disposiciones relacionadas
vigentes al momento en el que se iniciaron.
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Articulo Quinto. - Los Contratos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor estas POBAS, continuardn rigiéndose por la
normativa y disposiciones relacionadas vigentes en el momento en que se celebraron.

Las presentes Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios de
cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones, se expiden con fundamento en los articulos 20,
fracciones lll y XV de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion; 4, fraccion ll, 14, fraccién IV y 57, fraccidn
| del Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de Telecomunicaciones; articulo 1, primer pdrrafo y 2, fraccidén XIX de las
Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, en la

Ciudad de México, el dia 26 de septiembre de 2024.

Elabord
Juan Carlos Jiménez Angeles
Director General de Adquisiciones, Recursos Materiales
y Servicios Generales

Propuso
Oscar Everardo Ibarra Martinez
Titular de la Unidad de Administracién

Expide
Javier Judrez Mojica
Comisionado Presidente en Suplencia’

L En suplencia por ausencia del Comisionado Presidente del Instituto Federal de Telecomunicaciones, suscribe el
Comisionado Javier Juarez Mojica, con fundamento en el articulo 19 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y

Radiodifusion.
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ANEXO A.
FORMATO DE REQUISICION
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
(AREA REQUIRENTE)
(AREA TECNICA)

REQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS

Fecha de elaboraciéon: dd/mm/aaaa Plazo de ejecucion y vigencia del contrato:

Lugar de entrega: Almacén del Instituto Federal de Telecomunicaciones. Avenida Insurgentes Sur No.
1143, s6tano dos, Colonia Nochebuena, Demarcacion Territorial Benito Judrez, Ciudad de México. (o
bien senalar el domicilio de la entrega que corresponda)

. Unidad .
No.de 1 ~cop Descripcion Cantidad de Precio importe
partida solicitada i unitario Total
medida
Subtotal:
LV.A.
NUmero y fecha del documento donde
. . Total:
conste la suficiencia presupuestal:
Anexos: (si - NO) Anficipo: (si - no) Existencia en almacén: (si - no)

Justificacion: Se deberd acreditar que con la confratacién propuesta se busca la méxima economia,
eficiencia y funcionalidad, observando los principios de austeridad, ejerciendo estrictamente los
recursos puablicos en apego a las disposiciones legales aplicables.

Normas / niveles de inspeccion: (Desglosar las normas | Capacitacion: (si - no) Pais de
o est@ndares aplicables) origen:
Métodos de prueba; N/A Tiempo de Fabricacion: N/A Otros:
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Solicita:

Nombre, Cargo y Firma

Auftoriza:

Nombre, Cargo y Firma
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ANEXO B.
CUADRO CON LA RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBEN ENTREGARSE A LA UADM PARA
SOLICITAR UNA CONTRATACION
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Invitacién a — ; o Adjudicacién
Adjudicacion Invitacién a A h
DOCUMENTO Licitacion Ctl: ::Sgrgﬁggs directa cuando menos A;Jrl;g%o;gn g':;%feergzgg Arficulo 1 de
Publica di A dictaminada tres personas i las Normas
ictaminada or ol Comité o monto valor diario de
porel Comits | P p la UMA
Oficio de
solicitud de S| S| S| S| Sl NO S|
confratacion
Anexo Técnico S| S| S| S| Sl NO S|
Sogft;z(cei?nde sl sl sl sl Sl@3 8l (s6lo del sl
proveedores) adjudicado)
S| S| S|
(4, si se frata (4, si se frata (4, si se frata Sl (3 obtenidas
de agrupacién | de agrupaciéon de agrupacion dentro de los Sl (sélo del
Cotizaciones de bienes o de bienes o S| de bienes o 60 dias previos adjudicado) S|
servicios en servicios en servicios en ala
una misma una misma una misma adjudicacion)
partida) partida) partida)
Constancias de
consulta a S| S| S| S| NO NO NO
CompraNet
Resultado de
InEsigEeen e Sl sl Sl Sl sl NO SI
mercado
Cons:foncp € Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando
no existencia en
eleEsn rgsulfe relsulte rgsulfe relsuITe rgsulfe rgsulfe rgsulfe
aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
Formato de
Requisicion
(incluyendo la S| S| S| S| Sl Sl S|
justificacion
correspondiente)
Sl ol sl sl sl sl sl sl sl
presupuestal
. Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando
Solicitud de
plurianualidad rgsulfe rgsulfe rgsulfe rgsulfe rgsul‘re rgsulfe rgsulfe
aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
Oficio de
R Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando Sl (cuando
autorizaciéon de
o rgsulfe relsulte rgsulfe relsuITe rgsulfe rgsulfe rgsulfe
B lnental aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable) aplicable)
Sl (mediante el | Sl (mediante el | SI (mediante el
Sl (incluye Sl (incluye formato de formato de formato de
Justificacion Sl, sin incluir criterios de criterios de requisicion, requisicion, requisicion, Sl, sin incluir
técnico- criterios de excepcién ala | excepcién ala considerando considerando considerando criterios de
econdémica excepcion licitacion licitacion los criterios los criterios los criterios excepcion
publica) publica) senalados en senalados en senalados en
dicho formato) | dicho formato) | dicho formato)
Sl (fratédndose Sl (fraténdose Sl (fratédndose Sl (fratédndose Sl (fratadndose Sl (fratdndose Sl (fratédndose
Oficio de de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias,
solicitud de consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias,
archivos estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e
investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones
Dictamen de Sl (fraténdose Sl (fraténdose Sl (fraténdose Sl (fraténdose Sl (fratdndose Sl (fratdndose Sl (fraténdose
falta de personal de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias,
; consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias,
CQF’OC'quO © estudios e esftudios e estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e
disponible investigaciones | investigaciones | investigaciones | investigaciones | investigaciones | investigaciones investigaciones
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Invitacién a

Adjudicacién

Licitacion CUERED GRS Adjgi(rj::?glén Clllrgl\gtdo: Ir?\lr?os fdusls g ElEIEie) Emel Arficulo 1 de
DOCUMENTO Pablica tres personas dictaminada . directa por a 990 veces el las Normas
dictaminada or ol Comité o?mon to monto valor diario de
porel Comité | P P la UMA
Oficio de Sl (fratédndose Sl (fratédndose Sl (fratédndose Sl (fratédndose Sl (tfraténdose Sl (tfraténdose Sl (fratédndose
autorizacion de de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias, de asesorias,
erogacion (art consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias, consultorias,
18 de las estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e estudios e
Normas) investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones investigaciones
Oﬂqo d,e, Sl (Traténdose Sl (Traténdose Sl (Traténdose Sl (Traténdose Sl (Tratédndose Sl (TratGndose Sl (Traténdose
autorizacion
p de los de los de los de los de los de los de los
fratdndose de
el supuestos de supuestos de supuestos de supuestos de supuestos de supuestos de supuestos de
reps’frin ida gasto previstos gasto previstos gasto previstos gasto previstos gasto previstos gasto previstos gasto previstos
R rimger en el primer y en el primer y en el primer y en el primer y en el primer y en el primer y en el primer y
P Y segundo segundo segundo segundo segundo segundo segundo
segundo " . " . - - .
Eietos GEl eI pdarrafos del pdarrafos del pdarrafos del pdarrafos del parrafos del pdrrafos del pdarrafos del
P 63 LEPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH) art 63 LFPRH)

Oficio de visto

Sl (fratédndose
deTICyde
confrataciones
relacionadas

Sl (fraténdose
deTICyde
contrataciones
relacionadas

Sl (fratédndose
deTICyde
confrataciones
relacionadas

Sl (fratédndose
deTICyde
confrataciones
relacionadas
con la imagen

Sl (fratédndose
deTICyde
confrataciones
relacionadas
con laimagen

S| (fraténdose
deTICy de
contrataciones
relacionadas
con laimagen

Sl (fratédndose
deTICyde
confrataciones
relacionadas
con la imagen

bueno con laimagen con laimagen con laimagen
institucional o institucional o institucional o institucional o institucional o institucional o institucional o
comunicacion comunicacion comunicacion comunicacion comunicacién comunicacion comunicacion
social) social) social) social) social) social) social)
Formato de
acreditacion de
personalidad a
fin de verificar
que los licitantes NO Sl NO Sl NO NO NO
no se
encuentran
vinculados entre
si
Acreditacion por
parte del ente
publico de que
fiene
capacidad para
entregar los Sl La
bienes o acreditacion
servicios por st incluye ademds
LTS, GUTIEE respiil‘ricx)/fc‘)m?odo
cg:r«; zgrrﬂfc';;o NO NO NO NO NO NO la informacion y
) documentacion
Y [EejulEie , a satisfaccion
celebrar ofro de la UADM,
contrato con que acredite su
capacidad.

terceros, o bien,
de requerirlo,
éste no excede
el 49% del
importe total del
contrato

NOTA: La relacién anterior constituye el minimo de documentos que puede solicitar La Direccién General Adquisiciones,
Recursos Materiales y Servicios Generales, debido a que de acuerdo al tipo de contratacién de que se trate, se podran
requerir documentos adicionales de conformidad con las Normas, Lineamientos y demds disposiciones aplicables.
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SUSCRIPCION DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LAS CONTRATACIONES
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Invitacién a . - :
IR Adjudicacién Imcl:lL%Cnlgg ¢ Adjudicacién Q%E?f:g:gr
Licitacién menos tres directa J Arficulo 1 de
DOCUMENTO Plblica " dictaminada menos tres directa por a 990 veces el B Neie
.p A e personas por monto valor de la
dictaminada por el Comité
P monto UMA
por el Comité
Oficio de solicitud de | Titular de drea | Titular de drea | Titular de drea | Titular de drea gli\rlslc‘(rjoer N/A Titular de drea

confratacion requirente requirente requirente requirente General requirente

Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de

Anexo Técnico Director Director Director Director Director N/A Director

General General General General General General

Solicitud(es) de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
Y Director de Director de Director de Director de Director de N/A Director de

cotizaciéon < P < P < P
Area Area Area Area Area Area

Resultado de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de

Investigacion de Director de Director de Director de Director de Director de N/A Director de
mercado Area Area Area Area Area Area
Cangende clene Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable Responsable

existencia en

del almacén

del almacén

del aimacén

del almacén

del aimacén

del aimacén

del almacén

almacén
Folimeio @k Ni.vel de Nilvel de Ni.vel de Nilvel de Ni.vel de Ni'vel de Nilvel de
Requisicion Director Director Director Director Director Director Director
General General General General General General General
Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
suficlencla DifecTor de Di‘recTor de DifecTor de Di‘recTor de DifecTor de Difecfor de Di‘recTor de
Areay/o Area y/o Areay/o Areay/o Areay/o Area y/o Areay/o
presupuestal Enlace Enlace Enlace Enlace Enlace Enlace Enlace
Administrativo Administrativo Administrativo Administrativo Administrativo Administrativo Administrativo
Oficio de solicitud de Ni‘vel de Nilvel de Ni‘vel de Nilvel de Ni‘vel de Ni.vel de Nilvel de
plurianualidad Director Director Director Director Director Director Director
General General General General General General General
Oficio de autorizacién
de contratacion Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM
plurianual
Nivel de Nivel de Nivel de
Director Director Director
Justificacién técnico- | Titular de drea | Titular de érea | Titular de area General General General Titular de drea
econdémica requirente requirente requirente (mediante el (mediante el (mediante el requirente
formato de formato de formato de
Requisicién) Requisicién) Requisicién)
Oficio de solicitud de Ni‘vel de Nilvel de Ni‘vel de Nilvel de Ni‘vel de Ni.vel de Nilvel de
py— Director Director Director Director Director Director Director
General General General General General General General
Dictamen de falta de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
personal capacitado Director Director Director Director Director Director Director
o disponible General General General General General General General
Oficio de autorizacién | Presidente del | Presidente del | Presidente del | Presidente del | Presidente del | Presidente del | Presidente del
de erogacion (art 18 Instituto o Instituto o Instituto o Instituto o Instituto o Instituto o Instituto o
de las Normas) Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM Titular UADM

Oficio de autorizaciéon
tratdndose de partida
restringida (primer y

Presidente del

Presidente del

Presidente del

Presidente del

Presidente del

Presidente del

Presidente del

segundo parrafos del Instituto Instituto Instituto Instituto Instituto Instituto Instituto
art 63 LFPRH)
Oficio de visto bueno
(E‘;*Sg;’fr’;fodceioTrgsy Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
S e — Director Director Director Director Director Director Director
General General General General General General General

imagen institucional o
comunicacién social)
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ANEXO D
FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION (PETICION DE OFERTAS)
(Al presente formato se deberd ADJUNTAR el AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO VIGENTE
al momento de enviarla a cada uno de los posibles proveedores.)

AREA REQUIRENTE

Ciudad de México, xx de xxxxxx de 20__.
Asunto: Peticidon de Ofertas

XXXXXXXXXX, S.A. de C.V. Y/O

Persona Fisica

Atencion: XXX XXX XXXX.

Direccidon: XXX, ndmero XXXX

Col. XXXXX, C.P. XXXXX,

Delegacion XXXXXXX, Entidad Federativa.
Teléfono: XX XX XX XX XX, extension XX,
Correo electréonico: xxxx@xxxxx.com.
Presente

El Instituto Federal de Telecomunicaciones, como érgano autébnomo del Gobierno Federal,
requiere para sus actividades de los (describir si son bienes, arrendamientos y/o servicios),
mismas que se encuentran reguladas por las Normas en materia de adqguisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones (Normas) y los
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones (Lineamientos) y desea obtener informacién para confratar bajo las
mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccidén X de las Normas, su
representada ha sido identificada por este ente publico, como un posible proveedor.

Por lo anfes mencionado y con el objeto de conocer: Q). La existencia de bienes,
arrendamientos o servicios a requerir en las condiciones que se indican; b) Posibles
proveedores a nivel nacional o internacional y, ¢) El precio estimado de lo requerido, nos
permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos una cotizacion de los
(describir si son bienes, arrendamientos y/o servicios) descritos en el documento anexo.

Dicha cotizacién se requiere que la remita en documento de la empresa o via correo
electronico, debidamente firmada por persona facultada, a la siguiente direccion: Av.
Insurgentes Sur nUmero ___, Colonia ____, Delegacidn Benito Judrez, México, Distrito Federal y
gue sea dirigida a nombre de:

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacion y vigencia de
la misma.
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Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a 10s correos: xxxxxx@ift.org.mx
Y XxXxxxx@ift.org.mx

La fecha limite para presentar la cotizacion es el: xx de xxxxx de 20__.

NOTA: Vencido el plazo de recepcidon de cofizaciones, el Instituto Federal de
Telecomunicaciones con fundamento en lo previsto en el arficulo 24 de las Normas, definird
el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA,
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA.

Este documento no genera obligacidn alguna para el Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

NOMBRE

CARGO Y FIRMA

(CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL)

PARA FORMULAR SU COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR EL “FORMATO UNICO DE
COTIZACION” DEL INSTITUTO, ANEXO A LA PRESENTE.
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ANEXO E
FORMATO UNICO DE COTIZACION
(Al presente se deberd ADJUNTAR el formato de ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA
VIGENTE al momento de enviarla a cada uno de los posibles proveedores.)

LOGOTIPO DE LA PERSONA QUE

comza O 'Ift

DOMICILIO INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

RFC

Fecha y Lugar de Expedicion

Instituto Federal de Telecomunicaciones
(Indicar nombre y puesto de la persona a quien va dirigida)

Por este medio me permito confirmar ante ese Instituto que mi representada acepta
todos los términos y condiciones establecidos en el Anexo Técnico, remitido mediante
solicitud de cotizacion de fecha 00 de de , relativos a: Fecha 'y Lugar para
la entrega de los Bienes, Arrendamientos y/o Servicios; Responsabilidad de “El
Proveedor”; Precios de los "Bienes, Arrendamientos y/o Servicios”; Forma de pago;
Pena Convencional; Deducciones y Garantia de Cumplimiento (si aplica).

Por lo anterior, sometemos a su consideracion la siguiente propuesta técnica:

Descripcién de los bienes, arrendamientos o servicios, Unidad
conforme a las especificaciones establecidas en el Cantidad de
Anexo Técnico Medida
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(Describir a detalle)

(Se podrda agregar la informacion adicional que considere
conveniente el proveedor)

A continuacioén, se desglosa la propuesta econdédmica:

Descripcidn resumida de los bienes Unidad Precio | Importe
2 ) S OIONSS | cantidad |  de | Unitario | Total
arrendamientos o servicios .
Medida
(objeto de la contfratacion)
(Se podrd agregar la informacion
adicional gue considere
conveniente el proveedor)
Subtotal
Impuesto
Total

Apartado para validacidn de certificaciones, experiencia © requerimientos
adicionales, entre otros:
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Favor de indicar que cumple con los requisitos seialados en el (Anexo Técnico o
método de evaluacién):

Concepto Cumple No cumple

Origen de los bienes:

Pais de Origen Porcentgje

Nota: En caso de bienes de origen nacional, seiialar el grado de contenido nacional de acuerdo alas REGLAS para la determinacion,
acreditacién y verificaciéon del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion,
vigentes para la Administracién Pablica Federal.

Lugar y fecha de cotizacidn y vigencia de la misma.

ATENTAMENTE

LAS AREAS REQUIRENTES DEBERAN CONSIDERAR EL TRATAMIENTO DE TODA LA
INFORMACION QUE PROPORCIONE EL PROVEEDOR, ATENDIENDO A LA NORMATIVA
APLICABLE EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

(Este formato sirve como referenciaq, sin embargo, el mismo podrd ser adecuado alas
necesidades de las dreas requirentes, ya que tiene como propdsito homologar la
presentaciéon de las cotizaciones por parte de los proveedores)
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ANEXO F
FORMATO DE RESULTADO DE INVESTIGACION DE MERCADO
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(AREA REQUIRENTE)
INVESTIGACION DE MERCADO
p Proporciona las Requisito 1. Requisito 2. .
Numero de " . 5 - Requisito 3.
Nombre del identificaciéon del sgﬁg%gggzse %thj;;je Origen del 53;0 ?on 'g?g:gmgﬂg %Limgrli(;:gg 4 Cumple con Precio
proveedor bien, arrendamiento . que pu bien prop perienciay los tiempos Anfes de IVA
o servicio calidad y surtir totalidad de los especialidad de entreaa
oportunidad entregables necesaria g
Precio
estimado $000,000.00 Indicar si el cdlculo se realiza por promedio, por precio preponderante o bien se adjudica por precio mds bajo.
antes de IVA

Fecha: dia/mes/ano

Procedimiento: Licitacion Pdblica/lnvitacion a cuando menos tres personas/Adjudicacion Directa/Art. 1 de las Normas

No. de Partida

Conforme al Clasificador
por Objeto del Gasto

(Clasificador Unico de
Contrataciones Pldblicas)

CUCOP+

Descripcion (Senalar el objeto de la contratacion)

En apego a lo previsto en los articulos 24, parrafo sexto de las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, 23 y
24 de los Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, se practicé una investigacion de mercado previo
al inicio del procedimiento de contrataciéon del servicio que nos ocupa. La investigacion de mercado tiene por objeto determinar la existencia de oferta de bienes y servicios
en la cantidad y calidad requeridas por el Instituto; verificar la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir con oportunidad la
necesidad de la contratacion, y conocer el precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al momento de llevar a cabo dicha investigacion, por lo que

se procedid a obtener informacién de las fuentes senaladas en el articulo 23 de los lineamientos.

Se realizd una busqueda en la base de datos del Sistema de Informacidn Publica Gubermnamental CompraNet y arrojd la siguiente informacion:
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Como se puede observar en las XX capturas de pantallas obtenidas del sistema CompraNet con diferentes criterios de blUsqueda asociados al bien o servicio que se pretende
contratar y que se describe en el presente documento, se obtuvieron XX resultados diferentes de instituciones que han contratado bienes o servicios. En las tablas siguientes de
cada criterio se resume gue XXXXX.

Criterio de bUsqueda: “"XXXXX”

Con este criterio de busqueda, se obtuvieron XX resultados, de los cuales No son bienes o servicios relacionados con lo que se pretende contratar y XX resultados de los
bienes o servicios relacionados con el servicio que se pretende contratar respecto al XXXX, conforme a lo siguiente:

Cédigo del ITifpierie
Dependencia Procedimiento ) Servicio Fecha Inicio Fecha Fin Contrato Sin Proveedor
expediente VA

Agregar capturas de pantalla del sistetna compraNET
Se realizd una busqueda en el histérico del Instituto y se encontrd lo siguiente:
A continuacién, se presenta el histérico del Instituto con respecto a esta contratacion de los Gltimos XXXX anos:

Como se puede advertir con la documentacién soporte de la Investigacion de Mercado que se establece en el presente formato, resulta evidente que

Se realizé la peticidon de oferta a XX empresas, de las cuales se obtuvo informacién a través de portales de internet para identificar a los XX proveedores cuyo giro de actividades
se adecua a los requerimientos del bien o servicio objeto de la contratacién, en particular son empresas dedicadas entre otros aspectos a , que
son; XXXX S.C; XXXX, S.A. de C.V.; XXXXXXXXXXX, S. de R.L. y XXXXXX, S.C.

De los XX proveedores, se recibieron las cotizaciones de los listados en la primera tabla del presente formato, quienes manifestaron garantizar el cumplimiento de las condiciones
solicitadas respecto de la calidad y oportunidad, asi como de los requisitos relacionados con proporcionar la totalidad de los entregables, la experiencia y especialidad, y de
los tfiempos de entrega.

Por lo anterior, se considera que cualquiera de ellos, cumple con los requisitos para proporcionar los bienes o servicios requeridos, situaciéon que garantiza que el bien o servicio
tendrd la calidad y funcionalidad requerida por el IFT.
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Elaboré:

Nombre, Cargo y Firma

Autorizd:

Nombre, Cargo y Firma
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ANEXO G
FORMATO DE ANEXO TECNICO

INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
(AREA REQUIRENTE)

Ciudad de México, —— de —— de 20__
ANEXO TECNICO

De conformidad con lo dispuesto por el arficulo 24 sexto parrafo de las Normas en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones,
la Unidad de del Instituto Federal de Telecomunicaciones a fravés de la ---------
, emife el presente Anexo Técnico para establecer los mismos requisitos,
especificaciones y condiciones para el procedimiento de contratacion de -------------------—-

Objeto de los bienes, arrendamientos y/o servicios:

(citar el objeto de la contratacién, en forma consistente con los demds documentos
relacionados con la coniratacién, es decir, como se cita en su caso en: la justificacién
técnico econdmica; la requisicidon; la convocatoria, etc.)

Especificaciones, cantidades y condiciones de los Bienes y/o Servicios:

(Indicar a detalle la descripcion especifica del bien, arrendamiento o servicio)

Fecha y Lugar para la entrega de los Bienes, Arrendamientos y/o Servicios:

Fecha: Plazo de gjecucion vy vigencia del contrato
Lugar:
Horario:

(De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podrd sefalar plazo de ejecuciéon o
vigenciay en su caso ajustar la tabla anterior. De igual forma en este apartado se
sugiere relacionar los entregables con sus correspondientes fechas de entrega)

Area encargada de la administracién del contrato y verificacién de la entrega de los
Bienes y/o Servicios”:

La Unidad de Administracion del Instituto Federal de Telecomunicaciones, a través de la -

, es el drea responsable de la administracion del confrato, quien

tendrd en todo tiempo el derecho de verificar cualquier asunto relacionado con la

enfrega  de los “Bienes y/o Servicios”, la cual estd ubicada en
, Ciudad de México.

Responsabilidad de “El Proveedor”:

“El Proveedor” serd el Unico responsable por la entrega en fiempo y forma de “Los Bienes
y/o Servicios”, gjustGndose a las especificaciones, cantidades y condiciones requeridas
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por el presente Anexo Técnico, y en su caso a las indicaciones que al respecto reciba del
Area Administradora del contrato y verificacién de los “Bienes y/o Servicios”.

Precios de los "Bienes y/o Servicios”:

La propuesta econdmica deberd indicar los precios unitarios de los “Bienes,
Arrendamientos y/o Servicios”, el monto total de los mismos, desglosando el Impuesto al
Valor Agregado. La oferta serd a precios fijos e incondicionados y en Moneda Nacional,
durante la vigencia del contrato.

(Este apartado se deberd adecuar a la naturaleza de la contratacion)

Forma de pago:

El costo de los “Los Bienes y/o Servicios” se cubrird por parte del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, de forma _(mensual,_bimestral,_trimestral, _etc._, por “Los Bienes y/o
Servicios” efectivamente recibidos a entera satisfaccion, conforme a los requerimientos del
Instituto Federal de Telecomunicaciones y a lo sefidlado en el presente Anexo, para lo cual,
las “PARTES” levantard las actas de entrega- recepcidon de los “Los Bienes y/o Servicios”.

Los pagos se realizar@n dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la enfrega
de las facturas, previa prestacion de “Los Bienes y/o Servicios” a entera satisfaccion, a través
de transferencia electrénica a la cuenta bancaria de la que sea titular el *PROVEEDOR” y que
sefnale por escrito firmado al Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Para los pagos por la prestacidn de “Los Bienes y/o Servicios”, el "PROVEEDOR” presentard las
facturas ante la Direccién General de de la Unidad de del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, para que ésta a su vez, las revise y verifique el previo
levantamiento de las actas de entrega-recepcidén de “Los Bienes y/o Servicios” a entera
satisfaccién, de conformidad con lo establecido en el contfrato y su Anexo Unico, dando por
recibidas las facturas para su pago dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir
de la entrega de las mismas. En su caso, para el pago por la prestacién de “Los Bienes y/o
Servicios” en el mes de diciembre se observard lo dispuesto en los lineamientos para el cierre
presupuestal que resulten aplicables.

Si las facturas o los documentos que acrediten la prestacién de “Los Bienes y/o Servicios”
presentan algun error, la Direccién General de de la Unidad de del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, en un plazo no mayor a 3 (fres) dias hdbiles, indicard
por escrito al "PROVEEDOR" las deficiencias que deberd corregir. El periodo que transcurra a
partir del citado escrito y hasta que el "PROVEEDOR" presente las correcciones, no se
computard para efectos del plazo previsto en los articulos 53, primer pdrrafo de las *NORMAS”,
78 y 79 de los "LINEAMIENTOS”.

En caso de que el "PROVEEDOR” no presente en el tiempo senalado la documentacién
requerida para el frmite de pago, la fecha de pago se correrd el mismo ndmero de dias que
dure el retraso.

En el caso de que el Instituto Federal de Telecomunicaciones N0 cumpla con el pago
de las facturas correctas dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir
de la entrega de las mismas, previa prestacion de los “servicios”, el "PROVEEDOR”
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podrd solicitar el pago de los gastos financieros conforme a lo establecido por el
articulo 53, parrafo segundo de las "NORMAS”.

Pena Convencional y/o Deducciones: (en caso de requerirse garantia de cumplimiento)

PENA CONVENCIONAL DEDUCCIONES

Se aplicard una pena convencional del 0.5%
(Cero punto cinco por ciento) sobre el
monto de “Los Servicios” no prestados
oportunamente por causas imputables al
Proveedor, por cada dia natural de atraso,
de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 55 de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, 85
de los Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones y 95
de las Politicas y Bases en materia de

adquisiciones, arrendamientos y
confratacién de servicios de cualquier
naturaleza  del Instituto  Federal de

Telecomunicaciones. La suma de las penas
convencionales no podrd exceder del 10%
(diez por ciento) del importe total del
confrato en el enfendido de que si el

Las deducciones serdn equivalentes al 0.5%
(cero punto cinco por ciento), en funcidén del
cumplimiento parcial o deficiente en la
prestacion de “Los servicios”, por cada dia
natural que pase sin que se subsane la
deficiencia o el cumplimiento parcial, las
cuales se haran efectivas sobre la factura que
se presente para su pago hasta por un 10%
(diez por ciento); en caso de que se supere
dicho porcentagje se podrda cancelar parcial o
totalmente la partida o concepto, o bien
podrd rescindir administrativamente el
contrato correspondiente, en términos de los
articulos 56 de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, 86
de los Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones y 97
de las Politicas y Bases en materia de

contfrato es rescindido no procedera el|adquisiciones, arrendamientos y
cobro de dichas penas ni la contabilizaciéon | confratacion  de  servicios de cualquier
de las mismas. naturaleza  del Insfituto  Federal de

Telecomunicaciones.

Garantia de Cumplimiento:

“El Proveedor” adjudicado para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones, de
conformidad con los articulos 50, fraccion Il y 51 de las Normas, 70, fraccion Il y 92 de los
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, 89 (senalar pdrrafo y en su caso fraccion) de las Politicas y Bases en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza
del Instituto Federal de Telecomunicaciones y 60 de las Normas en materia presupuestaria del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, se obliga a entregar al Instituto dentro de los 10 (diez)
dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato una garantia por un valor igual al
10% (diez por ciento) del monto total antes del Impuesto al Valor Agregado, preferentemente
bajo la forma de fianza otorgada por institucion autorizada a favor del Instituto Federal de
Telecomunicaciones o bajo cualquiera de las formas siguientes: depdsito de dinero
constituido a través de certificado o billete de depdsito expedido por Institucion de crédito
autorizada; depdsito de dinero constituido ante la Tesoreria del Instituto; carta de crédito
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irevocable expedida por Institucion de crédito autorizada; cheque certificado o de cajq,
todas ellas expedidas a favor del IFT y cualquier otra que, en su caso, autorice la Unidad de
Administracién. (opcién para garantia divisible) La cual serd efectiva de manera proporcional
al monto de las obligaciones incumplidas. Queda establecido que la obligacién garantizada
es divisible. (opcidon para garantia indivisible) La cual serd efectiva por el monto total de las
obligaciones. Queda establecido que la obligacién garantizada es indivisible.

Dicha garantia se deberd presentar en la Direccion de Contrataciones Administrativas de la
Unidad de Administracion, sita en Avenida Insurgentes Sur Namero 838, Piso 5, Colonia del
Valle, Demarcacion Territorial Benito Judrez, Codigo Postal 03100, Ciudad de México, dentro
de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato correspondiente, salvo que la
entrega de los servicios se realice dentro del citado plazo, en cuyo supuesto quedard
exceptuado de la presentacién de dicha garantia.

NOTA. El texto de este apartado debe ajustarse, ftomando en consideracion las condiciones
de cada caso, conforme a lo dispuesto en los siguientes arficulos de las Politicas y Bases en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza
del Instituto Federal de Telecomunicaciones:

e 84, (fratdndose de confratos abiertos); por un valor igual al 10% (diez por ciento)
del monto total méaximo antes del Impuesto al Valor Agregado.

e 85, (para garantias mayores al 10%) sin que pueda superar el 20% (veinte por
ciento) del monto total antes del Impuesto al Valor Agregado y;

e 88 (para contratos plurianuales). A). Cuando se frate de Contratos plurianuales, y
el Area Requirente haya determinado que la garantia sea indivisible, se otorgard
invariablemente por el monto total de la contratacidn. B). En el supuesto de que
la garanfia se hubiere determinado como divisible, los Proveedores podrdn
solicitar oforgar la garantia por el monto a ejercer en cada ejercicio fiscal, en
términos del articulo 76 de los Lineamientos.

Pena Convencional y/o Deducciones: (en caso de no requerirse garantia de cumplimiento).

PENA CONVENCIONAL DEDUCCIONES

Se aplicard una pena convencional del 2%
(Dos por ciento) sobre el monto de “Los
Servicios” no prestados oportunamente por
causas imputables al Proveedor, por cada
dia natural de atraso, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 55 de las Normas
en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instfituto
Federal de Telecomunicaciones, 85 de los
Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Insfituto
Federal de Telecomunicaciones y 95 de las
Politicas y Bases en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios
de cualquier naturaleza del Instituto Federal
de Telecomunicaciones. La suma de las

Las deducciones serdn equivalentes al 2%
(Dos por ciento), en funcidn del
cumplimiento parcial o deficiente en la
prestacion de “Los servicios”, por cada dia
natural que pase sin que se subsane la
deficiencia o el cumplimiento parcial, las
cuales se hardn efectivas sobre la factura
gue se presente para su pago hasta por un
20% (veinte por ciento); en caso de que se
supere dicho porcentaje se podrd cancelar
parcial o totalmente la partida o concepto,
0 bien podrd rescindir administrativamente
el contrato correspondiente, en términos de
los articulos 56 de las Normas en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones,
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penas convencionales no podrd exceder del
20% (veinte por ciento) del importe total del
contrato en el enfendido de que si el
confrato es rescindido no procederd el
cobro de dichas penas ni la contabilizacion
de las mismas.

86 de los Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones
y 97 de las Politicas y Bases en materia de
adquisiciones, arrendamientos y
contfratacién de servicios de cualquier

naturaleza del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.

El Area requirente estima que es procedente exceptuar de la presentacion de garantia de
cumplimiento al “proveedor” debido a que se encuentra dentro de alguno de |os supuestos
previstos en el (senalar) parrafo del articulo 50 de las Normas en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, el cual dispone que
no se exigird garantia de cumplimiento (incluir el inciso que corresponda):

A) alas contrataciones realizadas al amparo del articulo 43, fracciones: I, IV, V, XIII.

B) alas confrataciones realizadas al amparo del arficulo 15 y;

C) alas contrataciones realizadas al amparo del arficulo 44 de las Normas.

D) Las personas representantes de la sociedad civil que intervengan como testigos en los
procedimientos de contratacion vy,

E) Lascompanias aseguradoras.

F) El periodo de prestacion del servicio o entrega de los bienes (no mayor a diez (10) dias
naturales contados a partir de la firma del Contfrato o Pedido);

Elaboré: Reviso:

Autorizd:

NOTA: ESTE FORMATO SIRVE SOLO COMO REFERENCIA, EL CUAL PODRA SER MODIFICADO POR
EL AREA REQUIRENTE DE ACUERDO CON LOS ALCANCES DE LA CONTRATACION.
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FORMATO DE PAGO ANTICIPADO.

| AUTORIZACION DE PAGO ANTICIPADO ]

AREA SOLICITANTE: [

(UNIDAD) ]

Con fundamento en el articulo 12 tercer parrafo de las Normas en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, la (Unidad y/o DG de solicita a la
Unidad de Administracion, la Autorizacion de Pago Anticipado para
contratar el , para el Instituto
Federal de Telecomunicaciones.

Derivado de la contratacion de
con un servicio de
prevenir la

, Se requiere contar
por parte del “Proveedor” con objeto de
necesidad de

Es importante mencionar que el periodo de contratacion terminara el
de 20XX, por lo cual debera ser devengado dicho monto

La Unidad y/o Direccién General de
contratar

requiere

, para el Instituto

Federal de Telecomunicaciones.

La contratacion de las (suscripciones, acceso a bases de datos,
licenciamientos, pdlizas de mantenimiento o soporte, seguros o de otros

servicios) , a través del cual la empresa
brinda el servicio de

y se solicita

igualmente la continuacion de dicho
En razon de lo anterior para la contratacion de

, Se requiere que el pago sea
cubierto por parte del Instituto de manera anticipada. Lo anterior es una

77




J ) ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

en su totalidad de acuerdo a lo estipulado en las condiciones de pago en practica comercial, utilizada en lo general por este sector . Por
el Anexo Técnico. tal motivo se invoca el supuesto establecido en el tercer parrafo del articulo

12 de las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
En virtud de lo anterior, no es posible pactar que el pago por la prestacion del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

del servicio o entrega del bien, sea cubierto después de que éste se
realice, conforme a la documentacién recibida del proveedor, que se
adjunta al presente.

Justifica Autoriza
(Nombre, cargo y firma) (Nombre, cargo y firma)
(Titular de la Unidad Requirente) Titular de la Unidad de Administracion
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ANEXO |
LISTA DE SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA CONDUCIR E INTERVENIR EN PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION
DOCUMENTO O | Licitaciéon Invitacién a | Adjudicacion Invitacion a | Adjudicacion | Adjudicacion Articulo 1 de las
ACTIVIDAD Pdblica cuando directa cuando menos | directa por | directa menor [ Normas
menos tres | dictaminada tres personas | monto a 990 veces el
personas por el Comité por monto valor diario de
dictaminada la UMA
por el
Comité
Convocatoria UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Responsable Responsable Responsable
de los | delos de los
procedimientos procedimien procedimientos
de tos de de
contratacion contratacion contratacion
Oficio para UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
remitir
invitaciones  a Responsable Responsable Responsable
proveedores de N los | delos N de N los
procedimientos procedimien procedimientos
de tos de de
contratacion contratacion contratacion
Oficios de Nivel de Nivel de N/A Nivel de N/A N/A N/A
invitacion al director de director de director de
Organo Interno drea drea drea
de Control y al
drea  juridica
como asesores
y al darea
requirente/téc
nica para
participar en el
procedimiento
Resumen de la UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Convocatoria
a publicarse en Responsable Responsable Responsable
o DOF de los de los de los
procedimientos procedimien procedimientos
de tos de de
contratacion contratacion contratacion
UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Actas de los | Nivel de | Nivelde Nivel de
diferentes actos | director de | directorde director de
del drea drea drea
procedimiento
Fallo UADM UADM N/A UADM N/A N/A N/A
Nivel de | Nivel de Nivel de
director de | director de director de
drea drea drea
Oficio de N/A N/A Nivel de N/A Nivel de N/A Nivel de
adjudicaciéon Director de Director de Director de
drea drea drea
Verificacion de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
no existencia subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector
de contrato de drea de de drea de drea de de drea de de drea de de drea de de drea de
marco la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM la UADM
UADM
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Verificacién de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
la existencia de subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector
contratacion de drea de de drea de drea de de drea de de drea de de drea de de drea de
consolidada la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM la UADM
UADM
Verificacién de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
no existencia subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector
de contrato de drea de de drea de drea de de drea de de drea de de drea de de drea de
abierto la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM la UADM
UADM
Verificar la no Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de Nivel de
inhabilitacion subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector subdirector de
del proveedor de drea de de drea de drea de de drea de de drea de de drea de drea de la
a adjudicar la UADM dela la UADM la UADM la UADM la UADM UADM
UADM
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ANEXO J

CONTENIDO MINIMO DE LAS ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

Lugar y fecha de suscripcion;

NUmero de contrato de referencia;

Nombre y cargo de los servidores publicos que infervengan;

Nombre y cardcter del representante del proveedor;

. Identificaciéon del objeto del acta, debiendo ser el dejar constancia de la forma y términos en
que se han recibido los bienes o servicios;

f. Identificacidn de los bienes o servicios entregados, determinado si fueron recibidos en tiempo y
conforme a los requerimientos, condiciones, especificaciones, establecidos en el contrato o pedido y
los respectivos anexos;

®a0TaQ

0. Identificaciéon, con detalle suficiente de los incumplimientos en que haya incurrido el
proveedor, relaciondndolos con el contrato y sus anexos;
h. Determinacidn, en su caso, de la necesidad de aplicar penas convencionales y/o

deducciones al proveedor;

i. Descripcidn de cualquier circunstancia que impida al drea requirente liberar los bienes o
servicios para su pago, como puede ser el incumplimiento total del proveedor;

j. Cualquier ofra circunstancia que los firmantes consideren a su juicio que deba hacerse
constar, y

K. Firma y rdbricas de los participantes.
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ANEXO K
REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS DERIVADOS DE CONTRATOS Y PEDIDOS

El oficio de solicitud de pago deberd contener:

NUmero de facturag;

Importe de la factura y, en su caso, el importe total a pagar con las deducciones que apliquen
(notas de crédito, descuentos, etcétera). No deberdn redondearse los montos;

NUmero de contrato de referencia;

Adjuntar el comprobante fiscal digital (factura) que concuerde con los entregables
establecidos en el contrato y que correspondan a compromisos efectivamente devengados;
Adjuntar el original del acta entrega-recepcion del bien y/o servicio, debidamente requisitada,
y

Impresidon de la verificacion de la autenticidad de los comprobantes fiscales digitales
efectuada en el sitio de internet del Servicio de Administracion Tributaria.

Las facturas deberdn contener:

Nombre, denominacién o razdn social del proveedor;

Domicilio fiscal;

Registro Federal de Contribuyentes del proveedor y el régimen fiscal en que tribute conforme a
la Ley del Impuesto sobre la Renta;

NUmero de folio consecutivo;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre, denominacién o razdn social y clave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona a favor de quien se expide (en este caso, el Instituto);

Cantidad y clase de bienes o descripcion del servicio que amparen;

Valor unitario consignado en ndmero e importe total consignado en ndmero y letra (senalar la
situacion de pago de una sola exhibiciéon de ser el caso);

Monto de los impuestos que en términos de las disposiciones fiscales deban frasladarse (IVA,
ISR,);

Senalar que la forma de pago es mediante transferencia electronica;

Fecha;

NUmero de contrato de referencia;

Nombre y firma de autorizaciéon del titular de la unidad administrativa;

Nombre y firma de visto bueno del enlace administrativo, y

En su caso, nombre, cargo y firma de la persona que recibe el bien o servicio.
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ANEXO L
REQUISITOS PARA SOLICITAR PAGOS SIN QUE EXISTA CONTRATO O PEDIDO

El oficio de solicitud de pago deberd contener:

Adjuntar el comprobante fiscal digital (factura) que correspondan a compromisos
efectivamente devengados;

NUmero de facturag;

Importe de la factura. No deberdn redondearse los montos, y

Impresion de la verificacion de la autenticidad de los comprobantes fiscales digitales
efectuada en el sitio de internet del Servicio de Administracién Tributaria.

Las facturas deberdn contener:

Nombre, denominacién o razdn social del proveedor;

Domicilio fiscal;

Registro Federal de Contribuyentes del proveedor y el régimen fiscal en que tribute conforme a
la Ley del Impuesto sobre la Renta;

NUmero de folio consecutivo;

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre, denominacidn o razdn social y clave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona a favor de quien se expide (en este caso, el Instituto);

Cantidad y clase de bienes o descripcion del servicio que amparen;

Valor unitario consignado en ndmero e importe total consignado en ndmero vy lefra (senalar la
situacion de pago de una sola exhibicion de ser el caso);

Monto de los impuestos que en términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse (IVA,
ISR);

Senalar que la forma de pago es mediante transferencia electronica;

Nombre y firma de autorizacién del titular de la unidad administrativa;

Nombre y firma de visto bueno del subdirector de enlace administrativo, y

En su caso, nombre, cargo y firma de la persona que recibe el bien o servicio.
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International Commercial Terms por sus siglas en idioma inglés o Términos Internacionales de Comercio

Texto inglés Texto castellano
Cédigo Descripcion Descripcion
EXW EX Works...named place Fabrica (en) lugar convenido
FCA Free CArrier...named place Franco transportista lugar convenido
FAS Free AlongSide ship...named port of shipment Franco al costado del buque puerto de carga
convenido
FOB Free On Board...named port of shipment Franco a bordo...puerto de carga convenido
CFR Cost and Freight ...named port of destination Coste y flete...puerto de destino convenido
CPT Carriage Paid To... named port of destination Transporte pagado hasta...puerto de destino
convenido
CIF Cost, Insurance, Freight...named port of Coste, seguro y flete...puerto de destino convenido
destination
CIP Carriage and Insurance Paid to...named place of Transporte y seguro pagados hasta, puerto de
destination destino convenido
DAT | Delivered At Terminal... Named port of destination | Entregado en terminal...puerto de destino convenido
DAP Delivered at Place ...named port of destination | Entregado en un punto...lugar de destino convenido
DDP | Delivered Duty Paid...named place of destination Entregado derechos pagados...lugar de destino

convenido
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ANEXO N

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO

NOMBRE DE LA UNIDAD O COORDINACION
AREA REQUIRENTE O ADMINISTRADORA DEL CONTRATO

NUMERO DE OFICIO
Ciudad de México, a XX de XXXX de XXXX.

NOMBRE DEL TITULAR

DIRECTOR GENERAL DE ADQUISICIONES,
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Presente

Me refiero al contrato (sefalar el ndmero de contrato) celebrado entre el Instituto Federall
de Comunicaciones y la persona (senalar si es moral/fisica) _(indicar el hombre del
proveedor) relativo a _ (indicar el objeto del contrato) , cuyo plazo de ejecucion fue del
(DIA) de (MES) de (ANO) al (DIA) de (MES) de (ANO) y su vigencia fue del (DIA) de (MES)
de (ANO) al (DIA) de (MES) de (ANO).

Al respecto, en mi cardcter de titular del drea administradora del contrato, hago de su
conocimiento que la persona (indicar, segun sea el caso fisica © moral) arriba indicada
ha dado cumplimiento a todas y cada una de las obligaciones pactadas en el contrato
de mérito a entera satisfaccion del Instituto, por lo que esta drea a mi cargo, manifiesta
que no existe inconveniente en que se proceda con la liberacién de la garantia de
cumplimiento otorgada por el citado proveedor para el contrato

Lo anterior, con fundamento en los articulos 70, fraccién VI, y 92, parrafo sexto, fraccion
l, inciso b), de los Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del Instituto Federal de Telecomunicaciones, asi como, en el articulo 93, primer pdrrafo,
de las Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamentes,

85



J ) ft
INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

ANEXO N

FORMATO DE ANTICIPO

Ciudad de México a XX de XXX de 20XX

FORMATO DE AUTORIZACION PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPO.

AUTORIZACION DE ANTICIPO

AREA SOLICITANTE: [

(UNIDAD) ]

Con fundamento en los articulos 12, segundo parrafo de
las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones
(Normas) 9 de los Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones (Lineamientos) y 34,
penultimo parrafo de las Politicas y Bases en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de
Telecomunicaciones (POBAS), la (Unidad; Coordinacion
General de ) solicita a la Unidad de
Administracion, la Autorizacion para el otorgamiento de
anticipo para la contratacion de

Debido a que se trata de la adquisicion de bienes con
especificaciones técnicas cuya fabricaciéon es exclusiva
a los requerimientos realizados por el IFT y el proceso
de fabricacion es superior a (60, 70, 80 o 90) dias o
se trata de una Mipyme Nacional, se requiere otorgar
un anticipo del XX % (xxxxxxxx por ciento) (Indicar el %
de anticipo, el cual podréa ser del diez al cuarenta por
ciento de anticipo, y hasta del cincuenta por ciento
cuando se trate de micro, pequefia y medianas empresas
nacionales, de acuerdo a los criterios establecidos en el
Art. 34 de las POBAS)

En virtud de lo anterior, es necesario que se
proporciones el anticipo en los términos solicitados.

Justifica

(Nombre, cargo y firma)
(Titular de la Unidad Requirente)

En atencion a la solicitud de la (Unidad; Coordinacién
General ) para la Autorizacién del otorgamiento del
Anticipo para la contratacion de
, 'y debido a que la misma
contiene especificaciones técnicas cuya fabricacién es exclusiva
a los requerimientos realizados por el IFT y el proceso de
fabricacion es superior a (60, 70, 80 o 90) dias, en términos de
los articulos 12, segundo parrafo de las Normas; 9 de los
Lineamientos y 34, penultimo parrafo de las POBAS, se Autoriza
otorgar un anticipo del XX % (xxxxxxxx por ciento), por parte del
Instituto.

Es importante sefalar que dicho anticipo debera amortizarse en
la factura respectiva, previa entrega de los bienes a entera
satisfaccion del area administradora del contrato, de conformidad
con el articulo 70, fraccion V de los Lineamientos.

Ademas, se debera presentar una garantia por anticipo, la cual
debera corresponder a la totalidad del monto otorgado,
incluyendo impuestos, en términos de los articulos 50, primer
parrafo, fraccion | de las Normas y 90 de las POBAS.

Autoriza

(Nombre, cargo y firma)
Titular de la Unidad de Administracion
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