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PROCESO DEL SISTEMA

- ‘fl

Ll
Organo Interno
de Confrol

El manejo del sistema se contempla en 6 pasos, Cuyo proceso se describe a

continuacion:

PASO 1. PASO 2. PASO 3.

+ Registro del
usuario

= El Administrador El usuario requisita
autoriza el acta los madulos de su
entrega acta entrega

Modulo 1. General-
Apartados

Moédulo 2. Entrega-
Recepcion

Madulo 3. Hechos

Méodulo 4. Descarga
de acta

El Administrador
revisa y valida el

PASO 5. PASO 6.

Cierre de captura / Usuario ingresa a
Cierre del acta. sistema, descarga
acta, sube a
repositorio.
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ROLES Y PERFILES
PERFILES

Dentro del sistema existen dos tipos de perfiles, el de administrador y el de usuario,
cada uno con los permisos necesarios para tener acceso a las areas
correspondientes a su rol.

Usuario: El perfil de usuario se crea durante el registro del mismo, el cual se
explica con mds detalle en la seccién correspondiente al PASO 1.

Administrador: El perfil administrador es creado por la persona encargada del
sistema.

ROLES
Para delimitar los roles se maneja de la siguiente forma:

Usuario: el rol es delimitado al momento de registrarse, donde tendrd la
capacidad de acceso a los apartados correspondientes al llenado de acta
enfrega, mismos que se especifican en el paso 3.

Administrador: El rol es delimitado por la persona encargada del sistema, lo cual

consiste en los accesos a los siguientes apartados

- Panel de administrador: oficios de invitacion, asignar seguimiento y actas
concluidas.

- Panel de seguimiento: Comisionados del OIC, Actas asignadas.

CONSIDERACIONES DE SUBIDA DE ARCHIVOS
Como consideracion y para evitar confusiones, en todos los apartados donde se
requiere un archivo se mostrard el siguiente botdn (en Firefox).

: | Examinar... | Ningtin archivo seleccionado.

Sin embargo, este botén varia segun el navegador en el que se haya ingresado,
por ejemplo:

| Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

Google Chrome:

. Mo se eligid ningun archivo
Microsoft Edge: [ Etegir archivo | gioning

Sin embargo, la funcionalidad es exactamente la misma.
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PASO 1 - REGISTRO DEL USUARIO

En este paso la persona sujeta a creacidon de acta entrega recepcion creard su
usuario y su solicitud, que posteriormente serd autorizada por un administrador del
sisterna del Organo Interno de Control.

ACCESO AL SISTEMA

Deberd ingresar mediante la siguiente liga: https://sier.ift.org.mx/

Ojft s : ‘C s goors SIERIEFE

Aviso de Privacidad Simplificado

PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION Y DE RENDICION DE CUENTAS DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS ASIGNADOS
ALAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES, ALMOMENTO DE
SEPARARSE DE SU EMPLEO, CARGO O COMISION

1. Denominacién del responsable

Instituto Federal de Telecomunicaciones [en lo sucesivo, el “IFT), con domicilioc en Insurgentes Sur #1143, Col
3, D on ial Benito Juarez, Codigo Postal 03720, Ciudad de México.

Il Finalidades del tratamiento

Los datos personales recabados por el IFT serdan y te en los

archivos del Organo Interno de Control, y seran tratados conforme a las finalidades concretas, licitas, explicitas y
legitimas siguientes:

Datos personales Finalidad del tratamiento
A. Datos de
identificacion. 1- Intervenir en los actos de entregarecepcion de 105 servidores publicos del IFT, en los términos de la
normativa aplicable, al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

8. Datos laborales.
. relativa a las de datos que
E! Organo Interno de Control no llevara a cabo tratamiento de datos personales para finalidades distintas a las
expresamente sefaladas en este aviso de privacidad, ni realizara tras de datos pel a otros
responsables, de caricter publico o privado, salvo aquéllas que sean estrictamente necesarias para atender
requerimientos de informacién de una compe! , que estén . 0 bien,

y
cuando se actualice alguno de los supuestos previstos en los articulos 22 y 70 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Dichas transferencias no requerirdn el consentimiento del titular para
lievarse a cabo.

w. y medios para que el titular, en su caso, pueda manifestar su negativa para el
de sus datos para y de datos que el
consentimiento del titular

En concordancia con lo sefalado en el apartado IIl, del presente aviso de privacidad, se informa que los datos
personales recabados no serdn objeto de transferencias que requieran el consentimiento del titular.

No obstante, en caso de que el titular tenga alguna duda respecto al tratamiento de sus datos personales, asi como a
los mecanismos para ejercer sus derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia del IFT, ubicada en Av.
Insurgentes Sur #1143 (Edificio Sede). Planta Baja, Colonia Nochebuena, Demarcacion Territorial Benito Judrez, Codigo
Postal 03720, Ciudad de México, enviar un correo electronico a la siguiente direccion unidad.transparencia@ift.org.mx,
© bien, comunicarse al teléfono 55 5015 4000, extensiones 4688, 2321 y 2205.

V. Aviso de Privacidad Integral

E! aviso de privacidad integral podra consultarse en |a seccion de “Avisos de Privacidad del Instituto Federal de
Telecomunicaciones” del Apartado Virtual de Proteccion de Datos Personales del IFT, ingresando al micrositio: https://
www.ift.org.mx/p _de_datos. : _de_| Ultima act v (15/6gosto/2023)

He leido y acepto las condiciones del aviso de privacidad
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Misma que cuenta con la siguiente distribucion:
[ p— ‘C. reva SIERIF S

Aviso de Privacidad Simplificado

PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION Y DE RENDICION DE CUENTAS DE LOS. Y RECURSOS

AL CAS DIL EDERAL DE TELECOMUNICACIONES, AL MOMENTO DE
SEPARARSE DE SU EMPLEO. CARGO O COMISION

L del

Inetitito bedeml de Inlezomuncacenes (en lo zucesve, el IFIY) con domiclc en Insusgentes Sur miiad, s
Nothebuena, Dermiencacion Territurial Gen'w Judrez, Codw Puts) 03720, Ciuded cu Méxca

. Finalidedes del tratamiento

Loe detes porsonales recabodoe por of IF1 zedn y rengua - e on b

sichivis det Qrpano ntenme de Contrul ¥ senén Letadus conforme o los Tneldedes cornretss. iciles expicites ¥
IaQIrmas Siguikenties

* Datos personaien Finalidad del tratamiento
A Ontos de
entificacién. L 1eteevenlr 00 105 3206 06 SN 3ESCCEECION 36 125 W vhI0 Cs Pbicos 35l IFT, 30 166 ERemines 03 13

rOTTatie 3P CIDE, ¥ MOTmEnts e seteesse de 2 eTChe, ©3150 0 Commen
B Datos laborales.
" relativa a las. de datos que

Bl Orgara Interno dp Conrs A0 VAT 3 CARD HIMATEND 48 datas parsatala sany hawiaades distintas A las

exprecaments seieadas en oute aviso de privacidad, ~ reolieard tremefrencizs de datos petonzes o ot
rescomsabies e Catacler DULI00 0 Drvedo selvh aQules Gue wean BUCleTeile Celemel@s Date aler O
o e an 40 una A eaeng que eeron tuamiaat y mozvadan, o bise,

cuando 52 aTtus ot Jlguno de los supuesios previstas on los artic. s 22 vy WU oe 1o Ley Ueneral de Protecc on ge Dot
Pretsorabes i Fusesiin de Sujeius Obligedus. Diches Versfenenciss 10 Ieausritan ol comsetinienio del tRuler vane
lavarsa & cate

V. Mocanismos y medios disponibles para que el thtular, en su €aco, pueda Manifestar su negativa para of
de sus datos para y de datos I

comentimiento del titular

£n concordanciz con 1o sehaado o of apartado Il del presente viso de privacidad ze informa que ke catss
Pet30rakes 1ralioos 10 378N 0 ety O U anshe enc 95 Que teauenan el comentinken w Jed Lol

Nu ctatenie, o0 Caso de Que o Utulsr tergs slpune Uude 1escecto of Ustermimity de sus Uolos terscreles, osi comeo 9
168 MACANIKINOR DA SIMESr S8 CPCHoR, [UAS A0L07 3 B LAviaa 35 TIANSAArA=cia ael IFT Ubicac an Av
Ineurgentss Sur %143 (bdfce Sodel. Pantz Baja Cooma Nocrebuena, Lemarcacion lerr tonisl Bom 2o Judrez, Cedigo
Puate 03720, Cluded dhe México, ervisr Un Cornmed ehciUnicy & @ s Quierie direcc e unidad.transparencls@ift.org.mx,

O BIBA COMUNIcATa A1 TEAICN0 S8 OIS 4000, extéreone 4RRA, 7171y 7208
V. Aviso de Privacidad Integrsl
O e e privecdad inlegrsl pudis wormultanse en le woddn Je Aviss de Privedved Je stitute Federel or
TOSCCMUNICATINAE” (il APAITAs VITIA| e Detaccin de Datas Darsonales dal IFT Ingrecanao sl mcroinio ntpel/

wewon it _de_datos, de. Jiu=a actaalizacen: {hgeatnieLs)

» He leldo y acepto las condiciones del aviso de privacidad

—p |

Detallando el contenido:
1 .- Aviso de privacidad Aviso de privacidad simplificado el cual incluye vinculo al aviso
simplificado: de privacidad integral

2. Campo para aceptar el Campo de seleccidon (checkbox) donde se acepta haber leido y
Qviso: aceptando las condiciones del aviso previo

3.- Botén “Continuar: Se habilitard una vez que se haya seleccionado la opcidn
anterior y al dar clic se redirigird al inicio de sesion
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LOGIN

En este apartado, deberds ingresar en los campos correspondientes las
credenciales de acceso, 0 en caso de no tener usuario tendrd la opcidn de
registrarse.

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

No tienes Usuario? Registrarte

Detallando el contenido:
1 .- RFC: Deberd especificar el RFC con el que se registré como usuario

Deberd especificar la contrasefa con el que se registré como

2.- Contraseia: ,
usuario

Al dar clic validara si el RFC y contrasena se encuentran
registradas en la base de datos y en caso correcto se dard el
acceso

Al dar clic en “Registrarte” redirigird a una nueva pestana para
registro de nuevo usuario

3.- Botén “Ingresar”

4 - Apartado de registro
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PAGINA PRINCIPAL DE REGISTRO

Para crear tu usuario, deberds capturar la informacién correspondiente en
cada uno de los campos.

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

RFC
2

Nombre(s)
2

Apellido paterno
2

Apellido materno
2

Direccién de correo electrénico

&Ya tienes cuenta? por favor Ingresa

CONFIRMACION DE REGISTRO

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAE
DE ENTREGA - RECEPCION

A Tu registro ha sido exitoso

Por favor, ingresa al SIER y compartenos los datos que
se te solicitaran para la validacion.

Regresar a la pagina de inicio del SIER

10de 45
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SELECCION DE TIPO DE ACTA

En este apartado, deberd indicar el tipo de acta a realizar, el nUmero de
oficio y el oficio anexo en formato PDF.

SIERBFRGEEERIE

-’:“{- L 1
.de Confrol

&+ SELECCIONA TIPO DE ACTA P-d| sienvenidge  zuczemooavcs |

Seleccionar Tipo de acta Entrega Recepcién

Selecciona el tipo de acta @ Documentacién

Cul es el tipo de acta? Numero de oficio b ;Quées?
» ;Cémo se capta?

Anexa oficie (formato PDF) » Ayuda de cada campo

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Copyright @ 2024 OIC - IFT
Todos los derechos reservados

CONFIRMACION DE TIPO DE ACTA

iConfirmar el tipo de acta!

¢Estés seguro de generar una acta con la

seleccion actual?
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AVISO DE ENVIO

Una vez realizado tu registro, tendrds que esperar a que el administrador
autorice el acta entrega:

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DEENTREGA - RECEPCION

A Oficio de invitacion

enviado

Tu envio del oficio de invitacién ha sido exitoso, por
favor, espera a que validen tu cuenta para dar paso al
proceso de Acta.

Regresar a la pagina de inicio del SIER

PASO 2 - ADMINISTRADOR AUTORIZA EL PROCEDIMIENTO DE
ACTA ENTREGA

En este paso, el administrador ingresard al sistema con las credenciales
previamente establecidas por personal del Organo Interno de Control.

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

RFC
2 ADMINISTRADOR

Contraseiia

£ eccccccsccce

No tienes Usuario? Registrarte
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OFICIOS DE INVITACION

SIERERARSR

INAL

ON

n
Organo Interno

de Conftrol

Administracién

B Oficios de invitacién
&+ Asignar seguimienta
B Actas concluidas

Seguimiento
a& Comisionados del OIC
B Actas asignadas

&+ ACTIVACION DE USUARIOS
Oficios de Invitacién

“= Listados de usuarios

Mostrar 10 * registros

J- Bienvenid@ ZUCZ971004VCS

@ Documentacion

Buscar: b Queées?

» ;Cémo se capta?

ID  Autorizada RFC Servidor publico Fecha de alta Anexo PDF Autorizar » Ayuda de cada campo
9 ZUCZS7I004VC3  Nombre Paterno Materno & de Septiembre de 2024 1

Mostrando 1de 1de 1 registres

Copyright © 2024 OIC - IFT

Todos los derechos reservados

En este apartado, el administrador deberd revisar el documento adjunto
dando clic en el siguiente boton ®® v qutorizar el inicio de acta entrega
dando clic en el siguiente boton &M

AUTORIZACION DE USUARIO

En este apartado, se le brindard el acceso a la captura de su acta al usuario

Z97I004VCS

2+ ACTIVACION DE USUARIOS

Activar acta del Usuario: Nombre Paterno Materno

g Activar acta del Usuario: Nombre Paterno Materno @ Documentacién

Seleccione Acta€R si deseas activar el Acta entrega recepcion del usuario respectivo. b (Quées?
Grupes
» ;Comose capta?
ActaER

* Ayuda de cada campo

o -

Copyright © 2024 OK

Todos los derechos res:
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ASIGNAR SEGUIMIENTO

En este apartado, se podrd asignar a un usuario administrador el seguimiento
del acta en especifico dando clic en el siguiente boton &4

SI E R | SSTEMA INSTIUCIONAL
DE ENTREGA RECEPCION

adminisiracien £+ SEGUIMIENTO B Y v _zuczsmooss |
B Oficios de invitacién ASIGNACION DE RESPONSABLE OIC

&+ Asignar seguimiento

B Actas concluidas

Seguimiento = act A R -
= as ra asignar :
s Comisionados del OIC | *— & peion para asig: 9 © Documentacién
BB Actas asignadas .
Mostrar 25 =  registros Buscar:  nombre pat * Quées?
» ;Cémo se capta?
Oficio de invitacion’ Captura Servidor publico Asignada Inicio de Fecha de

» Ayuda de cada campo

I Nombrepaterno  Adminp 2024-09-06 2024-09-10 n

Mostrande 1de 1de 1 registros (filtrado por 6 del total registros) 1

Y posteriormente, seleccionando un usuario del sistemna dentro del listado que se
muestra a continuacion, en caso que se dese se puede asignar a si mismo para el
mismo usuario darle seguimiento

*Para efecto del manual y el correcto seguimiento del proceso se deberd asignar a si missmmo como
asesor*

SIERIERRER

Administracién 2+ OBSERVACIONES DEL OIC P sienvenice |

B Oficios de invitacién Asignar seguimiento de las actas

2+ Asignar seguimiento
B Actas concluidas

Seguimiento

+ Asignar seguimiento de las actas i6
a8 Comisionados del OIC & 9 © Documentacién

Actas asignadas
B8 Actas asignada asignar » squees

» ;Cémo se capta?

» Ayuda de cada campo
-

14de 45
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ASIGNAR COMISIONADO DEL OIC

Una vez asignado el seguimiento, se podrd visualizar este apartado y se
podrd asignar un comisionado del OIC para firma de acta dando clic en el
siguiente boton El,

SIERIFEE

Jo—— 2+ sEGUIMIENTO A T

B Oficios de invitacién Seguimiento de los Servidores publicos
&+ Asignar seguimiento
B Actas concluidas

Seguimiento — " . isionad

= Act: ntre rece| on g ignar mi: i
s Comisionados del = Actas entrega recepcion para asignar comisicnados © Documentacién
oic
BB Actas asignadas Mostrar 10 =  registros Buscar: nombre * Quees?

» ;Como se capta?

Aprobada °  Revisada Servidor publico Inicio de elaboracién Fecha de asignacién Acciones » Ayuda de cada campo
a a Nombre Paterno 6 de Septiembre de 2024 10 de Septiembre de 2024
Mostrando 1 de 1de 1 registros (filtrado por 4 del total registros) 1

En caso de aplicar se solicitard la siguiente informacion

Administracién 2+ PERSONAL COMISIONADO POR PARTE DEL OIC J-] sienvenide  zuczomocavcs |

B Oficios de invitacion Personal Designado por parte del OIC
&+ Asignar seguimiento

B Actasconcluidas

Seguimiento -
o Comisi el Comisionados del OIC © Documentacién
Ic
» ;Quées?
BB Actas asignadas Participan comisionados del OIC? @ siAplica O No Aplica «Q
» 7
Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno Sexo ¢Como se capta?
- » Ayuda de cada campo
Namero identificacién IFT Anexa 8 folio 01 de:

‘Numero identificacién IFT

Oficio de comisién

Namero de oficio de comisién Fecha del oficio de comisién Dia con letra Anexo 7 folio 01 de:
dd /mm / aaaa =] -

Anexos

Anexo 7, Oficio de comisién

Examinar... | Ninguin archivo seleccionado.

Anexo B, Identificacién emitida

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

-
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PASO 3 - EL USUARIO REQUISITA LOS MODULOS DE SU ACTA
ENTREGA.

En este paso, el Usuario ingresard con sus credenciales previamente
establecidas para proceder a registrar sus datos en cada apartado.

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

No tienes Usuario? Registrarte

16de 45
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APARTADOS

De primera instancia, se le muestra al usuario el siguiente apartado que se
detalla a continuacion:

SIERIER#RTESR:

~
General &+ APARTADOS DEL ACTA

j- Bienvenid® ZUCZ971004VC3

8% Apartados

Entrega-Recepcion
B Acta
© Documentacién

& Servidor Publico + Bienvenido(a): x
Entrega

ervidor Public ;Qué es?
:!AE(?EI; dor Publico Apartados iQuées

& Testigo
& Testigo 2
& Enlace designado

@ Apartados sin llenar

Datos obligatorios, inclompletos

Hechos

& Capitulo |
@ Capitulo |l
[ Capitulo Il
¥ Capitulo IV
& Capitulo Vv
B Capitulo V!
B Capitulo Vil

h
=] 2

Acta entrega
recepcion

Testigo 2

B capitulo VIl
& Capitulo IX

= Capitulo X

@ Capitulo X|

Q Capitulo XII
B Capitulo XIII
B Capitulo XIV
& CapituloXxv
& Capitulo XvI

Cierre de la captura

]

11l.- Situacion
Presupuestaria

) ﬁ
VIl.- Estudios y
proyectos

Descargar Acta

L O

XL.- Observaciones de
auditorias

XV.- Otros hechos

1.- Mend lateral:

2 - Botones semaforizados:

3.- Detalle de
semaforizacion

Servidor publico que
recibe

Servidor publico que
entrega

2 4o

Enlace para entrega de
informacién

I.- Marco Juridico de
actuacién

“'
V.- Situacién de los
Rescursos Financieros

2]

IX.- Recursos humanos

‘
XIIl.- Comités u
organos colegiados

o2

IV.- Estados
Financieros

ﬁ

VIIl.- Obra Publica

Q

XIl.- Transparencia y
accesoala
informacién

XVI.- Cierre del Acta

E',’

Cierre de la captura

Testigo 1

©

IL.- Situacién
Programidtica

ﬁ
VI.- Situacién de los
Recursos Materiales

@ Datos obligatorios, captados
Comentario por atender

@ Conocimiento del comentario y/o por
validar

@ Vvalidadc por el OIC.

©

 —

o =

* =
X.- Informe de los
asuntos a su cargo

=]

XIV.- Archivos a cargo

En este apartado, se enlista todos los apartados disponibles para
el usuario, mismos gque se detallan en las siguientes paginas

Accesos directos a los mismos apartados del mend,
diferencidndose por ser mas visuales y contar con funcionalidad
a modo fe semdaforo, cambiando de color segun el estado que
se encuentre cada apartado, posibilitando al usuario llevar un
control del estatus del llenado del acta

Apartado donde se detallan los colores que puede contener el
apartado anterior, dignificando el estado en el que se
encuentran y dando un reforzamiento visual para garantizar
llenar y completar cada apartado solicitado
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ACTA ENTREGA RECEPCION.

En este apartado, se especifican los datos principales del acta entrega.

General &+ ACTA ENTREGA RECEPCION §d sienvenice  zuczomooaves |

88 Apartados Persona Servidora Publica Saliente que entrega (PSPS)

[Entrega-Recepcién

B Acta
& Servidor Publico L. .
Entrega Inicio del Acta © Documentacién
& Servidor Publico
Recibe iCusl es el motivo de entrega? Otra causa que lo justifique (especificar) > Quées?
2 Testigo
v ; >

2 Testigo? b COmO se capta’
& Enlace designado Fecha cuando deja de ocupar el puesto o cargo Dia con letra » Ayuda de cada campo
Hechos dd/mm [aaaa [=] -
& Capitulo | Puesto que entrega Unidad Administrativa a la que pertenece
@ Capitulo I
=) Capitulo |11
k2 Capitulo IV Ciudad / Poblacién Entidad Federativa Horay minutos (inicio del Hora can letm Minuto con letra
& CapituloV Acta)

Capitulo Vi - - N
B Capitulo w Jw .
B Capitulo Vil
B Capitulo Vil Fecha del acta Dia conletra Oficlo de invitacion
als Capitulo [X ad/ ’ -
= Capitulo X mm/aaEa N
@ Capitulo Xl Tipo de reunién
Q, Capitulo XII
B Capitulo XIIl
B Capitulo XIV Ubicacion de la Entrega-recepeion. @ Presencial O virtual O Mixta
& CepituloxXv Unidad Administrativa Calle / Avenida / Boulevard... Nimero exterior Ntmero interior / Piso / Nivel

& CapituloXvi
@ Cierre de la captura

Colenia / Fraceionamiente / Cédigo postal Cludad / Poblacién Entidad Federativa
Descargar Acta . Delegacién...

o ... [,

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE QUE ENTREGA (PSPS)

En este apartado, se especifican los datos de la persona que entrega.

General 2+ Persona Servidora Publica Saliente que entrega (PSPS) ‘f_

88 Apartados Servidor Publico que entrega

Entrega-Recepciéon

B Acta

& Servidor Pablico »

Entrega Informacién personal © Documentacién

& Servidor Publico
Re

Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno » ;Quées?
2 gol
& Testigo 2 » :Cémo se capta?
& Enlace designado Identificacion emitida por: Numero de identificacion Sexo *» Ayuda de cada campo
Hechos N N
&b Capitulo | si
dd/mm /aaaa [=]

Domicilio para recibir notificaciones

Calle / Avenida / Boulevard... Namero exterior Namero interior / Piso / Nivel
Colonia / / igo Ciudad / Poblacién Entidad Federativa
Anexos

Anexo 2, Identificacion emitida

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado,

. ... R
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PERSONA SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE QUE RECIBE (PSPE)

En este apartado, se especifican los datos de la persona que recibe

General

2 Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

& Servidor Publico
Entrega

& Servidor Puablico
Recibe

& Testigol
& Testigo?
& Enlace designado

Hechos.

& Capitula |
@ Capitulo |
€ Capitulo I1l
2 Capitulo IV
@ Capitulo V
B Capitule VI
B Capitulo Vil
E Capitulo VIl
al Capitulo IX
= Capitulo X
@ Capitulo X
Q Capitulo XI
B Capitulo Xl
B Capitulo XIV
B Capitulo Xv
& Capitulo Xvi
@ Cierre de la captura

Descargar Acta

&+ Persona Servidora Publica Entrante que recibe (PSPE)
Servidor Publico que recibe

Informacién personal

© Documentacién

Nombrais) Apeliido paterno Apellido materno b iQué es?

» ;Cémo se capta?
identificacién emitida por: Numero de identificacién sexo v Ayuda de cada campo
Calle / Avenida / Boulevard.. Nimero exterior MNamero interior / Piso / Nivel
Colania / / Ciudad / Poblacién Entidad Federativa
Delegacion..

Nombre y puesto del superior jerarquico u érgano que lo nombré
Tipo de documento de designacion Himero de documento de designacisn
Folio 01 de: Fecha del documento Dia con letra
dd/mm / aaaa -

Fach: ipa el empleo, carg Dia con letra Titular o encargado

dd / mm / aaaa =] - -

v

Anexos
Anexo 4, identificacion emitida

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Anexo 3 oficio de designacin

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

p—

TESTIGO QUE PARTICIPA EN EL ACTO

En este apartado, se especifican los datos del primer testigo

Ceneral

38 Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

2 Servidor Publico
Entrega

& Servidor Publico
Recibe

& Testigo1

de la captura

Descargar Acta

2+ TESTIGO QUE PARTICIPA EN EL ACTO

Testigo1

Persona servidora publica testigo 1

". Blenvenid@  ZUC

© Documentacion

Nombres) Apellicio paterna.

Apellido materna Y Quées?

» (Come s capta?
Puesto Unidad Administrativa » Ayuda de cada campe
Identificacion emitida por: Nimaro da identificacién saxo
Calle / Avonida / Boulevard... NGmaro sxterior Nimero interior / Piso / Nivel
Colonia / Fraccionamienta / Delegacidn..  Codigo postal Ciudad / Poblacién Entidad Federativa

Anexos

Anexo 8, Identificacién emitida

[ Examinac.. | Ningan archive seleccionado,

o - o

19de 45
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TESTIGO 2 QUE PARTICIPA EN EL ACTO

En este apartado, se especifican los datos del segundo testigo

&+ TESTIGO QUE PARTICIPA EN EL ACTO ‘f_ Bienvenid@  zuc
Testigo 1
C Persona servidora publica testigo 1 ® Documentacién
& Servidor Publico
Recibe Mombre(s) Apellida paterna Apellido materna » Quées?
& Testigo1
& Testigo2 » .Coma se capta?
& Enlace designada Puesto Unidad Administrativa

» Ayuda de cada campo

Identificacion amitida por: Numaro de Identifieacisn Saxo

Calle / Avenida / Boulevard... Nimaro extarior Nimero interior / Pisa / Nivel
Calonia / Fraccionamienta / Delegacion..  Codigo pastal Ciudad / Poblacién Entidad Federativa
Anexos

Anexa 5, Identificacion emitida

| Examinac.. | Ningan archiva seleccionado

(o ... O

PERSONAL DESIGNADO POR PARTE DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA QUE ENTREGA

En este apartado, se especifican los datos del personal designado

&+ Personal Designado por parte de la Persona Servidora Publica que Entrega

88 Apartados Personal Designado
Entrega-Recepcién

or Publico

Entreg Personal designado como enlace para entrega de informacion @ Documentacién
& Servidor Publico
ecibe b iOuées?
& Testigo Aplica persanal designada? @siAplica O No Aplica <
? v )
& Testigo2 Datos del oficio de designacién 4C8mo 38 capts’
& Enlace designado b Ayuda de cada campo
oficia Fecha de Designacion Dia conletra
ad/mm/sama = -
Hombrels) Apelligo paterma Apellido matemo sexo
Nimero de anexo Follo 01/ Unidad Administrativa
Datos del enlace para entrega de informacién
Nombrefs) Apellido paterna Apeliido matemo. Sexo
Precisar cargo o categoris Unidad Administrativa

Anexos

Anexo oficlo de designacién

Descargar Acta .
| Examiner... | Ningan archivo seleccionade.

g —
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CAPITULO |.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION

En este apartado, se asientan los datos del marco juridico aplicable

General 2+ I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION
&8 Apartados Hechos Capitulo |
Entrega-Recepcién
B Acta
& Servidor Publico P .
Entrega I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION © Documentacién
R}. $§|vidcr Publico
ecibe b iQuées?
& Testigo1 Marco juridico
& Testigo2 En el Anexo 6 del Acta, Folio 01/ » ;Cémo se capta?

& Enlace designado » Ayuda de cada campo

se relaciona el marco juridico de actuacién alas facultad i a Consti Politica de los Estados Unidos Mexicanos, leyes,
Hechos codigos, reglamentas, decretos, acuerdos, actos jurfdicos d n, reglas d

o 1,y dem igentes que resuiten aplicables, asf coma
& Capitulo | manuales de organizacicn, de procedimientas, de tramites y servicios al publico, o de cualquier atro tipo.

Capitulo Il Anaxo

Capitulo Il

Capitulo IV | Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Capitulo vV
Capitulo VI
Capitulo Vil il Canowher
Capitulo VIl
Capitulo IX
Capitulo X
Capitulo X1
Capitulo XII
Capitulo X1l
Capitulo XIV
Capitulo XV
Capitulo XvI

Cierre de la cantura

aspErEORiifEEEBR O

CAPITULO II.- SITUACION PROGRAMATICA

En este apartado, se especifican los datos de la situacion programdatica

General &+ Il.- SITUACION PROGRAMATICA

8% Apartados

jenvenid@  ZUCZ9TI004VC3

Hechos Capitulo Il

Entrega-Recepcion

B Acta

& Servidor Publico . . ;
Entrega Il.- Situacién programatica
& Servidor Publico
Recibe

& Testigol

2 Testigo2 » ;Cémo se capta?
& Enlace designado Aplica? @siaplica O No Aplica

© Documentacién

£Te han asignado o llevas un Programa de Trabajo? * iQuées?

» Ayuda de cada campo
Se entrega programa de trabajo y reporte(s) de Avance de Actividades por Programa correspondiente al

Hechos perfodo dd/mm/aasa -

& Capitulo | ‘ P } I
B al . delejercicio fiscal correspondiente. = el acta. Folio
@ capitulo Il dd/mm/asaa B e 2
8 Capitulo Il
Capitulo IV
Capitulo V

e Anexos

[

B Capitula VI ‘Anexo de situacién programatica
]

o]

la

Capitulo VIl
Capitulo Vil
Capitulo IX

Capitulo XI

Capitulo XII

Capitulo X1l

Capitulo XIV

Capitulo XV

Capitulo XV

Cierre de la cantura

[ Examinar... | Ningn archivo seleccionado.

aPpEF®EOQ
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CAPITULO lIl.- STUACION PRESUPUESTARIA

En este apartado, se especifican los datos de la situacion presupuestaria

n
Organo Interno

de Confrol

General

88 Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

& Sservidor Publico
Entrega

& Servidor Publico
Recibe

& Testigo1
& Testigo 2
& Enlace designado

Hechos

& Capitulo |
@© Capitulo I
& capitulo 11l
2 Capitulo IV
€& CapituloV
B Capitulo Vi
B Capitulo Vil
@ capitulo VIl
ala Capitulo IX
Capitulo X
@ Capitulo XI
Q Capitulo XII
B Capitulo X1l
B Capitulo XIV
B Capitulo Xv
& Capitulo XvI
@ Cierre de la captura

Descargar Acta

&+ 11l .- SITUACION PRESUPUESTARIA
Hechos Capitulo 11l

Il .- Situacién presupuestaria

© Documentacién

ZTe han asi ] ji
&Aplica? @ siAplica O No Aplica
En el anexo Folio 01/
Anexos
Anexo del presupuesto asignado
[ Examiar.. | Ningun archivo seleccionado.
ase al pi @ si aplica O No Aplica

Las cifras que se incluyen en los informes presupuestarios corresponden al periodo de

dd/mm /aaaa [m] -

dd/mm  aasa - los cuales se presentan en forma analitica en el Anexo
~ | FolicOl/ del acta.
Anexos
Anexo de los informes presupuetarios de forma analitica
[Examinac.. | Ningdn archivo seleccionado,
Fue modificado el presupuesto inicial? @ si Aplica O No Aplica

Cabe hacer natar que el presupuesto fue modificado afectandose con

del con un importe global de

La dltima conciliacion del presupuesto de esta Unidad Ad
realizada con la

strativa fue

precisandose los resultados en el Anexo .

Anexos

en los capitulos

el
dia

dd/mm /aaaa (]

Folio 01/ del acta.

Anexo de la conciliacién del presupuesto

[ Examinat. | Ningan archivo seleccionado.

1.- Presupuesto a programas especificos

Esta seccion deberd ser incluida Gnicamente en caso de que se hayan manejado recursos especificos para realizar acciones de programas sectoriales,

institucionales, regionales yio especiales

iAplica? @siaplica QO No Aplica
Enel ~  Folio

Anexo Yoo

Anexos

del acta se presenta el avance en el ejercicio del presupuesto asignado a
programas especificos.

Anexo de Presupuesto a programas especificos

[ Examna...| Ningun archivo seleccionado.

g

iQué es?
£Como se capta?

Ayuda de cada campo
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CAPITULO V.- ESTADOS FINANCIEROS

En este apartado, se asientan los datos de los estados financieros

General

88 Apartados

Entrega-Recepcion
B Acta

& Servidor Publico
Entrega

& Servidor Publico
Recibe

& Testigo1
& Testigo 2
& Enlace designado

Hechos

&’ Capitulo |
@ cCapituloll
23 Capitulo I
k2 Capitulo IV
& CapituloVv
B cCapitulo WVl
B Capitulo Vil
@ cCapitulo VIl
s Capitulo IX
i= Capitulo X
@ Capitulo X|
Q Capitulo Xl
B Capitulo Xill
B Capitulo XIV
B CapituloXv
& Capitulo xvi

® Cierre de la cantura

2+ V.- ESTADOS FINANCIEROS
Hechos Capitulo IV

IV.- Estados financieros

n
Organo Interno

de Confrol

‘?. Bienvenid@ ZUCZ971004VC3

© Documentacién

iAplica? @ si Aplica O No Aplica
Mamero de anexo:

Folio 01/ del acta, mismos que son los siguientes:

Anexos

b Qué es?
b (Cémo se capta?

* Ayuda de cada campo

Anexo de los estados financieros

| Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.
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CAPITULO V.- SITUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

En este apartado, se especifican los datos de los recursos financieros

General &+ V.- SITUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS B sienvenice  zuczomooeves |

88 Apartados Hechos Capitule V

Entrega-Recepcién
B Acta

& Servidor Publico N L
Entrega V.- de los

& Servidor Piblico
Recibe

@ Documentacion

P iQuées?
& Testigol Aplica? @ si Aclica O No Aplica ]

& Testiga 2 » ;Como se capta?

& Enlace designado Fondo rotatorio O siaplica O No Aplica b Ayuda de ceda campo
Hechos

8B Capitulo| 1.8ancos Osiaplica O No Aplica

@ Capituloll

@ capitulo il

L2/ Capitulo IV

€ Capitulo V

B Capitulo Vi

W Capitulo Vil

B Capitulo Vil

& Capitulo IX

i= Capitulo X

@ Capftulo X

Q Capitulo XiI

W Capitulo XiIl

B Capitulo XV

& Capitulo Xv

& Capitulo Xvi

@ Cierre de la captura

2. Cheques O si Aplica © No Aplica

21 Efective O si aplica O No Aplica

3. Inversiones en Valores, Titulos o Plazos Preestablecidos O si Aplica O No Aplica

Recursas cobrados por CUEnta de terceros. O si Aplica O No Aplica

4, Cambic de Registro de Firmas Osiaplica O No Aplica

5 Mandatos y Andl O si Aplica O Na Aplica

Descargar Acta

6. Donatives y subsidios OsiAplica O No Aplica

FONDO ROTATORIO

En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

Fondo rotatorio @ si Aplica (O No Aplica
Se entrega(n) en este acto

con un importe total de y que se analiza(n) en el w Folio 01 del
$ Anexo v acta.

El fondc es entregado con base en los datos contenidos en dicho Anexo. (En este anexo especificar importe en efectivo, gastos en tramite de recuperacién,
gastos pendientes de cobro y sus comprobantes).

Anexos

Anexo del Fondo rotario

Ningun archive seleccionado.
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1. Bancos
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

1. Bancos @ si Aplica (O No Aplica

Cuentas bancarias 1 cuenta bancaria O 2 o mas cuentas bancarias

El (los) salda(s) en Bancos a la fecha de la presente asciende(n) a la cantidad de §

segun Estado(s) de Cuenta Bancario(s) expedido(s) oficialmente por la(s) Institucion(es) correspondiente(s), mismo(s) que fue(ron] conclliado(s). Ver
detalle en el anexo

<>

Falio Para la expedicién de cheques y/lo transferencias bancarias electrénicas con carge a la(s) cuenta(s) de referencia se tienen registradas las firmas
o/ de las personas servidoras publicas CC.

Nombres registrados de las personas que firman mancomunadamente

Vi

quienes firman mancomunadamente, por lo gue se procedid, con motivo del presente acto, a solicitar la cancelacién del registro de las mismas y a registrar en su lugar las de las
personas servidoras publicas CC.

L por regi: delas p que firman mancomunadamente
4
segln oficio Ndmero fechado el dd/mm /aasa - .
del cual se incluye copia en el Anexo ~ Folio 01/ del acta.
v
En este acto se entregan, conforme a la relacién contenida en el Anexo ~ Felio 01/ del acta,
-

Ala fecha de esta Acta el (los) Ultimo(s) Cheque(s) expedidols), y/o transferencias bancarias electrénicas realizadas por el responsable del manejo de la(s) cuenta(s) bancaria(s) se
relacionan en anexo

~  Foliool/ del acta.
<

Anexos

Anexo de saldo(s) en Bancos

Ningun archive seleccionado,

Anexo del oficio

Ningun archive seleccionado,

Anexo de talonarios/pélizas de cheque utilizados

Ningudn archivo seleccionado.

Anexo de Cheque(s) expedido(s)

Ningudn archivo seleccionado.
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2. Cheques

En el caso de que aplique se tendrd que especificar o siguiente

2. Cheques @ si Aplica (O No Aplica

Al fecha de |a presente existen en poder del drea administrativa correspondiente,

cheques pendientes de entregar a los beneficiarios por un importe de

wer detalle en Anexo ) Folio 01/

de esta acta.
v

Anexos

Anexo de cheques pendientes de entregar a los beneficiarios

Examinar... | Ningun archivo seleccionadao.

2.1 Efectivo

En el caso de que apligue se tendrd que especificar lo siguiente
2.1 Efectivo ® si Aplica O No Aplica

En este acto se hace entrega de $

en efectivo en dicha Unidad para las finalidades que se mencionan en el Anexo.
ver detalle en Anexo =y FolioD1/ de esta acta.
v

Anexos

Anexo de cheques pendientes de entregar a los beneficiarios

Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

3. Inversiones en Valores, Titulos o Plazos Preestablecidos
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

3. Inversiones en Valores, Titulos o Plazos Preestablecidos ®si Aplica O e Aplica

Se hace constar sobre la existencia de inversiones en valores, a plazos preestablecidos, en titulos, u otras inversiones realizadas con recursos asignados a (Incluir como anexo un
l

desglose identificando el tipo de inversion, la institucion/dependencia con quien se haya hecho, el montao, la fecha y la autorizacién en que se basa la operacion).
MNamerc de anexo ) Folic 01/
v

Anexos

Inversiones en Valores

Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.
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Recursos cobrados por cuenta de terceros
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente
Recursos cobrados por cuenta de terceros @ si Aplica (O No Aplica

Se hace constar también sobre la existencia de recursos cobrados por cuenta de terceros (Por ejemplo: Impuestos. En caso afirmativo presentar la relacion correspondiente) o de
recursos captados por otras causas (Por ejemplo: Venta de publicaciones. En caso afirmativo presentar en anexo el "Estado de Ingresos y Egresos', correspondiente).

Namere de anexo ~  FolioOl/
v

Anexos

Anexo Estado de Egresos e Ingresos

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

4. Cambio de Registro de Firmas
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

4. Cambio de Registro de Firmas ® si Aplica O No Aplica

Se hace constar gque se ha realizado el cambio de los registros de firmas autdgrafas y electrénicas para los siguientes trdmites: Autorizacién de Cuentas por Liquidar Certificadas,
cheques y vales de gasolina, Actuacidn como Pagador({es) Habilitado(s), Autorizacion para el trdmite de cualquier otro bien o servicio, segun Anexo

o Folio 01/ del acta.

~

Anexos

Anexo

| Examinar... | Mingun archivo seleccionado.

8. Fideicomisos
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

5. Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos. @ Si Aplica (O No Aplica
En Anexo ) Folio 01/ del acta se relacionan los Fideicomisos, Mandatos y Contratos Anslogos.
v
Anexos

Anexo de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

\ Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

6. Donativos
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

6. Donativos y subsidios @ si Aplica O No Aplica
En Anexo ~ Folio 01/ del acta se relacionan los donativos y subsidios otorgados y el detalle.
v
Anexos

Anexo de cambio de los registros de firmas

| Examinar... ‘ Ningun archivo seleccionado.
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CAPITULO VI. - SITUACION DE LOS RECURSOS MATERIALES

General " 2+ VI.- SITUACION DE LOS RECURSOS MATERIALES Pl cienvenice  zuczomonaves

22 Apartados Hechos Capitulo Vi

V1.- Situacién de los recursos materiales @ Documentacién

> Quées?

1. Todos los blenes integrantes del active fijo. Osiaplica O Mo aplica b iComose capta?

» Ayuda de cada campo

2. Relacién de mobiliario. O siaplica O No Aplica

5. Viehiculos. O siaplica O No Aplica

4. Obras de Arte y Decoracién. Osi aplica O No aplica

5. Libras, Manuales y Publicaciones. Osiaplica O No aplica
6. Existencias en Almacén. Osiaplica ONo Aplica

7. Contratos Diversos. O siaplica O No Aplica

8. Relacién de inmuebles ocupados. Oslaplica O No Aplica
9. Cajals) Fuerteis). O si aplica O No Aplica

o ... [

1. Todos los bienes integrantes del activo fijo.
En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

1. Todos los bienes integrantes del activo fijo. @ si Aplica (O No Aplica

Todos los bienes integrantes del activo fijo se encuentran debidamente identificados con ndmero de inventario, conforme a las normas vigentes, existiendo los resguardos
respectivos en la unidad de apoyo administrativo. Ver Anexo

- Folio 01/ del acta.
<

Anexo de los bienes integrantes del activo

Examinar.. | Ningdn archivo seleccionado.

2. Relacién de mobiliario.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente

2. Relacién de mobiliario. @ si Aplica O No Aplica
o Folio 01/ del acta.
<

Anexo de la relacién de mobiliario

Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.
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3. Vehiculos.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:
3. Vehiculos. @ si Aplica O No Aplica
En el Anexo s Folic 01/

Anexo de Vehiculos

Examinar... | Ningun archivo seleccionade.

4, Obras de Arte y Decoracion.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:

4. Obras de Arte y Decoracién. @ Si Aplica O No Aplica

Se incluye relacién en el Anexo A Folio 01/
~
del acta de |as obras de arte y articulos de decoracién propiedad del IFT.

Anexo de obras de arte y decoracién

| Examinar... ‘ Ningun archivo seleccionado.

5. Libros, Manuales y Publicaciones.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:

5. Libros, Manuales y Publicaciones. ® si Aplica O No Aplica

En el Anexo o Folio 01/
v

Anexo de libros, manuales y publicacione

‘ Examinar... | Mingun archivo seleccionado.

6. Existencias en Almaceén.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:

6. Existencias en Almacén. @ s Aplica ONo Aplica

La relacién contenida en el Anexo = Folio 01/
v

del acta muestra las existencias en el (los) almacén(es) a la fecha de la presente Acta.

Anexo de existencias en almacén

| Examinar... \ Ningun archivo seleccionado.
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7. Relacién de mobiliario.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:

7. Contratos Diversos. ® SiAplica O No Aplica

En el Anexo o Folio 01/
v

£Se tienen compromisos con terceros a cargo de la unidad administrativa? ®@si Aplica ONo Aplica

Se hace constar expresamente que existen otros compromisos con terceros a cargo de la Unidad Administrativa.

Anexo de contratos diversos

Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.

8. Relacién de inmuebles ocupados.
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente:

8. Rel de inr d @ si Aplica O No Aplica
Relacién de inmuebles ocupados o en posesidn de la Unidad Administrativa. Ver detalle en el ~ Folic 01
Anexo vy

del acta, en el cual se especifican los detalles de su propiedad, arrendamientos, comodato, o bien en posesién bajo alguna otra figura juridica

Anexo de Relacion de i bl di

P

Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.

9. Caja(s) Fuerte(s).
En el caso de que aplique, se tendrd que especificar lo siguiente

9. Caja(s) Fuerte(s). @ si Aplica O No Aplica
En sobre cerrado se entrega(n) la(s) combinacién(es) de la(s) caja(s) fuerte(s) existente(s) asf como el contenido de la(s) misma(s). Anexo

- Folio 01/ del acta.
~

Anexo de caja(s) fuerte(s)

Examinar.. | Ningun archivo seleccionado.
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CAPITULO VII. - ESTUDIOS Y PROYECTOS

En este apartado, se especifica si aplica y el anexo correspondiente

General

B8 Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

& Servidor Pablico
Entrega

& servidor Publico
Recibe

& Testigol
& Testigo 2
& Enlace designado

Hechos

& Capitulo |
@ Capitulo Il
[ Capitulo I
L2 Capitulo IV
@& Capitulo v
B Capitulovi
B Capitulo Vil
B Capitulo Vil
ala Capitulo IX
apitulo X
@ Capitulo X1
Q Capitulo Xl
B Capitulo Xl
B Capitulo X1V
@ Capitulo XV
& Capitulo XvV1
@ Cierre de la captura

Descargar Acta
B ActaER

&+ VIl.- ESTUDIOS Y PROYECTOS

‘?. Bienvenid@ ZUCZ971004VC3

Vil.- ESTUDIOS Y PROYECTOS © Documentacion

pasivos » ué es?
Tiene que declarar? ® si Aplica O No Aplica «@
»
Anexo ~  Foliool/ {Como se capta?
» Ayuda de cada campo
Anexo de estudios y prayectos.

| Examinar.. | Ningun archive seleccionado.

(o ... |-

CAPITULO VIII. - OBRA PUBLICA

En este apartado, se especifica si aplica y el anexo correspondiente

General

8% Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

& Servidor Pblico
Entrega

& servidor Publico
Recibe

& Testigol
& Testigo 2
& Enlace designado

Hechos

B Capitulo|
® Capitulo Il
& Capitulo
k2 Capitulo IV
@& Capitulo v
B Capitulovi
B Capitulo Vil
B capitulo Vill
ala Capitulo IX

= Capitulo X

@ Capitulo XI

Q, Capitulo X1l

B Capitulo XIlI

B Capitulo XIv

@ Capitulo XV

& Capitulo xvi

@ Cierre de |a captura

Descargar Acta
B ActaE-R

2+ V.- OBRA PUBLICA
Hechos Capitulo Vil

‘!. lenvenid@  ZUCZ971004VC3

VIIl.- Obra publica © Documentacién

b iQuées?

iAplica? @siAplica ONo Aplica

. o . ) ) » ;Como se capta?
Se entrega un informe pormenorizado de la situacién de las obras publicas en proceso y pendientes de ejecutar a [a fecha, a cargo de la de la., conforme al Anexo

« Foliool/ * Ayuda de cada campo

del acta, en el que se especifica la obra, nembre del contratista, importe contratado, ejercido y por ejercer, asi como las estimaciones de obra que se encuentren en trémite, avance
fisicoy fimanciera y, en su caso, nombre ¢ razén social de quien realice la supervisin.

Anexa de obra publica

[ Examinar...| Ningun archivo seleccionada.
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CAPITULO IX. - RECURSOS HUMANOS

En este apartado, se especifica si aplica y el anexo correspondiente

General 2+ IX.- RECURSOS HUMANOS B cierenice  zuczsmoosves |

88 Apartados Hechos Capitulo I1X

Entrega-Recepcién
B Acta

& servidor Publico

Entrega IX.- Recursos humanos
& servidor Publico
Recibe

& Testigol Aplica? @ siAplica O no Aplica

© Documentacion

b iQuées?

, o
& Testigo2 Se agrega como Anexo . Foliool/ ¢Como se capta

& Enlace designado » Ayuda de cada campo
Anexo de recursos humanas.

Hechos

& Capitulo |
@ Capitulo Il
@ Capitulo I m ~ [——
k2 Capitulo IV

& Capitulo v

B Capitulo Vi

B Capitulo Vil

B Capitulo VIl

a Capitulo IX

= Capitulo X

@ Capitulo X1

Q, Capitulo XII

B Capitulo Xl

B Capitulo X1V

@@ Capitulo XV

& Capitulo Xvi

@ Cierre de la captura

| Examinar.. | Ningun archive seleccionado.

Descargar Acta
B ActaER

CAPITULO X. - INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DEL
ESTADO QUE GUARDAN

En este apartado, se especifica y se anexa la informacidon correspondie

nte
SIER ,

~

A

~

General 2+ X.- INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DEL ESTADO QUE GUARDAN B sienveniae zuczsmooavcs |

88 Apartados Hechos Capitulo X

Entrega-Recepcién

B Acta

& Sservidor Publico

Entrega X.- Informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan @ Documentacién
& servidor Publico

Recibe Enel Anexo a FolioOl/ > (Quées?

2

2 Anexo de informe de los asuntos. » iComosecapta?
& Enlace designado [ EBxaminar...| Ningun archivo seleccionado. b Ay ch canapo

Hechos

ala Capitulo IX
= Capitulo X
@ Capitulo Xi
Q Capitulo XiI
B Capitulo XilI

@ Cierre de la captura

Descargar Acta
B ActaE-R
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CAPITULO XI. - OBSERVACIONES DE AUDITORIAS

En este apartado, se elige la opcidn correspondiente a las observaciones y se
especifica si aplica o no en los siguientes puntos

General &+ XI.- OBSERVACIONES DE AUDITORIAS ‘!.

" Apartados Hechos Capitulo X1

Entrega-Recepcién
B Acta

& Servidor Publico N N =
Entrega X1.- Observaciones de auditorias © Documentacién
& servidor Publico

Recibe b :Quées?

& Testigo1 iTiene observaciones? @ sl Aplica O No aplica
& Testigo 2 Seleccione las opciones de auditoria cuando si aplique

& Enlace designado

» iComo se capta?

» Ayuda de cada campo

‘Grgano interno de Control O siAplica O No Aplica
Hechos

B Capitulo|

® cCapitulol Auditoria Superior de la Federacién O siAplica O NoAplica
& Capitulo I

k2 Capitulo IV

& CapituloV Despacho Externo Q si Aplica O NoAplica
B Capitulo Vi

B Capitulo Vil

@ capitulo vill Otra Instancia O i Aplica O No Aplica

s Capitulo IX

= Capitulo X

@ Ccapitulo XI m - [r——

Q, Capitulo Xl

B Capitulo XIlI

B Capitulo XIv

& Capitulo XV

& Capitulo xvi

@ Cierre de |a captura

Descargar Acta
B ActaE-R

Organo Interno de Conttrol.

En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

Organo Interno de Control ® si Aplica O No Aplica
La persona servidora publica observaciones y/o recomendaciones pendientes de atender, y que
manifiesta tener fueron determinadas por
conforme a la relacién incluida en el Anexo ~ Folio 01/
~

del acta en la que se identifican ndmero de revision, adjuntandose copia de la(s) cédula(s) correspondiente(s). Asi mismo sefiala |as acciones realizadas y en proceso para la
atencidn de la(s) mismal(s).

Anexo de observaciones de auditoria

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.
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Auditoria Superior de la Federacién

En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

Auditoria Superior de la Federacién ® si Aplica O No Aplica
El citado servidor publico observaciones y/o recomendaciones pendientes de atender, y que fueron determinadas por la Auditoria
manifiesta tener Superior de la Federacidon
conforme a la relacién incluida en el Anexo ~ Folio 01/
~

del acta en la que se identifican ndmero de revision, adjuntandose copia de la(s) cédula(s) correspondiente(s). Asi mismo sefala las acciones realizadas y en proceso para la
atencidn de la(s) mismal(s).

Anexo de observaciones de auditoria

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Despacho Externo.

En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

Despacho Externo @ si Aplica O No Aplica
La persona servidora publica manifiesta observaciones y/o recomendaciones pendientes de atender, y que fueron determinadas por el
tener Despacho Externo
conforme a la relacién incluida en el Anexo = Folio 01/
~

del acta en la que se identifican ndmero de revision, adjunténdose copia de la(s) cédula(s) correspondiente(s). Asi mismo sefiala |as acciones realizadas y en proceso para la
atencidn de la(s) mismals).

Anexo de observaciones de auditoria

Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Oftra instancia.

En el caso de que aplique se tendrd que especificar lo siguiente

Otra instancia ®si Aplica O Neo Aplica
La persona servidora publica observaciones y/o recomendaciones pendientes de atender, y que
manifiesta tener fueron determinadas por
conforme a la relacién incluida en el Anexo = Folio 01/
~

del acta en la que se identifican ndmero de revision, adjuntandose copia de la(s) cédula(s) correspondiente(s). Asi mismo sefiala las acciones realizadas y en proceso para la
atencion de la(s) mismals).

Otra Intancia

Ningun archivo seleccionado.
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CAPITULO XII. - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

En este apartado tendrd que especificar si aplica y especificar los siguientes puntos
SIERIFRMETREAS: Conm | v | 2

INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

General 2+ Xil.- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION B-{ sienvenia@  zuczomoosvcs |
8% Apartados Hechos Capitulo Xil

Entrega-Recepcién
B Acta

XIl.- Transparencia u acceso a la informacién publica © Documentacién

L] 7

e £Tiene solicitudes de transparencia? Qué es

T
2 @ siAplica O No Aplica » ;Coémo se capta?
L ado Se entrega en el Anexo ~ FolioOl/ ? ‘Ayuda’de cadacampo
Hechos Fecha de recepcion del oficio Dia con letra
& C
@« dd/mm/aaaa [=]
i Anexo do transparencia
e

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado,

o ... |-

Capftulo Xil
X111

quynpombgnn;

Descargar Acta
B ActaE-R

CAPITULO XIII. - PARTICIPACIONES EN COMITES U ORGANOS
COLEGIADOS DE LOS QUE FORME PARTE

En este apartado tendrd que especificar si aplica y especificar los siguientes puntos

XIIl.- PARTICIPACIONES EN COMITES U ORGANOS COLEGIADOS DE LOS QUE FORME PARTE

© Documentacién

» Quées?

@ siAplica O No Aplica
L] 7
Anexo ~  Foliom/ ¢Como se capta?

* Ayuda de cada campo
ignado Anexo de comités u érganos colegiados

| Bxaminar.. | Ningan archive seleccionado.

[ ... [

ulo
Q, Capitulo Xl

CAPITULO XIV. - RELACION DE ARCHIVOS A CARGO Y
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DOCUMENTACION SOPORTE DE LOS DATOS E INFORMACION
PROPORCIONADOS

General

8% Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta
dor Pablico

B Capitulo X1l
B Capitulo Xiv
& Capitulo Xv
& Ca Xvi

@ Cierre de la captura

Descargar Acta
B ActaER

2+ XIV.- RELACION DE ARCHIVOS A CARGO Y DOCUMENTACION SOPORTE DE LOS DATOS E

INFORMACION PROPORCIONADOS

XIV.- RELACION DE ARCHIVOS A CARGO Y DOCUMENTACION SOPORTE DE LOS DATOS E INFORMACION PROPORCIONADOS

iTiene archivos a cargo? @siaplica O No Aplica
Anexo a Folio 01/
Anexo de archivos a cargo.

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

o ... [

CAPITULO XV. - OTROS HECHOS

SIERE

General

8% Apartados

Entrega-Recepcién
B Acta

& servidor Publico
Entrega

& servidor Piblico
Recibe

B Capitulo|
® Capitulo Il
& Capitulo I
k2 Capitulo IV
& Capitulo v
B Capitulowvi
B Capitulo Vil
@ capitulovill
afa Capitulo IX
= Capitulo X
@ Capitulo XI
Q, Capitulo Xl
B Capitulo XIlI
B Capitulo XIv
= Capitulo XV
& Capitulo xvi
@ Cierre de |a captura

Descargar Acta
B ActaE-R

2 XV.- OTROS HECHOS ST

Hechos Capitulo XV

XV.- Otros hechos

En este apartado tendrd que especificar si aplica y especificar los siguientes puntos

Aplica otros hechas? @siaplica O No Aplica
Otros heches
Anexo ~ Foliool/

Anexo de instancia eompetente

| Examinac.. | Ningun archivo seleccionado.

[ ... [CURSN

En este apartado tendrd que especificar si aplica y especificar los siguientes puntos

~

© Documentacién
> (Quées?
» (Como se capta?

» Ayuda de cada campo

a2 2

© Documentacion
b (Quées?
» ;Co6mo se capta?

* Ayuda de cada campo
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CAPITULO XVI. - CIERRE DE ACTA

En este apartado, se mostrard la informacidén de cierre de acta en donde se
tendrdn que especificar los siguientes puntos para posterior validacion y cierre

sener > 2 XV1. CIERRE DEL ACTA LT

Apartados Cierre del acta XVI
Entrega-Recepcién
B Acta
& Servidor Publico .
Entrega XV1.- Cierre del acta © Documentacién
or Publico
Recib manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que la informacion contenida en el acta y en sus documentos anexos es auténtica, verificable, fidedigna, insustituible e identificable, asi » (Quées?
& Testigo1 como haber proporcionado sin omisién alguna, todos | para su que no fu ido ningun asunto o aspecto importante relativo a su
& Testigo2 gestion. Asimismo, declara tener dequeel i estaactay serdn dentro de los treinta dias habiles sigulentes a la firma de la misma, » (Cémo se capta?
e 8 1o que, de ser necesario podra ser requerido(a) para realizar las o.en su caso, ia adicional que se le solicite, para o cual, debers atender
& Enlace designado P, P S pam| Fii » Ayuda de cada campo
por escrito cada uno de | , e un plazo no mayor 3 cinco dias habiles, contados a partir del dia hbil siguiente al que
se recibié el requerimiento correspondiente.
Hechos
& Capitulo | ElfLa C.en caso c durante la del esta acta, debera hacerla del conocimiento del Organo Interno de Control en un término
@ Capitulol maximo de quince dias habiles contados a partir de que concluyan los plazos sefalados en el parrafo anterior, a efecto de proceder de conformidad con el régimen de
pitulo el 5 ity
@ Capitulo Il
k2 Capitulo IV Los 2 anexos que se mencionan en esta . .que
acta, se entregaran en
@ CapituloV
B CapituloVi forman parte integrante de la misma y se (entregan de forma fisica los cuales se firman / entregan en CD no regrabable, cuya caratula se firma) para los efectos legales a que haya
B Capitulo Vil lugar, por la persona servidora pablica saliente, por la persona servidora piblica entrante y por las personas servidoras publicas responsables de su elaboracién.
@ capitulo Vil Con P de lacausa que origine la del empleo, cargo o comisién de la persona servidora publica saliente, no quedara relevada de las obligaciones
s Capitulo IX previstas en idi I delas i en que pudiese haber incurmido durante su gestion
= Capltulo X por el Org: de Control para en el presente acto, manifiesta gue no se prejuzga lida el dell se
@ Capitulo X1 integran al acta, toda vez que su participacién en el presente acto se limita a verificar que ef contenido del acta y la integracion de los anexos se realice en cumplimiento a los
Q ulo Xl requisitos parala 6n del py por lo que reitera, que i responsabilidad del contenido de dichos anexos, recae exclusivamente en quien
[ ] pitulo Xl efectua la presente entrega, asi como en cuanto a la verificacion de los mismos, es responsabilidad de quien los recibe.
B CapituloXiv Ademas, quela 0, en su caso, reservada, datos personales e Informacion personal sensible, contenida en Ia presente acta, en sus anexos, asi
& Capitulo XV como cualquier informacion a la que se tenga o haya tenido acceso, deberd ser protegida y tratada con dit por par a conservan un ejemplar y por las
& Capitulo Xvi ppersonas servidoras publicas facultadas para tener acceso a la misma, ello de conlo 1a Ley General de yAccesoala &
B o i Pablica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y dems
@ Cierre de Ia captura
normatividad aplicable.
Descargar Acta £1 Organo Interno de Control lleva a cabo el los datos conlo en los articulos 14, 16, 28, vigésimo pérrafo, fraccién Xil, 108y
109, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35y 40 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion; 4 Gitimo parrafo, 80, 82, y 87, fraccion Iil, del
B ActaER Estatuto Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones, en relacion con el numeral pri fos “Li regular los entrega-recepcion y de
rendicién de cuentas de los asuntos y recursos asignados a las personas servidoras publicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones al momento de separarse de su empleo,

g0 i6n.", los cuales son recabados en el funciones; lo anterior, conforme a lo ido en el aviso de privacidad del jento de entrega-
v recepcion y de rendicion de cuentas de los asuntos y recursos asignados a las personas servidoras publicas del Instituto Federal de Telecomunicaciones, al momento de separarse
de su empleo, cargo o comision.

La presente entrega, no implica liberacién alguna de responsabilidades que eventualmente, pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posterioridad.

El/La C. recibe con las reservas de ley. todos los recursos y se precisan en el ido de la presente acta y sus anexos.
En este acto, elfa C

de Fecha

dd/mm/aaaa (=] -
en el cual le hace extensiva la invitacién a presentar su D de Situacion de concl en fos términos de la normatividad aplicable.
Previa lectura de la presente y no hablendo mas que hacer constar, se da por concluida g [ o - 5 . horas
alas:
del T - . firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron y
dia quisieron hacerlo. CONSTE.

(o -.... [

CIERRE DE LA CAPTURA

En este apartado el usuario que readliza el procedimiento de entrega podrd
establecer el cierre de captura del acta (este apartado es meramente informativo)

ﬁ Cierre de la captura

Siya concluya la captura, por favor aplicar en el siguiente boton

Cierre de la captura

oo

Al llegar a este punto se identifica que la captura ha concluido y posteriormente el
administrador tendrd que validar fodos los apartados referidos en este paso.
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PASO 4 - EL ADMINISTRADOR REVISA Y VALIDA EL ACTA

En este paso el administrador tendrd que validar el acta y en dado caso realizar
observaciones que el usuario podrd revisar en el apartado donde se hicieron las
mismas o en caso de no existir el administrador procederia a validar el acta y dar por
concluida para posterior firma.

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

RFC

2 ADMINISTRADOR

Contrasefia

£ eccsccccccce

No tienes Usuario? Registrarte

SEGUIMIENTO

En este apartado el administrador deberd identificar el acta a revisar

Jo— 2+ SEGUIMIENTO AT

B Oficios de invitacion Seguimiento de los Servidores piiblicos
&+ Asignar seguimiento
B Actas concluidas

Seguimiento —

:= Actas entrega recepcién ‘e
a2 Comisionados del OIC _ g L © Documentacién
BB Actas asignadas )

Mostrar 10 =  registros Buscar: nombre ¥ (Quées?

» ;Cémo se capta?

Oficio de

Aprobada °  Captura ey Servidor publico Inicio d i Fecha de i » Ayuda de cada campo
< & de Septiembre de 10 de Septiembre de
o R Nombrepaans 50 o =
Mostrando 1 de 1de 1 registros (filtrado por 4 del total registros) 1
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Posteriormente se mostrard un apartado donde se encontrard un resumen de todos
los apartados descritos en el paso anterior y las opciones de cierre' y aprobacion del
acta

aminiscin 2+ SEGUIMIENTO A T

B Oficios de invitacion Seguimiento de los Servidores publicos
&+ Asignar seguimiento

B Actas concluidas

Seguimiento ® i6n de bre )
B oo ee el e Acta entrega recepci Nombre Paternc © Documentacién
BB Actas asignadas X

» Tipode Acta P ;Quées?

» ;Como se capta?

-

Acta entrega recepcién
» Ayuda de cada campo

-

La persona servidora publica saliente

-

Servidor publico que recibe

-

Testigo 1

Testigo 2

Personal comisionado por el OIC

-

Enlace para entrega de informacién

-

I.- MARCO JURIDICO.

-

Il.- SITUACION PROGRAMATICA.

-

1l - SITUACION PRESUPUESTARIA.

IV.- ESTADOS FINANCIEROS,

V.- SITUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS.

-

VI.- SITUACION DE LOS RECURSOS MATERIALES.

-

Vil.- ESTUDIOS Y PROYECTOS.

-

VIil.- OBRA PUBLICA.

-

IX.- RECURSOS HUMANOS.

-

X.- INFORME DE LOS ASUNTOS A SU CARGO Y DEL ESTADO QUE GUARDAN.

-

Xl.- OBSERVACIONES DE AUDITORIAS.

XIl.- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

XlIl.- COMITES U ORGANOS COLEGIADOS.

-

XIV.- ARCHIVOS A CARGO.

-

XV.- OTROS HECHOS.

-

XVI.- CIERRE DEL ACTA.

Seguimiento del Acta

Aprobada Revisada Servidor pdblico  Acta Inicio de elaboracién Fecha de asignacién Acciones

m Nombre Paterno B Acta & de Septiembre de 10 de Septiembre de ﬂ

PDF 2024 2024

1 El administrador puede establecer el cierre de captura en caso de que el usuario no lo haya estgblecide
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OBSERVACIONES

Al desplegar un apartado que cuente con informacion se mostrara el botdén
"Observar” (En caso de no contar con informacion no se mostrara)

¥ L.- MARCO JURIDICO.
I.- MARCO JURIDICO.

2+  Observar

ASIGNAR OBSERVACION

Posteriormente desplegard el siguiente apartado donde tendrd que especificarse si
existe alguna observacion
SIERIFRMATRE,

Administracién @ OBSERVACIONES DEL OIC g sienvenive  zuczemoosves |

B Oficios de invitacion Observaciones del marco juridico

&+ Asignar seguimiento
B Actas concluidas

Seguimiento o el

@ ob i el marco juridi ..
a8 Comisionados del OIC 4 © Documentacién
BB Actas asignadas Jones del OIC » squees

» Como se capta?

» Ayuda de cada campo

Estatus: Seleccionar si no existen comentarios o si estos ya fueron solventados.

o o
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EJEMPLO DE VISUALIZACION

El usuario podrd verificar las observaciones directamente en el apartado/capitulo
donde se realizaron, por ejemplo:

SIER|EE LS TICONA
DE ENTREGA RECEPCION

General &+ I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION P-A Bienvenive  zuczemoosvcs |

partados Hechos Capitulo |

Entrega-Recepcion

© Documentacién

®, Cbservaciones del OIC x
Prueba de observacion descrita por el administrador * (Quees?

» ;Como se capta?

R, I.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION

* Ayuda de cada campo

Hechos Marco juridico
& Capitulo | Enel Anexo 6 del Acta, Folio 01/ |
© Capitulo Il

OBSERVACION ATENDIDA O SIN OBSERVACIONES

En caso de que hayan sido resueltas las observaciones o no existan se tendrd que
seleccionar la siguiente opcion:

@@ Observaciones del marco juridico

Observaciones del OIC

Prueba de observacion descrita por el administrador

N

‘ Estatus: Seleccionar si no existen comentarios o si estos ya fueron solventados.

Posteriormente el apartado aparecerd con una vineta verde estableciendo su
revision

¥ I- MARCO JURIDICO.

I.- MARCO JURIDICO.
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PASO 5 - CIERRE DE CAPTURA / CIERRE DE ACTA

Siguiendo en el apartado de administrador.

CIERRE DE LA CAPTURA (OPCIONAL)

En caso de que el administrador considere que se cuenta con la informacion
requerida podrd directamente cerrar la captura

SIERBEFRRERE8

Administracién &+ OBSERVACIONES DEL OIC P-A Bienvenidge  zuczemonsvcs |
B Oficios de invitacion Cierre de la revisién

B Actas concluidas

Seguimiento

. Cierre de la revision Documentacién
sl Comisionados del OIC a @
BB Actas asignadas Si ya concluyé la revision, por favor aplicar en el siguiente boton » Quées?

Cierre de la captura * ;Como se capta?

» Ayuda de cada campo

APROBACION FINAL DEL ACTA E-R

Una vez revisados los apartados y cerrada la captura del acta se procederd a
aprobar el acta, dando como cierre de la misma y conclusion

SISTEMA. INSTTUCIONAL I e tyore oo
SI ER'D{ ENTREGA RECEPCION o Conol 2

&+ OBSERVACIONES DEL OIC g sienvenive  zuczemoosves |

Aprobacién final del Acta E-R

Seguimiento n “
Aprobacién final del Acta E-R Documentacién
ala Comisionados del OIC ©
BB Actas asignadas Si ya concluys el proceso de llenado y revision del Acta, por favor aplicar en el siguiente botén b iOuées?
Aprobar acta

y o 7
Aprobada OIC iComo se capta?

» Ayuda de cada campo

Una vez aprobada el acta automdticamente se retira de las actas asignadas y pasa
a formar parte de las actas concluidas donde se podrd dar seguimiento del acta
firmada.
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PASO 6 - DESCARGA 'Y SUBIDA DE ACTA FIRMADA

Una vez validada y cerrada el acta el usuario tendrd que ingresar de nuevo
al sistema con sus credenciales.

SIER

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ENTREGA - RECEPCION

Entrega-Recepcitn 2+ FIRMA ELETRONICA

& Tipo de Acta Anexar acta con firma electrénica

Descargar Acta

B ActaE-R

& Subir acta firmada . . ant ..
Subir Acta con firma electrénica @ Documentacién
Subir Acta Firmada > jQuées?

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados » ;Cémo se capta?

» Ayuda de cada campo
B  Guardar
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DESCARGAR ACTA

Dando clic en el apartado de B ActaER podrd visualizar y descargar el acta
validada para poder realizar las firmas autdégrafas y proceder al siguiente apartado

@- v 1 de6 — + Zoomautomatico v 2 TZ2 @ &3 »

~

@ ift ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION ADSCRITA A DE LA DEL
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

TELECOMUNICACIONES

En la Ciudad de , siendo las ( horas con minutos) del dia () de () del (dos mil veinticuatro), se reunieron
mediante la aplicacién y en las oficinas que ocupa la del Instituto Federal de Telecomunicaciones (en lo
sucesivo IFT), sita en , Nimero exterior , Colonia , Demarcacion Territorial Benito Juérez, Cédigo Postal
., C. quien dejo de ocupar el cargo de , con motivo de con efectos a partir del (Anexo 1) , y sefialando
como domicilio para recibir notificaciones y/o requerimientos relacionados con la presente acta, el
ubicado en , nimero , Colonia , Cédigo Postal , , y, para los mismos efectos, el correo electrénico
email4@email.com, identificandose con credencial expedida por , con nimero (Anexo 2) por otra parte
C. , con motivo de la designacion de que fue objeto en términos de lo dispuesto por el oficio con numero
de fecha () de () del (Anexo 3) para ocupar a partir del () de () del con caracter de identificandose con
credencial expedida por nimero (Anexo 4) quien ademas indicé tener como domicilio para oir y recibir
notificaciones relacionadas con la formalizacién de la presente acta el ubicado en , numero , Colonia ,
CodigoPostal,, ;= === mcc e e e e e e m e m e e mmmmmmmmm e e e mmmm -
Intervienen también en la presente acta como testigos de asistencia, C. y C. , manifestando prestar
sus servicios en el instituto como de la , identificand con p por nu

(Anexo 5); y manifiesta prestar sus servicios en el instituto como de la , identificindose con

d. a1 did

dencial expedida por nu (Anexo 6); quienes sefialan tener como domicilio para efectos
de las notificaci de la p acta el en g Sur, Nu 1143,
Colonia Nocheb , D ion Territorial Benito Juarez, Codigo Postal 03720, Ciudad de

-l s v

SUBIR ACTA FIRMADA

Una vez descargada y firmada el acta debera subir el documento en formato “PDF”

SIERIFER RS

Entrega-Recepcién 2+ FIRMA ELETRONICA PA mienvenide  zuczemooavcs |

ala Tipo de Acta Anexar acta con firma electrénica

Descargar Acta

B ActaE-R

& Subir acta firmada . . L
Subir Acta con firmada © Documentacién
Subir Acta Firmada ¥ ;Qué es?

[(Seleccionar archiva | Sin archivos seleccionados

* ;Como se capta?

» Ayuda de cada campo

En este punto se da por concluido el proceso
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ACTA FIRMADA / ACTAS CONCLUIDAS (OPCIONAL)

Una vez concluido el proceso es posible revisar la informacion enviada por
parte del administrador y del propio usuario, a modo de histérico.

(USUARIO) Acta firmada

Si el usuario vuelve a iniciar sesidon podra visualizar lo siguiente

SIERIEERRET=ERLS

Entrega-Recepcion
ala Tipo de Acta

&+ FIRMA ELETRONICA

Anexar acta con firma electrénica

Descargar Acta
B Actafn

& Subir acta firmada

‘?. Bienvenid@ ZUCZ971004VC4

+ Cambies guardados exitosamente

© Documentacién

Subir Acta con firmada

P iQuées?

Subir Acta Firmada
Actualmente: S677bf31-d59a-4b9d-92ef-89723775003d/Acta_Firmada.paf O
Borrar

» :Cémo se capta?

* Ayuda de cada campo

Donde podrd descargar el acta o en caso de alguna modificacion volver a subir el

adjunto a modo de actualizacion.

(ADMINISTRADOR) Actas concluidas

El administrador podrd visualizar la informacion principal del acta y el acta

firmada que adjunto el usuario

SIERBER#ER &R

Administracién &+ ACTIVACION DE USUARIOS

Actas concluidas

i= Listado de Actas Concluidas

Moslrar‘ 10 «~ ‘ registros

Aptotads Servidor pablico Inicio de elaboracién Fecha de Entrega
s Nombre Paterno 3 de Septiembre de 2024 ;Odzisep“amh'e de

Mostrando 1 de 1de | registras (filtrado por & del total registros)

AT

© Documentacién

Buscar{z

¥ ;Quées?
» ;Como se capta?

Oficio de invitacién

Acta Firmada

» Ayuda de cada campo




